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Balatonkenese Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének

2016. januar 28. napjan tartando nyilt iilésére

Targy: Uj kozbeszerzési szabalyzat elfogadasa
El6készitette: Ignicz Melinda miiszaki ligyintéz4
El6terjeszt6: Tomor Istvan polgarmester
Melléklet: Kozbeszerzési szabalyzat

Tisztelt KépviselG-testiilet!

Balatonkenese Varos Onkorményzatdnak 217/2015.(VIL28.) sz. hatirozata fogadta el az
Onkormanyzat és intézményei, tobbségi tulajdonti tarsasagai jelenleg érvényes kozbeszerzési

szabalyzatat.
2015. november 1-i hatalyba lépéssel azonban jelent6sen valtozott a kézbeszerzésekrdl szolo

(2015. évi CXLIIIL. szamu) torvény.

Az 10j torvény megreformélja a kozbeszerzéseket, részben az j eurépai unids iranyelvi
kévetelményekre, részben a hazai jogalkalmazasi tapasztalatokra tekintettel.

A jogszabalyi valtozas miatt sziikséges modositani a hatalyos kozbeszerzési szabalyzatunkat.

Kérem a T. KépviselG-testiiletet, hogy az elGterjesztést és a kozbeszerzési szabélyzat tervezetét
megyvitatni és elfogadni sziveskedjenek.
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Hatarozat tervezet :

Balatonkenese Viaros Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének
/2016. (1.28.) hatarozata

1j Kozbeszerzési szabalyzat elfogadasarol

Balatonkenese Véros Onkorményzatinak képvisel6-testiilete Balatonkenese —Véros
Onkormanyzatanak kozbeszerzési szabalyzatarol az alabbi dontést hozta:

Balatonkenese Véaros Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete elfogadja/nem
fogadja el a melléklet szerinti, a Koézbeszerzési torvényben meghatéirozott
kovetelményeknek megfelels Gj kozbeszerzési szabalyzatot.

2. E hatarozat hatéalybalépésével egyidejiileg a 217/2015.(VIL.28.) szama hatarozat

hatélyat veszti.

1.

Hataridé: azonnal
Felel6s: T6mor Istvan polgarmester

Balatonkenese, 2016. januar. 19.

Tisztelettel:

Oldal: 2 /2
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Balatonkenese Varosi Onkormanyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZATA
(Hatdlyos. 2016, ......ccococe napjatol)

A szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a kdzbeszerzéeésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL térvényben (tovdbbiakban Kbt.)
foglaltaknak alapjan Balatonkenese Véros Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré aital lefolytatandd kdzbeszerzési eljarasokban
érvényeslljon a verseny tisztasdga, nyilvanossdga és atlathatésdga, az ajanlattevék esélyegyenliGsége, valamint az
egyenlé bdndsmdd, tovabba az ajanlattevkkel szembeni nemzeti elbdnds alapelve. A Kbt. 2. §-dnak (2) bekezdése
alapjan az ajanlatkérd és a gazdasagi szerepldk a kézbeszerzési eljarasban a johiszemliség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszer(i joggyakorlas kévetelményeinek megfeleléen kitelesek eljérni.

Mindezen célok megvalésuldsa érdekében Balatonkenese Varos Onkormdnyzata a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan az aldbbi Kézbeszerzési Szabalyzatot alkotja:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kbzbeszerzési Szabalyzat hatalya

1.1. Ezen Kozbeszerzési Szabdlyzat hatdlya kiterjed Balatonkenese Varos Onkormanyzat (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), mint Ajanlatkérd altal lefolytatott, a Kbt. hatdlya ald tartozd kézbeszerzési eljarasokra.

1.2, A Kbt. 29. § alapjan, amennylben az Onkormaényzat kbézés kdzbeszerzés megvalodsitasaban vesz részt, illetve
meghatalmazottként jar el, az eljarasra jelen szabdlyzat rendelkezései iranyaddak.

1.3. Amennyiben az 6nkorményzat a Kbt. 117. .§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan egyedi eljarasrend

kialakitdsa érdekében, vagy a beszerzés targyanak sajatos jellegére tekintettel egy eljdrasra vonatkozd
kdzbeszerzési szabdlyzatot készit, arra az eljdrdsra ezen Kodzbeszerzési Szabdlyzat rendelkezéseit az egy
eljarasra megalkotott szabalyzatban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

1.4, Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat személyi hatalya kiterjed
a.) az dnkormanyzati kdzbeszerzéseket el6készitd és a kézbeszerzési eljdras lefolytatdsaba bevont személyekre

és szervezetekre,

b.) az dnkormanyzat altal a kbzbeszerzési eljarasban vald kodzremlikddésre megbizott kiilsé szakértSkre és
kézremUikoédé személyekre, szervezetekre a megbizas tartalma szerint,

c.) a kdzbeszerzési eljdrasban az énkormanyzat részérdl résztvevs személyekre, bizottsagokra, déntéshozdkra.

1.5. A Kozbeszerzési Szabdalyzat targyi hatélya ala tartozik —a Kbt. szerinti értékhatdroktdl fliggben -

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

c) épitési koncesszio,

d) szolgaltatds megrendelés,

e) szolgdltatdsi koncesszid.

1.6 Az Onkormdnyzat a kézbeszerzési eljdrés lebonyolitdsdval kilsé szakérté személyt, vagy szervezet is
megbizhat. Az eljards lefolytatdsahoz kdzbeszerzési tandcsadd, a kapcsolddo jogi feladatok elldtdsadhoz ligyvéd, a
specialis szakismeret sziikségessége esetén szakérto is igénybe vehetd.

1.7. A részben vagy egészben eurbpai uniés forrdsbdl megvaldsuld, valamint &rubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az dtszdzmillid forintot meghaladd
érték(i kézbeszerzési eljardsba az Onkormanyzat kételes felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6t bevonni.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.4. A szabdlyzatban hasznalt - kozbeszerzéssel, versenyeztetéssel Gsszefiiggd - fogalmak, kifejezések tartalma
azonos a Kbt-ben alkalmazott és régzitett tartalommal.

11. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETVE AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK SZERVEZETEK
3. Altalanos szabhalyok

il A Kbt. céljainak, alapelveinek, tovabba a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését biztositani kell az
Onkorméanyzat, mint Ajdnlatkéré nevében eljaro, valamint a kozbeszerzési eljaréds megvaldsitdsaba bevont
szemeélyeknek és szervezeteknek.

Jelen Kbzbeszerzési Szabdlyzat elbirdsait kételes betartani a kdzbeszerzési eljardsban részt vevd valamennyi személy és
szervezet.

3.2. Az Ajanlatkéré nevében eljardk kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos felelGsségére a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezései az irdanyadoak.
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3:3: A kozbeszerzési eljardsok elGkészitésében és lefolytatdsdban, az egyes jogok gyakorldsa és kotelezettségek
teljesitése sorén bevont kilsé személy, illetve szervezet polgéri jogi felelGsséggel tartozik a kdzbeszerzési
eljéras sordn a Kbt. és annak végrehajtasi rendeletei, valamint a jelen Szabalyzatban foglaltak betartésaért.

3.4. Ajanlatkéré részérél osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds el6készitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkciéinak partatlan és tdrgyilagos gyakorldséra
barmely okbdl, igy kildnésen gazdaségi érdek vagy az eljdrdsban részt vevd gazdasdgi szerepldvel fennalld
mas kbzoés érdek miatt nem képes.

Nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként, alvdllalkozoként vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként
az ajanlatkéré &ltal az eljarassal vagy annak elGkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet,
- az a szervezet, amelynek
o vezetd tisztségviselbjét vagy
felligyeldbizottsaganak tagjat, tulajdonosat,

o e személyek Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kdzeli hozzdtartozéjat az ajanlatkéré az
eljaréassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha koézrem(ikodése az
eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

A nyilvanosan miikodé részvénytarsasag kivételével 6sszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban
ajanlatteviként, részvételre jelentkezbként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevé
szervezetként
- a)a koztarsasagi elnék,
b) a miniszterelndk,
- c)a miniszterelntk-helyettes,
- d)az Orszaggyd(lés elntke vagy alelndke,
- e)a miniszter,
< f)a Kuria elndke,
- g)a legfébb Ggyész,
- h)az Alkotmanybirésdg elnoke,
- i)az Allami Szamvevszék elndke,
- j)a Kozbeszerzési Hatosag elnoke,
- k)a Gazdasagi Versenyhivatal elnéke,
- I)a Nemzeti Adé-és Vamhivatal elnéke, vagy
- m)a Kézponti Statisztikai Hivatal elndke tulajdondban, vagy az a)-m) pont szerinti személy Ptk. 8:1. §
(1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozéja tulajdonaban allé szervezet.

(o]

Az osszeférhetetlenség fennallasardl, illetve fenn nem alldsérél minden az eljdrasban részt vevé a megbizés vagy
kijelélés elfogadasakor koteles frasban nyilatkozni a Kbt. 25. §-anak (6) bekezdése alapjén.

Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljards el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha az &ltala
megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel a koézbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget
eredményezne. Az ajanlatkéré dltal az eljdras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet vezetSje a felhivdsra
nyilatkozni koételes, hogy az eljdrdsban nem kivan részt venni ajanlattevGként, részvételre jelentkezéként,
alvallalkozéként vagy az alkalmassdg igazolasaban részt vevd szervezetként, (Tavolmaradési nyilatkozat.).

Amennyiben az osszeférhetetlenségi ok a nyilatkozattételt kovet6en all be, Ugy az érintett személy vagy szervezet
vezetje koteles haladéktalanul irésban jelezni a dontéshozé felé, megjelélve a nyilatkozatban az dsszeférhetetlenség
alapjdul szolgdld okokat. Nyilatkozni kételes tovabbd, hogy a verseny tisztasdgénak biztositdsa érdekében a
tudomasara jutott informaciok, adatok felhasznalasatdl tartézkodik.

3.5, Az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljdrdsaiban az eljarasba bevont személynek, illetve szervezetnek minésiilnek
kilénbdsen:

a) Birdld Bizottsag tagjai,
b) az egyéb felkért szakérték, igy kiléndsen a jogi, pénziigyi, kozbeszerzési és egyéh szakérts, a felelds
akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsado.

3:6: A kdzbeszerzési eljdrés lebonyolitdsdra szakértdé bevondsarol, kivalasztasardl a Képviseld-testiilet dont. Kiils§
szakértd bevondsa esetén a megbizdst irdsba kell foglalni, melyben rogziteni kell az dnkormanyzat és a kilsé
szakertd kozotti feladatmegosztdst, a szakértd kozremiikddésének kereteit, mértékét, felelfsségét, az
onkormanyzat részérdl a kapcsolattartd személyét.

3.7. A kézbeszerzési eljaras elbkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az
ajénlatok értékelése sordn és az eljdrds mas szakaszdban az Onkormanyzat nevében eljars, illetve az eljarasba
bevont személyeknek és szervezeteknek egyuttesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozheszerzési, jogi és pénzligyi szakértelemmel.
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4. A képviselo-testiilet

4.1, Az Onkormanyzat kézbeszerzési eljdrdsaiban déntéshozdnak mindsil az Onkormanyzat KépviselS-testiilete.

4.2, A Képvisel6-testiilet feladat- és hataskorébe tartozik:
a) kijeldli a Birdlé Bizottsdg elnokét és tagjait,
b) jovahagyja a kbézbeszerzési tervet, illetve annak médositdsat,
c) meghozza az eljarast megindité, valamint eljarast lezard dontéseket,
d) joévahagyja az eljarast megindité felhivast,
e) doént a jogorvoslati eljaras esetén a jogi képviselet ellatdsardl,
f) dént a kdzbeszerzési eljarés tovabbi vitelérdl,
g) jovahagyja az éves statisztikai 6sszegzést.

4.3. A képviselG-testiilet az eljarast lezardé déntés meghozatalakor név szerinti szavazast koteles tartani a Kbt, 27.
§. (8) bekezdésében foglaltakra figyelemmel.

5. A polgarmester

5.1.) A polgdrmester feladat- és hatdskérébe tartozik:

a) javaslatot tesz a képvisel6 testiilet felé az 6nkormanyzat adott évi kbzbeszerzési tervére,

b) sziikség esetén javaslatot tesz a kdzbeszerzési terv mddositdsara,

c) szlikség szerint gondoskodik az éves elGzetes Gsszesitett tdjékoztatd Gsszedllitdsardl és gondoskodik annak
megjelentetésérdl a Kbt. elSirdsainak megfelelen.

d) javaslatot tesz az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre, megkéti a vonatkozd megbizasokat,

e) folyamatos kapcsolatot tart az eljarasba bevont szakemberekkel,

f) a képviseld-testilet elé terjeszti jévahagydsra az eljdrast megindité és lezaré dontési javaslatot, az eljarast
meginditd felhivast és az eljarast lezard dontési javaslatot,

g) a képviselé-testilet déntése alapjan alairja a nyertes ajanlattevével a szerzédést,

h) jévdhagydsra a képvisel6-testiilet elé terjeszti, az éves statisztikai 6sszegzést majd gondoskodik annak
megklildésérdl a Kézbeszerzési Hatosag részére a Kbt. elirdsainak megfeleléen,

i) elldtja az egyéb, a jelen szabalyzatban meghatdrozott feladatokat,

j) szikség esetén gondoskodik a Biralé Bizottsag Kbt. 27. §. (3) bekezdése szerinti szakértelemmel rendelkezd
személlyel torténd kiegészitésérdl,

k) meghozza az eljaras lefolytatdsa soran sziikséges dontéseket, ide értve a kizardsra vonatkozé hatdrozatokat,
valamint targyaldsos eljéras soran a targyaldsokat megel6zéen sziikséges dontéseket,

1) lefolytatja a téargyalas(oka)t az ajanlattevikkel.

6. A jegyzd
6.1.) A jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozik:

a) osszeadllitja az adott évi kézbeszerzési tervet,

b) el6késziti a kézbeszerzési terv modositasat,

c) kijeldli az eljaras lefolytatdsdban kdzrem(ikodé tisztviselGket, illetve amennyiben kilsé szakérté nem kertl
bevondsra az eljarasba, meghatarozza az eljaras lebonyolitédsaért felelés személyt,

d) gondoskodik a kdzbeszerzési eljards keretében létrejott szerzédések nyilvantartdsardl, szilkség esetén
el6késziti a kézbeszerzési eljaras keretében létrejott szerz0dések modositdsara vonatkozé elGterjesztést,

e) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras keretében |étrejott szerzodések kozzétételérdl és a szerzddés
teljesitésérdl szold tajékoztatd elkészitésérdl és kozzétételérdl,

f) Osszedllitia az éves statisztikai 6sszegezést, és gondoskodik annak megkiildésérél a Kézbeszerzési Hatdsag
részére,

g) gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti dokumentumok kozzétételérdl,

h) gondoskodik az 6nkormanyzat ajanlatteviéként toértént regisztraciéjaval kapcsolatos adminisztraciorél,
i) gondoskodik a hirdetmények koltségeinek kiegyenlitésérél.

6.2. A jegyzé az aldbbi dokumentumokat kételes kdzzétenni az Onkormanyzat honlapjan:

a) a kbzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (mddositasait);
b) a Kbt. 9. & (1) bekezdés h)-i) pontjai, tovdbbd a 12. §. (1)-(5) bekezdésének alkalmazdsadval megkotoit
szerzGdéseket;
c) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat;
d) a kozbeszerzési eljdras alapjan megkotott szerzddéseket; a szerzbdéskotést kdvetéen haladéktalanul,
f) @& szerz6dés teljesitésére vonatkozd kdvetkezd adatokat:
« hivatkozast a kizbeszerzési eljarast meginditdé hirdetményre, hirdetmény nélkili eljaras esetén
a felhivésra,
a szerz6dd felek megnevezését,
azt, hogy a teljesités szerz6désszerl(i volt-e,
a szerzddés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idépontjat, tovabba
az ellenszolgaltatds teljesitésének id6pontjat és a
kifizetett ellenszolgéltatas értékét; a kifizetésre koteles szervezet altal tortént teljesitést kovetd
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h) az éves statisztikai 6sszegzést.

7. A Biralé Bizottsag

A Birdlo Bizottsédg a kdzbeszerzési eljdrds sordn beérkezett ajanlatok elbirdldsara létrehozott, legaldbb 3 f6,
szavazati joggal rendelkezd (Szavazd tag), és legfeljebb 3 f6 tandcskozdsi joggal rendelkezé (Megfigyeld tag)
tagbdl allo testilet.

A Birald Bizottsédg szavazd tagjait Ggy kell kijeldini, hogy azok biztositsdk az eljardsban a Kbt. 27. §. (3)
bekezdése szerint:

° a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet;
. a kbzbeszerzési szakértelmet;

. a pénzligyi szakértelmet;

. a jogi szakértelmet.

Figyelemmel a Kbt. 27. §-adnak (5) bekezdésében foglaltakra, a képvisel6-testiilet tagjai nem lehetnek a
biraldbizottsdg tagjai. A dontéshozd képviseld testilet tagjai kozll kizardlag tandcskozdsi joggal rendelkezd
személyt (Megfigyeld tag) delegdlhat a biralébizottsagba.

A Biralo6 Bizottsag tagjai:

alo Bizottsag elndke:

° a jegyzd, vagy akaddlyoztatdsa esetén, eseti meghatalmazassal az aljegyzs, vagy az énkormanyzati
hivatal koztisztviselGje,

A Biréloé Bizottsdg szavazé tagjai:

o jogi szakértelemmel rendelkezé tag, az 6nkormanyzat altal megbizott jogi képvisel§,

o pénziigyi szakértelemmel rendelkezé tag, az o6nkormdanyzat pénzigyi csoportvezetdje, vagy
akadalyoztatdsa esetén a polgarmester altal felkért, szakértelemmel rendelkezé személy,

. a beszerzés targya szerinti szakmai ismerettel rendelkezd tag: az @nkormanyzati hivatal, illetve
onkormanyzati kéltségvetési szerv alkalmazottja,

. tovabba adott esetben, tdmogatassal megval6sulé beszerzés esetén a tdmogatd, tovabba a folyamatba

épitett mindségellendrzést végzd szerv képviseldje.

A Biralo Bizottsag megfigyels tagjait a képviselG-testilet jeléli ki.

NN N
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7.6
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7.8.

8.1.

8.2:

A Birdlé Bizottsag ligyrendjét jelen szabalyzat keretei kdzétt maga alakitja ki.

A Biralo Bizottsdg a dontéseit egyszer(i sz6tobbséggel hozza meg.

A Biraldé Bizottsdg Uléseinek 6sszehivdsérdl az eljdrés bonyolitdsdval megbizott személy gondoskodik, aki a Birald
Bizottsag Uléseit Ulését levezetdként koordindlja és a jegyz6kdnyvet, valamint a Birdlé Bizottsdg miikddésének
egyéb dokumentumait is elkésziti. Slirg6s dontést igénylé esetekben a Birdlé Bizottsdg a dontéseit online
szavazdssal is meghozhatja. Az online szavazasra torténd felhivasrdl és annak dokumentdldsardl az eljéras
bonyolitdsaval megbizott személy kételes gondoskodni.

A Biralé Bizottsdg az ajanlatokat - sziikség esetén a hidnypoétlds, felvildgositds vagy indokolds [71-72. §]
megaddsat kévetSen - értékeli a Kbt. elfirdsai alapjan. A Birdlé Bizottsdg irdsbeli szakvéleményt és déntési
javaslatot készit az eljarast lezard déntést meghozo képviselé-testiilet részére.

A Birald Bizottsdg munkajarél jegyzkdnyvet kell késziteni. Az Onkormanyzat indokoldssal elltott birdlati lapokat
nem alkalmaz, azonban a dontési javaslatot tartalmazd jegyzékonyvet valamennyi szavazé tagnak ald kell irnia,
amely tartalmazza a bizottsdg javaslatédt és a dontés meghozatalakor kialakult szavazati aranyt

£ az eljaras eredményére vagy eredménytelenségére,

- az érvényessé és érvénytelenné nyilvanitando ajanlatokra,

= nyertes személyére vonatkozdan.

A Birdl6 Bizottsag feladat- és hataskorébe tartozik:
a) eljarasba bevont szakértd, vagy az eljdras bonyolitdsaval megbizott személy altal elGkészitett és irdsha
foglalt értékelési javaslat alapjan - elvégzi az ajanlatok elbirdlasat, értékelését, amelyet irdsban rogzit,
b) elkésziti a részletes Gsszefoglald anyagot a részvételi jelentkezésekrdl/ajénlatokrél (irdsbeli szakvélemény
és az eljardst lezdrd dontési javaslat,),
c) véleményezi a kbzbeszerzési eljdrds alapjdn megkédtdtt szerz6dés mddositdsarsl, annak indokairs! sz6lé
elGterjesztést,

8.. Az eljaras bonyolitasaval megbizott személy, felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé

A jegyz@ irdnyitésa ald tartozd dnkormanyzati hivatal munkatérsai, az eljaras lefolytatdsdaval megbizott kiilsé
szakérté és az dnkormanyzat kijeldlt kapcsolattartéja, a beszerzés szakmai igényei alapjén gondoskodnak az
eljarast megindité dontés elbkészitésérdl.

Az el6készités soran meg kell hatdrozni:

a.) az eljaras becslit értékét,

b.) az egybeszamitasi szabalyok alkalmazésanak sziikségességét, vagy melldzésének indokait,
c.) az eljaras fajtajat,



8:3.

8.4

9.1.

9.2

9.3.

9.4,

9.5,

9.6.

19:1.

10.2.

d.) az eljards lefolytatasanak idéltemtervét,
e.) a lényeges szerzGdési feltételeket.

A kozbeszerzési eljaras jogszerliségének hatékonyabb biztositdsa érdekében az adott eljards lebonyolitdsaval
mas személy vagy szervezet, illetve felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadd vehetd igénybe. Felelés
akkreditalt koézbeszerzési szaktanacsadd olyan személy vagy szervezet bizhaté meg, aki a Kozbeszerzési
Hatésdg altal vezetett hivatalos névjegyzékben szerepel.

Az eljaras lebonyolitdsdaval megbizott személy feladat- és hataskorébe tartozik:

a) folyamatos segitségnyujtas a polgarmester, a jegyz, valamint a Biralé Bizottsag részére,

b) az eljarast megindité felhivas és dokumentacioé 6sszedllitasa,

c) a részvételi / ajanlattételi hataridé alatt elldtja a sziikséges eljardsi cselekményeket, és azokat a Kbt.
szabalyai szerint dokumentélja

d) nyilvantartast vezet a részvételi jelentkezések / ajanlatok érkeztetésérdl,

e) felbontja és ismerteti a részvételi jelentkezéseket / ajanlatokat, levezeti a bontasi eljarast, jegyzékényvet
készit a bontasi eljarasrdl, s azt tovabbitja az ajanlattevdék, valamint a Birdlé Bizottsdg tagjai részére,

f) a Biralé Bizottsédg rendelkezésére bocséatja a beérkezett részvételi jelentkezéseket / ajanlatokat,

g) gondoskodik a Birdlé Bizottsag Uléseinek Gsszehivasardl, és az Ulés levezetésérdl

h) elkésziti a Birdlo Bizottsag llésének jegyzbkdnyvét,

i) elkésziti az eljardst lezaré dontési javaslat dokumentdcidjat, az Osszegezést, valamint a dontési
javaslathoz kapcsolédé valamennyi, a Kbt. altal megkdvetelt dokumentumot;

j) gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérél, jegyzékdnyvezésérdl,

k) elkésziti az eljdras eredményérdl, eredménytelenségérdl szolé tajékoztatdt és megjelenteti az errdl sz6l6
hirdetményt

) tajékoztatja a képviselG-testilletet a jogorvoslati eljarasrol, a jogorvoslati eljaras soran teljes jogkodrrel —
kilon eseti meghatalmazdssal - elldtja az Onkormanyzat képviseletét a Kézbeszerzési Déntébizottsdg elétti
eljarasban

m) gondoskodik a kézbeszerzési eljardsok Kbt. szerinti dokumentalasarol.

III. A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE, LEBONYOLITASA
9. A kdzbeszerzési eljarasok tervezése

A képvisel6-testiilet a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjdig éves dsszesitett kdzbeszerzési
tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) kiteles késziteni. A kbzbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési tervet és annak év kdzben térténé modositasait a képvisel§-testillet illetékes szakbizottsaga(i)
megtdrgyaljak és véleményezik. A terv alapjan a bizottsdgok elézetesen a kézbeszerzés szempontrendszerére
ajanlasokat tehetnek.

Az éves kizbeszerzési terv kilén-kllén tartalmazza az épitési beruhdzdsokat, a szolgéltatds megrendeléseket,
az arubeszerzéseket, az épitési és szolgaltatasi koncesszidkat.

A kozbeszerzési tervben a Kbt. szerinti egybeszamitési szabdlyok alkalmazésara szilkség szerint utalni kell.

Az éves kozbeszerzési tervben meghatarozott eljardsok targyaban a kézbeszerzési eljards a sziikséges fedezet
rendelkezése &lldsa esetén indithatdé meg. A fedezet rendelkezésre alldsat a koltségvetés vonatkozd
elSirdnyzatara toérténd hivatkozéssal meg kell jeldIni az eljaras meginditdasara vonatkozo el6terjesztésben.

A Kbt. 53. §. (5) bekezdése alapjédn az eljarast megindité felhivasban fel kell hivni a gazdasagi szerepldk
figyelmét arra, hogy amennyiben valamely meghatdrozott, az 6nkormanyzat ellenbrzési korén kivil esd,
bizonytalan jovGbeli esemény az ajanlattételi hatédridét koévetGen bekovetkezik, UGgy az eljdrast
eredménytelenné nyilvanithatja (feltételes kézbeszerzés).

A kbzbeszerzési tervet elre nem lathaté okbdl eldallt igény esetén moddositani kell. A mddositast indokolni
szilkséges. A modositas elkészitésére, ellterjesztésére és elfogaddsdra a kozbeszerzési terv elfogaddsdra
vonatkozd szabdlyok irdnyadék.

A képviseld-testilet az éves beszerzésekbdl a targyévet kdvetéen meghatdrozott minta szerinti éves statisztikai
Osszegezést készit, melyet a jegyz6 megkilld a Kézbeszerzési Hatosdg részére.

10. A kdzbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljaras elbkészitése, az eljarast meginditd felhivds és a dokumentdcié elkészitése, az ajanlatok
értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az ajdnlatkérd nevében eljaro, illetéleg az eljardsba bevont
személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelelé a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és
pénzlgyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik. [Lasd: 7.2.) pont rendelkezéseit is]

A képviselo-testiilet a kozbeszerzési eljaras meginditasakor koteles vizsgalni, hogy a szerzédés teljesitéséhez
szlikséges anyagi fedezet, valamint az esetlegesen sziikséges jogerds hatosagi engedélyek rendelkezésre



10.3.

10.4.

10:5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

11.3.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5:

11.6;

allnak-e.

A kdzbeszerzési eljaras meginditdsarél a polgdrmester eléterjesztése alapjén a képviselé-testiilet hatadrozattal
dént. Az eljaras meginditasardl sz6l6 déntés meghozataldhoz a képviseld testiilet tagjainak egyszer(i tébbség(i
szavazata sziikséges. A képvisel§-testiilet szikség szerint dént az eljards meginditdsaval 6sszefiiggd jarulékos

kérdésekrdl is.

A dokumentaciét - az eljardst megindité felhivasban foglaltak szerint - az onkormanyzat polg&rmesteri
hivatalanak kijeldlt szervezeti egysége, vagy a megbizott kiilsé szakértd bocsatja az ajanlattevék rendelkezésére.

Az ajanlattevék kérdéseit az eljdrdst megindité felhivdsban kapcsolattartdsi pontként a kiilsé szakértd és/vagy az
dnkormanyzat részérél megjeldlt személy fogadja. A kérdések megvalaszoldsa sorédn a kiilsé szakérté és az
onkormanyzat részérdl kijelslt személlyel egyiittmiikédni kételes.

Az ajanlatokat az 6nkormanyzati hivatalnak az ajénlattételi felhivdsban megjeldlt szervezeti egysége fogadja és
veszi at. Az ajanlatok atvételét dokumentélini kell, és ajanlatokat iktatni sziikséges.

Az ajénlatokat a kozbeszerzési birdlé bizottsdg tagjai, a kiils§ szakérts, az onkormanyzat altal meghivott mas
szakérték és az ajénlattevék jelenlétében a polgdrmester vagy az eljdras lebonyolitdsédval megbizott személy
bontja fel. Az ajanlatok bontdsardl jegyzékényvet kell felvenni.

Targyalasos eljérds alkalmazdsa esetén az ajanlattevékkel a targyaldsokat a polgdrmester, vagy az 3ltala
megbizott személy folytatja le. A polgdrmestert a térgyalds sorén a polgdrmesteri hivatal szakmai ismeretekkel
rendelkezé munkatarsai, a jegyz6, a kilsé szakértS és a jogi tandcsadd szitkség szerint szakértéként segiti.

A Biralé Bizottsag - az eljaras lebonyolitdsdval megbizott személy vagy az eljarasba bevont felelés akkreditalt
kbzbeszerzési tanacsadé altal elvégzett és irasba foglalt értékelési javaslat alapjan - elvégzi az ajénlatok

elbiralasat, amelyet irdsban rogzit.
11. Az eljaras eredményének kihirdetése, kézzététele a szerzédés létrejotte

Az eljdrds nyertese az, aki az eljdrast megindité felhivdsban és a dokumentdciéban meghatdrozott elbiraldsi
szempontok szerint a legkedvezébb (a legalacsonyabb &r, legalacsonyabb kéltség, amelyet az ajénlatkérs &ltal
meghatérozott koltséghatékonysdgi moédszer alkalmazdsdval kell kiszamitani, a legjobb &r-érték aranyt
megjelenitd - kilénésen mindségi, kérnyezetvédelmi, szocidlis ~szempontok, amelyek kézétt az ar vagy kéltség

is szerepel.), érvényes ajdnlatot tette.

A Biralé Bizottsag javaslata alapjan a dontést a képviselé-testiilet hatdrozattal hozza meg. A Birélé Bizottsag
javaslatdnak részét képezi a Szavazé tagok altal aldirt, dontési javaslatot tartalmazé hatdrozati javaslat. Az
eljarast lezaré déntés meghozatala név szerinti szavazassal térténik.

Amennyiben a déntés eltér a Birdld Bizottsag &ltal kialakitott déntési javaslattél, gy ennek részletes indokait a
dontéshozénak irdsba kell foglalnia. A végleges helyezési sorrendet - kiilonés tekintettel a nyertes ajanlatot kévetd
legkedvez6bb ajanlat meghatdrozéséra - a dontést hozo képvisels-testiilet allapitja meg.

Eredményhirdetésre a dontést kévetd 3 munkanapon beliil keriil sor, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen.

Az eljards eredményének kihirdetése a benydjtott ajnlatokrol/részvételi jelentkezésekrdl késziilt dsszegezés
megkiildésével térténik.

Eredményes kézbeszerzési eljards alapjan a szerz6dést a nyertes ajénlattevével a polgdrmester koti meg az eljards
meginditdsakor meghatdrozott szerzédéses feltételeknek megfeleléen.

Iv.

12. A kozbeszerzés dokumentalasa, belss ellendrzése, a testiilet tdjékoztatasa, az eljaras nyilvanossaga

12,1,

12.2,

12.3:

12.4.

A kozbeszerzési eljaras soran - az eiGkészitésétl az annak sorén kotott szerzédés teljesitéséig - minden
cselekményt a Kbt. szabdlyai szerint irdsban kell dokumentdlni, és a keletkezett iratokat annak lezarisat

kovetben legalabb 6t évig meg kell &rizni.

Az elektronikus Gton létrehozott dokumentumok egy nyomtatott példanydat ugyancsak el kell helyezni az iratok
kozott.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok kezelése soran az énkormanyzat polgarmesteri hivataldnak
Ggyiratkezelési szabalyai iranyaddak.

A kozbeszerzési eljardsok bels6 ellendrzése az 6nkorményzat belsd ellendrzésére vonatkozd szabalyok alapjan
torténik.

Az Onkormanyzat a kézbeszerzéseivel kapcsolatos adatokat, informécitkat, hirdetményeket az Onkorményzat
honlapjan kézzéteszi.



V.
13. Zaro rendelkezések

13.1. Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. eldirasait, valamint az ajanlatkéré belsd
szabalyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfelelGen alkalmazni.

13.2. Jelen szabalyzat elvdlaszthatatlan mellékletét képezi a felelésségi rendet és az ellendrzési nyomvonalat rogzitd
1. sz. melléklet, valamint a szabalyzat mindenkori fliiggeléke az adott évre iranyaddé értékhatdrok kimutatasa.

Jelen szabdlyzat a ........................ napjan Iép hatalyba. A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kdvetéen megkezdett
valamennyi kbézbeszerzési eljaras soran alkalmazni kell.

Kelt: Balatonkenese, 2016. januar 20. napjan

Tomor Istvan
polgarmester

Zaradék:

Jelen kdzbeszerzési szabdlyzatot Balatonkenese Varos Onkormanyzatanak képviselé testiilete
snaaf20Y6: G ) KT szamu hatarozataval elfogadta.
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