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Balatonkenese Viros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilet
2022. aprilis 28. napjan tartandé nyilt testiileti iilésére

Ugyiratszam: pii/56-1/2022.

Targy: 2021. évi bels6 ellenorzési jelentés megtargyalasa

Eléterjeszt6: Jurcs6 Janos polgarmester

Torvényességi szempontbol megvizsgalta: dr. Nagy Erzsébet Andrea jegyz6
Elékészitette: Kovacs Péter pénziigyi csoportvezetd

Melléklet: 2021. évi belso ellendrzési jelentés

Tisztelt Képviseld-testiilet!
A belsé ellendrzési tevékenységet a Kelet-Balatoni Térség Onkormanyzati Tarsuldson keresztiil a Szanté és
Tarsa Szolgaltaté Bt. (székhely: 9700 Szombathely, Vitéz utca 2., képviseli: dr. Hossziné Szinté Anita
tigyvezetd) latja el Onkormanyzatunknal.

A Szanto és Tarsa Szolgéltaté Bt. lefolytatta a 2021. évi belsé ellen6rzését, melyrol késziilt jelentést
megkdiildte és az el6terjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elbterjesztést megvitatni és hatarozatat meghozni
sziveskedjen.

Balatonkenese, 2022. aprilis 20.

Tisztelettel:
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/ ", dr. Nagy Efz<ébet Andrea Jurcsé Janos
[+ R jegyz0 polgarmester 9\
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Hatarozat-tervezet:

Balatonkenese Viros Onkorminyzata Képvisels-testiiletének
...... /2022. (IV.28.) hatarozata

belsé ellendrzési jelentésrol

1. Balatonkenese Varos énkoményzaténak Képviselo-testiilete a hatarozat mellékletét képezo, 2021.
évi belso ellendrzési jelentést

a.) jévéhagyja.
b.) nem hagyja jova.

2. A Kdépviselo-testillet megbizza Jurcsé Janos polgarmestert, hogy a sziikséges intézkedések
megtételérdl gondoskodjon.

Hatérid6: 2022. méjus 27.
Felel6s: Jurcsé Janos polgarmester



SZANTO ES TARSA BT.
9700 Szombathely, Vitéz utca 2.
Levelezési cim: 9700 Szombathely, Szdzhold u. 36.

Iktatészam: 641-4/2021.

ELLENORZESI JELENTES
Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatalnal a fennallé kotelezettségek,

kiilénés tekintettel a szallitoi tartozasok alakulasanak, illetve a kapcsol6dé
mérlegvalddisag ellendrzéséral

L

AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK
Az ellenérzést végzo szervezet: SZANTO ES TARSA BT.
Az ellen6rzétt dllamhaztartisi szervezet: Balatonkenese Varos Onkormanyzata
Az ellen6rzott koltségvetési szerv: Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal
Az ellen6rzés tipusa: teljesitmény ellendrzés
Az ellen6rzésre vonatkozé jogszabdlyi felhatalmazis megjelolése: Az
dllamhaztartasrél szélé 2011. évi CXCV. torvény és a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XI. 31)

Kormanyrendelet.

Az ellendrzés targya: A fenndlld kotelezettségek, kiilonos tekintettel a szallitéi
tartozasok alakuldsanak vizsgélata, illetve a kapcsol6d6 mérlegvalédisag ellendrzése.

A vizsgalat célja: annak vizsgélata, hogy a fennall6 kotelezettségek, kiilonos tekintettel
a szallitoi tartozasok miképpen alakultak, nyilvantartdsuk és mérleg szerinti értékik
megfeleléen dokumentalt-e.

Ellen6rzott idészak: 2020. koltségvetési év, illetve aktudlis id6szak

A helyszini ellendrzés kezdete és vége: helyszini vizsgdlatra nem volt sziikség, az
elektronikus adatszolgéltatés lehet6vé tette a vizsgalat lefolytatasat.

Alkalmazott ellendrzési moddszerek és eljarasok: dokumentum -elemzés,
adatfeldolgozas

Az ellendrzésben kozremiikodott belsd ellenérok: dr. Hosszuné Szantéd Anita
(regisztraciés szam: 5112387) a 641-2/2021. szamu megbizdlevél alapjan

Az ellendrzott idészakban az ellenérzott teriiletért/feladatért felelés vezetok
(név, beosztas): Jurcso Janos polgirmester, dr. Nagy Erzsébet Andrea jegyzd
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellenérzés sordn vizsgaltuk és értékeltiik, hogy a fennalldé kotelezettségek, kiilonos
tekintettel a szallitéi tartozdsok nyilvantartasa és mérleg szerinti értéke megfelel6en
dokumentalt-e.

Az ellendrzés a 2020. évi pénziigyi dokumentumokra terjedt ki. A belsé ellendrzés
tekintetében osszeférhetetlenség nem allt fenn.

A rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan meg vagyunk gy6z6dve arrél, hogy az
elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formalhassunk.

F6bb megallapitasaink a kovetkezok:

Az Aht. 37. § (1) bekezdése értelmében kotelezettséget véllalni az Avr-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zden, irasban lehet (el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas), mely kévetelmény a
vizsgalt bizonylatok tekintetében Aaltaldban érvényesiilt. A pénziigyi ellenjegyzést
minden esetben biztositani kell.

Az  el6zetes irdsbeli kotelezettségvallalisra nem  Kkételes  Kifizetésre a
kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvintartisira
vonatkozé szabalyokat alkalmazni kell. Az el&zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igényl6 kifizetések rendjét a koltségvetési szervnek bels szabdlyzatdban rogzitenie kell.
A kiadasok teljesitéséhez sziikséges a teljesités igazolds, az érvényesités és az
utalvanyozas operativ gazdalkodasi jogkordk elldtdsa, melyhez a helyesen elkészitett
utalvanyrendeletet biztositottak.

Az Avr. 56. § értelmében a kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni
kell annak az Ahsz. szerinti nyilvantartisba vételérsl, ezaltal a kotelezettségvallalas
értékébdl a koéltségvetési év és az azt kovetd éveket terhelé rész nyilvantartasba
vételérol.

A Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal a szallitok tekintetében az ASP program altal
vezetett analitikus nyilvantartassal (részletezd nyilvantartas) rendelkezik (47. mp, 9062
mp), mely elkészitésérdl és leltarhoz valé csatolasardl (fennallé kotelezettség hidnyaban
is) gondoskodni kell. Az analitikus nyilvantartds legaldbb negyedéves feliilvizsgalatarol
gondoskodni kell.

A kotelezettségek mérleg szerinti értékét a fokonyv adatai alatdmasztjak.

A Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal kotelezettségeket nem mutatott ki a
mérlegében, mely a kdltségvetési gazddlkodasban nem jellemzd. Javasoljuk feliilvizsgalni
a kotelezettségek szabalyszeri nyilvantartasba vételének gyakorlatat.

Az ASP mellett altaldnossagban javasoljuk a szerz8dés nyilvantartis és a személyi
juttatasok elkiilonitett nyilvantartasanak kialakitasat.

Hatalyos jogszabalyok:
e 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl (a tovabbiakban:
Ahsz.),
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e az dllamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

e az allamhéaztartasrdl szdloé térvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

e A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.)
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RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. A kotelezettségvallalas

Az Aht. 37. § (1) bekezdése értelmében kotelezettséget vallalni az Avr-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldz8en, irasban lehet (el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas), mely kovetelmény a
vizsgalt bizonylatok tekintetében a kotelezettségvallaldas alapdokumentuman
(szerz8dés) minden esetben nem érvényesiilt. A pénziigyi ellenjegyzést a szerzédésen
rogziteni kell. A pénziigyi ellenjegyzének az Avr-ben foglalt kivételekkel meg kell
gydzb8dnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.
A régi pl. koziizemi szerz6dések tekintetében az éves kotelezettségvallalast és a
pénziigyi  ellenjegyzést a  kotelezettségvallalas  nyilvantartasbol  eldallitott
kotelezettségvallalasi nyilvantartdsi lapon is lehet dokumentdlni (datum, alairas
rogzitésével).
Az Avr. 53. § (1) bekezdése rogziti, hogy torvény vagy az Avr. eltérd rendelkezése
hidnydban nem sziikséges elGzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan Kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem ériel,

b) a fizetési szamlakrél a szdmlavezet§ A&ltal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi
pénzértékben vallalt kdtelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az  el6zetes irasbeli kotelezettségvallaldssra nem  koteles  Kkifizetésre a
kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartisiara
vonatkozé szabalyokat alkalmazni kell. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igényld kifizetések rendjét a koltségvetési szervnek belsd szabdlyzataban rogzitenie kell.

Az Ahsz. 1. § értelmében végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség:
az a pénzértékben Kkifejezett, jogszabalybdl, jogerds birdi itéletbdl, végleges hatdsagi
hatédrozatbol, szerz6désbdl - ideértve az atvallalt kotelezettségeket is - jogszeriien eredd
elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek
mindsiul kilondsen a szamfejtett személyi juttatds, a teljesitésigazolassal ellatott
szamlazott termékértékesitésért vagy szolgaltatasnyujtasért fizetendd ellenérték,
valamint a felvett hitelek, kélcsénék, kapott visszatéritend6é tamogatdsok, kolcsonok
visszafizetendd dsszege és annak kamatai.

2. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

Az Avr. 56. § értelmében a kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni
kell annak az Ahsz. szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas
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értékébdl a koltségvetési év és az azt kovet6 éveket terheld rész nyilvantartisba
vételérsl. Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti més fizetési kotelezettségek esetén
legkésdbb a teljesitett Kkifizetésekkel egyidejlileg kell annak adatait és a kifizetés
Osszegét az (1) bekezdés szerinti nyilvantartasba venni.

A Kkotelezettségvallalais modosuldasa, meghitsulisa, megsziinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartisban szereplé adatok
modositasaroél.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni az abbdl
szarmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattdl fligg.
Ha a fizetési kotelezettség jov6beni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a
koriilmények és az el6z8 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi koériilmények kozott - az ésszerli gazdalkodas mellett - redlis
legmagasabb &sszegli kotelezettséget kell feltételezni. Hatdrozatlan id6re vallalt
kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd harom éven Kkeresztiil
szarmazo fizetési kotelezettségek 6sszegeként kell meghatarozni.

Az Ahsz. 14. melléklete tartalmazza a kételezettségvallalds nyilvantartas kotelezé
tartalmat.

Az Ahsz. 14. melléklet szerint a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartisa
1. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési  kotelezettségek
nyilvantartasanak egyedi jellegiinek kell lennie.
2. A Kkotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa
torténhet fizikailag elkiilonilt nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatasok
nyilvantartasa, elldtdsok nyilvantartasa, szerzédések, megrendelések
nyilvdntartasa, altalanos forgalmi adé nyilvantartisa, tdmogatasok
nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05. szamlacsoportban
torténd folyamatos nyilvantartasba vétele.
3. A 2. mellékletben felsorolt szervezetek az ott megjeldlt
kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési Kkotelezettségekrdl vezetett
nyilvantartasaikban e fejezet szerinti adatokat tartjdk nyilvan azzal az
eltéréssel, hogy azokat a 05. szamlacsoportban nem vehetik
nyilvantartasba és a kényvviteli szamldkon nem szamolhatjak el az azokkal
kapcsolatos gazdasagi eseményeket.
4. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartiasa
tartalmazza legalabb
a) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt
tanisitd dokumentum megnevezését, iktatészamat, Kkeltét, a
pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, kivéve, ha a pénziigyi
ellenjegyzés nem sziikséges,

b} a Kkotelezettségvallalast, mas fizetési Kkotelezettséget tanusito
dokumentum megnevezését, iktat6- vagy érkeztet6 szamat, keltét,

c) a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
amennyiben azok ismertek

d) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét
(értékét) az egységes rovatrend rovatai szerint,
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e) a Kkotelezettségvallaldas, mdas fizetési kotelezettség évek szerinti
megoszlasat, a kdltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatarid6ket
datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi,
likviditasi terv 0sszedallithaté legyen,

f) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl.
fizetési hataridé véltozadsa, utélag kapott engedmények stb.), az
azokat tanusité dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét, a
pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha pénziigyi
ellenjegyzés sziikséges,

g) a pénziigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint
besorolasat, az utalvanyozis Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti
dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem
végleges jellegét, végleges Kkotelezettségvillalas, mas fizetési
kotelezettség esetén annak és modosuldsai, a pénziigyi teljesitési
adatok konyvviteli szamlakon toérténé elszamolasanak idépontjait
és a konyvviteli szdmlak megnevezését,

i) devizdban fenndlld kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség
esetén a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség és annak
modosulasai (ideértve az atértékelést is) dsszegét a forint mellett
devizdban is, a nyilvantartdsba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulénapi arfolyamot, a Gst. szerinti adéssagot keletkeztetd
ligylet esetén az addéssdgelemek szamitiasa soran alkalmazandé
arfolyamot,

j) valtéoval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatasanak és a
lejaratanak idejét, a valtéval kivaltott kotelezettség oOsszegét, a
valtéban foglalt kamatot, a valté bemutatdsaval, lejaratival,
kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

5. Egyes sajatos kotelezettségvallaldsok, mas fizetési Kkotelezettségek esetén
kiilon adatok nyilvantartdsa is sziikséges a jogszabalyokban el&irt
kotelezettségek teljesitéséhez, igy
a) a Kkoltségvetési tamogatdsok és mas hasonld, ellenérték nélkiili

kifizetéseknél az elszdmolds (beszdmolds) hataridejét, annak
teljesitésére, elfogaddsdra vonatkozo adatokat, az esetleges
visszafizetési kotelezettség el6irdsa esetén a kovetelések
nyilvantartdsaval val6 kapcsolatot, az elvégzett ellenérzéseket,

b) a visszatéritend6 tdmogatdsok és mas adott kolcsondk esetén a
kovetelések nyilvantartidsaval valé kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumenticidk
megnevezését, iktatdszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly
moédon, hogy abbdl az A4ltaldnos forgalmi adé bevallasi
kotelezettségnek eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az
immaterialis javak, targyi eszkdézok nyilvantartisaval vald
kapcsolatok leirdsat.

6. A fiiggd kotelezettségekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig
az végleges kotelezettségvallalassd, mas fizetési Kkotelezettséggé nem
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valtozik vagy meg nem sziinik. A nyilvantartas legalabb a 4. a)-f) pontban
foglaltakat tartalmazza.

A Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal az ASP program altal vezetett
nyilvantartassal rendelkezik. Az ASP mellett altalinossigban javasoljuk a
szerzodés nyilvantartas és a személyi juttatisok elkiilonitett nyilviantartisanak
kialakitasat.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisinak egyedi
jellegiinek kell lennie (egy szerzddéshez egy kotelezettségvallalasi nyilvantartasi
szam tartozzon, fiiggetleniil a teljesités darabszimatél), mely kovetelmény a
vizsgalt dokumentumok tekintetében érvényesiilt.

3. A kotelezettségvallalasok fokonyvi nyilvantartasa és mérleg szerinti értéke

A Kkételezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi szamlain a 002.
Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben
torténik azok novekedésének és a teljesités kivételével csokkenésének nyilvantartisba
vétele attdl fiiggben, hogy az végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes
vagy koltségvetési évet kovetSen esedékes Kkotelezettségvallalasnak, mas fizetési
kételezettségeknek mindsiil.

Ha a kordbban nyilvantartasba vett kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség a
jogosult szamldja vagy mas okbdl végleges Kotelezettségvallalasnak, mas fizetési
kotelezettségnek mindsiil, azt at kell vezetni a 0022. Koltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlara.

A teljesitések nyilvantartasi szamldin 003. Kiaddsok nyilvantartasi ellenszamléval
szemben torténik a teljesitett kiadas nyilvintartisba vétele attél fligg6en, hogy a
kiadas mely tevékenység, kormanyzati funkci6 végzése soran meriilt fel.

A kiadasok teljesitéséhez sziikséges
e ateljesités igazolas,
e az érvényesités,
e és az utalvanyozds operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasa.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhet§ okmanyok alapjin ellenérizni és igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat, 6sszegszeriliségét, ellenszolgaltatist is magiban
foglalé kotelezettségvallalas esetében - ha a Kkifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kdvetSen esedékes - annak teljesitését. A kotelezettséget
vallal6 szerv bels6 szabalyzataban el6irhatja a bevételek meghatarozott korére nézve is
a teljesités igazolasanak kotelezettségét. A teljesités igazoldsa megel6zi az
érvényesitést. A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére toérténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. A vizsgalt bizonylatok
tekintetében a teljesités igazolds a szamlan megtortént.

Az érvényesités az utalvanyozis el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
az érvényesitésre utaléo megjelolést és az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat,
mely kovetelmény érvényesiilt. Az utalvinyrendeleten az érvényesités datuma
elkiilonitetten szerepel.
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A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan térténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon irasbeli rendelkezés
az érvényesitd és az utalvanyozo legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval
ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

A kiilén irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizet6, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés id6pontjat, madjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szimét, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz dllamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvinyrendelet esetén a
legaldbb fokozott biztonsagl elektronikus alairasat, és

h) az érvényesitést, mely kovetelmény telje érvényesiilt.

Az utalvianyozas dokumentilasa megfelelé volt, az utalvinyrendeleten az
utalvanyozas datuma elkiilonitetten szerepel. Az utalvinyozas a vizsgalt
dokumentumokon megel6zte a pénziigyi teljesitést.

Az Ahsz. 5. § értelmében a koltségvetési évrél a konyvek zarasit kovetden
bizonylatokkal, szabalyszer( kényvvezetéssel, e rendelet szabalyai szerint folyamatosan
vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat sordn készitett fékonyvi
kivonattal, valamint leltarral aldtdmasztott éves koltségvetési beszamoldt kell
késziteni. Az éves koltségvetési beszamold része a mérleg, mely tartalmazza a december
31-én fennall6 kotelezettségeket.

A Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal a szallitok tekintetében az ASP program
altal vezetett analitikus nyilvantartassal (részletezé nyilvantartas) rendelkezik
(47. mp, 9062 mp), mely elkészitésérdl és leltarhoz valo csatolasarol (fennallo
kitelezettség hianyaban is) gondoskodni kell. Az analitikus nyilvantartas legalabb
negyedéves feliilvizsgalatarol gondoskodni kell.

A kotelezettségek mérleg szerinti értékét a fokonyv adatai alatamasztjak.

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolédéan  vezetett  nyilvantartdsi  szdmldkon  nyilvintartott  végleges
kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem
rendeztek.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési
kiadasok kiemelt elbiranyzatai és finanszirozasi kiaddsok szerinti tagolasban Kkell
kimutatni.

Az Ahsz. 43. § értelmében koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként kell nyilvantartani az olyan kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, amelyek teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére
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rendelkezésre all6 hatdrid6 kezdd napja a kotelezettségvallalds, mdas fizetési
kotelezettség nyilvantartasba vételének vagy az 54. § (2) bekezdés c) pontja szerinti
atsorolasanak évére (a kdnyvviteli szamlak megnyitasat kovetGen haladéktalanul) esik.
Mas kotelezettségvallalast, mdas fizetési kotelezettséget koltségvetési évet kovetGen
esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként kell nyilvantartani.

A koltségvetési szervek tekintetében a 2020. évi konyvekbe csak azokat a -
mérlegkészités napjaig beérkezett - szamldkat lehet kitelezettségként felvenni, amelyek
jogilag, gazdasdgilag a mérlegfordulé napjin mar fennallnak, 1éteznek. A 2021. évre
vonatkozé szamlak csak a 2021. évi folyd kdonyvelés keretében koényvelheték, mely
kovetelmény érvényesiilt.

Az egyedi, hatdrozott idejdi, legkés6bb 2021. jinius 30-ig pénziigyileg lezaruld
szerzédések alapjan kiallitott szamlakat az Avr. 46, § (1) bekezdése szerint a
koéltségvetési évben esedékes kotelezettségként 2020. évre fel kell venni, ha azok 2020.
december 31-ig igazoltan elvégzett munkahoz, teljesitményhez kapcsolédnak.

A folyamatos teljesitésii szerz6dések esetében (viz, gaz, aram, telefon, internet stb.), haa
teljesitésigazolassal ellatott szamlan az idgszak teljes egészében 2020. december 31-ig
tart, de a szamla kidllitdsdnak id6pontja 2021. januari, a szamlat régziteni kell a 2020.
évi konyvekben, mint koéltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettséget (ilyen
esetekben ugyanis az Ahsz. f6szabélya szerint a fizetési hatarid6 kezd8 napja alapjan kell
besorolni a kitelezettséget).

Azon szerzddések esetén, amelyek szamlain a teljesitési idGszak a 2020. évrdl athlizédik
a 2021, évre, és a szamla kiallitdsi datuma 2021. januari, a szamlat sziikséges
megbontani 2020. és 2021. évek kozott.

A Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal kotelezettségeket nem mutatott ki a
mérlegében, mely a koltségvetési gazdilkodasban nem jellemzé. Javasoljuk
felillvizsgalni a kotelezettségek szabalyszerli nyilvantartasba vételének
gyakorlatat.

Javasoljuk feliilvizsgalni a kotelezettségek szabdlyszerd nyilvantartasba vételének
gyakorlatat. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy pl. azokat a szamldkat, amelyek pénziigyi
teljesitésére 2021. évben keriil sor, de 2020. december 31-ig igazoltan elvégzett
munkéhoz, teljesitményhez kapcsolédnak, illetve a folyamatos teljesités(i szerzédések
szamlait (viz, gaz, aram, telefon, internet stb.), amelyek esetében a teljesitésigazolassal
ellatott id8szak teljes egészében 2020. december 31-ig tart, de a szamla kiallitdsdnak
id6épontja 2021. januari, kotelezettségként kellett felvenni a 2020. évi konyvelésben.

Iv.
FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

A feladatellatas javitasa érdekében az ellendrzés a kvetkezd javaslatokat teszi:

Intézkedési terv készitésre koteles javaslatok:
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1. A Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal a szalliték tekintetében az ASP program
altal vezetett analitikus nyilvantartassal (részletez6 nyilvintartas) rendelkezik
(47. mp, 9062 mp), mely elkészitésérdl és leltarhoz vald csatolasarél (fennallé
kotelezettség hidnyaban is) gondoskodni kell.

2. Gondoskodni kell a pénziigyi ellenjegyzés szerzddésen, megrendelésen, mint
kotelezettségvallalas alapdokumentuman valé rogzitésérol.

Intézkedési terv készitésre nem koteles javaslatok:

1. Az ASP kdtelezettségvallalas nyilvantartas mellett dltalanossagban javasoljuk a
szerz8dés nyilvantartas és a személyi juttatidsok elkiilonitett nyilvantartasanak
kialakitasat.

2. A Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal kotelezettségeket nem mutatott ki a
mérlegében, mely a koltségvetési gazdilkoddsban nem jellemzd. Javasoljuk
felillvizsgdlni a kotelezettségek szabdlyszerli nyilvintartasba vételének
gyakorlatat.

3. A régi pl. kozlizemi szerzddések tekintetében az éves kotelezettségvallalast és a
pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalas nyilvantartdsbol eldallitott
kotelezettségvallalasi nyilvantartasi lapon is lehet dokumentalni (datum, alairas
rogzitésével).

Kelt: Szombathely, 2021. december 28.
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dr, Hosszuné Szdnté Anita
Belsé ellenér

V.
ZARADEK

A jelentés tartalmat megismertem, az abban foglaltakkal egyetértek.

Intézkedési terv készitésérél gondoskodom.

Kelt: ot

Polgarmester Jegyzd
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