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1. A munkaterv az alabbi jogszabalyok és szempontok alapjan
késziilt:

2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol

Magyarorszag Alaptorvénye

2011.¢évi CXCV. tv. Az allamhaztartasrol

2011. évi CIIL torvény népegészségiigyi vonatkozasa

2011. évi CXIL. torvény az informéacios onrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol

A 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos Alapprogramjarél

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl

32/2012. (X.8.) EMMI- rendelet

Sajatos nevelési igényli gyerekek dvodai nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési

igényi gyerekek oktatasanak iranyelve kiadasarol

v’ 229/2012. (VIIL 28.) kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi
CXC. torvény végrehajtasarol

v 26/1997. (IX.3.) NM rendelet egészségiigyi ellatasrol

v' 346/2013. (IX. 30.) Korm. rendelet a pedagdgus —tovabbképzésrdl, a pedagodgus
szakvizsgardl, a résztvevok juttatasairol és kedvezményeirdl

v' 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a

kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXII

L. térvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

249/2015. (IX. 8.) Korméany rendelet a pedagégusok eldmeneteli rendszerérdl és a

kozalkalmazottak jogallasarol rendelet végrehajtasarol

Utmutat6 a pedagégusok mindsitési rendszeréhez

Orszéagos tanfeliigyelet, kézikonyv 6vodak szamara

Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara. Oktatéasi Hivatal

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Koznevelésért FelelOs

Allamtitkarsaganak tanévkezdést tamogatd szakmai anyaga a 2021/2022

évre
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A Munkatervben megtervezett programok a jarvany helyzettol fiiggéen az
aktualis rendelkezések alapjan keriilnek megrendezésre!
Valtozasokra,idopont modositasokra sziikséges szamitani!



2. A nevelési év kiemelt feladatai:

»> Torvényességi megfelelés az érvényben 1évo alapdokumentumok
vonatkozasaban, abban foglaltak betartdsa és betartatasa
SZMSZ, Pedagogiai Program, Hazirend, Munkaterv, Szabalyzatok,
Intézkedési Tervek, EMMI Intézkedési terve a 2021/2022-es nevelési évre a
koznevelési intézmények szamara

Felelos: Galambos Laszloné
intézményvezeto

» Hatarido: folyamatos

v’ Személyi feltételek biztositasa (2011.évi CXC. Tv. 1.2. melléklet
alapjan

v Targyi, pedagogiai feltételek biztositasa (20/2012 (VIIL.31.) EMMI
rendelet 2.sz. melléklet szerint

v’ Biztonsagos miikodés, szabalyozott munkavédelem, balesetvédelem,
kémiai biztonsag

v Munka és balesetvédelmi oktatas
Idépont:2021. augusztus 31. 9,00

Eléado: Kulifai Istvan

Felel6s: Galambos Laszloné intézményvezetd

Kulifai Istvan munkavédelmi szakember

Andrejkané Dalman Szilvia intézményvezetd - helyettes/munkavédelmi
képviseld

» Hatérid6: 2021. augusztus 25.



v" Tiizriad6 gyakorlat
Idépont:2021. szeptember 17. 10,30
Eléado: Kulifai Istvan munkavédelmi szakember
Felel6s: Galambos Laszloné intézményvezetd
Kulifai Istvan munkavédelmi szakember, Andrejkdné Dalman Szilvia
intézményvezetd-helyettes/munkavédelmi képviseld
Felelos: Galambos Laszloné intézményvezeto
Andrejkané Dalman Szilvia 6vodapedagoégus/munkavédelmi felelds
» Hatarid6: 2021. szeptember 15.

v Az 0vodai nevelésiink céljanak, értékrendjének, feladatainak
megvalositasa
Az egészség és kornyezeti nevelés alapelvei-az egészséges életméd
alakitasa

Kiemelten:

#+ Szakemberek  bevonasaval a  sziildvel, o6vodapedagdgussal
egylittmiikodve specialis gondozo, prevencios és korrekcios testi, lelki,
kognitiv nevelési feladatok széleskori ellatasa

+ A gyermekek kornyezettudatos magatartasanak formalasa

+ Bgészséges életmod, egészséges taplalkozas, takarékossag a vizzel,
energiaval

+ A gyerekek fejlesztéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet, valtozatos udvari jatékeszk6zok biztositasa a testi fejlodés
¢s harmonikus mozgésigény kielégitése érdekében
* Jatszotéri jatékok rendszeres ellendrzése, ellendrzé naplo vezetése,

szlikségszer(i javitasa. A bolcsddei €s 6vodai jatszoudvaron
palyazatbodl készitett jarda mellett a flivesités befejezése

Felel6s: Galambos Laszloné intézményvezetd

Andrejkané Dalman Szilvia intézményvezet6-helyettes

» Hataridd: folyamatos



v Innovacios OKO PROGRAM folytatdsa —allatok témakdrben
AllatoIk Vilagnapja alkalmaval 2021. oktéber 04.-én
7061d Ovoda kritériumrendszerének valo megfelelés kiteljesitése

Felel6s: Galambos Laszloné intézményvezetd,ovodapedagdgusok

» Hatarid6: folyamatos , meghirdetett hatarido kiirastol fliggden
v A homokozok feltltése friss homokkal a bolcsédei és Ovodai
jatszoudvaron tavasszal
Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetod
» Hatarid6: 2022. marcius 31.

v Komposztalo, szelektiv hulladékgytijtés jo gyakorlatanak folyamatos
alkalmazasa
Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd
» Hatarid6: folyamatos

v Egészségvédo-egészségfejleszté program
A jarvanyhelyzetre valo tekintettel az egészségvédo szabalyok
betartasa és betartatasa az intézkedési tervek értelmében

A folyamatban elsédleges szempont a prevencio!
Szabad levegén valo tartézkodas biztositasa minden évszakban a
lehetd legtobb iddintervallumban, valtozatos mozgasformak szervezése
(es6kabat, gumicsizma bekérése a sziiloktol)
Gyogytestnevelés, Szenzoros Integralt Terapia , ,,igy tedd ra” programok
megszervezése (megfeleld 06lt6zék,cipé bekérése a gyerekeknek a
szuloktol)
Egészség-Hét szervezése
Madarbarat kert /folyamatos/, veteményes kert gondozasa /tavaszi-nyari
1d6szak/
Egészséges, higiénikus  kornyezet  biztositdsa, a  gyermekek
kornyezettudatos magatartasanak formalasa



- Mindennapos testnevelés ,testnevelés /mozgas foglalkozas ( heti 1x
nagycsoportosoknak / heti 1x dvodai csoportnak szervezett testnevelés)
mozgas biztositasa ovodapedagogusok vezetésével csoportos:

Ficanka csoport: csiitortokon 8,30-9,00 oraig
Aprofalva csoport: kedden 10,00-10,30 oraig
Csipet- Csapat csoport: pénteken 10,00-10,30 oraig

Felelds: 6vodapedagdgusok
» Hatarid6: folyamatos

- Gyogytestnevelés

Prevencios és rehabilitacios tevékenység

Allapotfelmérések, egyéni fejlesztések beosztasa a Nevelés Tanacsado
szakvéleménye ¢és a szakorvosi beutalok alapjan

Felel6s: Galambos Laszloné
gyogytestneveld
» Hatarid6: oktober 30. és folyamatos
Gyogytestnevelés foglalkozasok szervezése prevencios és korrekcios
jelleggel
a. Prevencios —alloképesség —mozgaskoordinacio fejleszto

foglalkozasok nagycsoportosoknak a mester program
alapjan

Heti 3x 30 perc nagycsoportosoknak (csoportonként heti 1 alkalom)

4 Alloképesség fejleszté  foglalkozasok kiilonféle sportszerekkel
(kiilonféle méreti labda, kendd, Kkarika, bot, szalag, babzsak,
rezisztenciahoz sporteszk6zok stb.)

+ Fit-Ball foglalkozasok zenére kiilonbdzé 3 féle méretil, szines
elasztikus gyermek labdakkal

+ Nordic Walking foglalkozasok, gyaloglas szervezése
alkalomszertien —1ddjarastol fiiggden, mester program alapjan
tavaszi id0szakban

Felelds: Galambos Laszloné gyogytestneveld
» Hatarid6: folyamatos



b. ,Korrekcids, rehabilitacios foglalkozasok szervezése a
mester program alapjan
Nevelési Tanacsadd szakvéleménye és ortopéd orvos javaslatara heti 3x
(csoportonként heti 1x) degenerativ elvaltozassal kiizd6 gyermekek szamara
egyéni és mikrocsoportos formaban
Felelds: Galambos Laszloné gyogytestneveld

Csoportos foglalkozas:

Hétfo: Ficanka csoport 8,00-8,30-ig
Kedd: Aprofalva csoport 8,00-8,30-ig
Szerda: Csipet- Csapat csoport 8,00-8,30-ig

Felelds: Galambos Laszloné gyogytestneveld
» Hatarid6: folyamatos

Mikrocsoportos mozgasfejlesztés:

Hétfo - Kedd- Szerda: 8,30-9,00-ig, aktualis 1étszamtol fliggden egyéni és
csoportos szervezésben

Felelds: Galambos Laszloné gyogytestneveld
» Hatarido: folyamatos
v’ Szenzoros Integralt Terapia foglalkozasok szervezése

Nevelési tanacsado szakvéleménye heti 1 alkalommal
(csoportonként mikrocsoportos formaban heti lalkalom)

Kedd: 10,30-11,30-ig

Felelds: Toth Gézané terapeuta
» Hataridd: folyamatos



v gy tedd ra tancos mozgasfejlesztés foglalkozasok szervezése

Felel6s: Juricsné Ivanics Brigitta foglalkozas vezetd/pedagdgus asszisztens
Szerda: 10,30-11,00-ig, 1étszamtol fliggden csoportbontasban
» Hatarid6: folyamatos

v Egyiittmiikodés pedagogiai munkat segité szakemberekkel és
egészségiigyi szakemberekkel
Torvény altal biztositott lehetdségek figyelembe vételével - szakértok,
gyermekorvos, védond, fogorvos, fejlesztopedagogus, logopédus,
pszichologus, ANTSZ munkatéarsak, keramikus miivész, OKO turisztikai
vezetOk,pedagogiai eldadok,intézményvezetok,OH, munkatarsak stb. —
jarvany helyzett6l fiiggoen személyes vagy online formaban

v' Kornyezetiinkkel valé harmonikus egyiittélés, életmod -gondolkodas-
viselkedésmaod, szokas és szabalyrendszer, értékrendszer
Kiemelt témak a tevékenységeink felépitésére: tarsadalmi
(egészségvédelem) természeti kornyezet megismerése, kornyezetvédelem és
természetvédelem, hagyomanyorzés

Szoros kapcsolat mas nevelési teriiletekkel

4+ Egészséghét szervezése - jatékos foglalkozasok, gyermekorvosi, védénoi,
fogorvosi latogatasok, prevencios programok
Egészséges ¢életmdd, egészségkultira
4+ Egészséges taplalkozas—szorosan dsszedolgozva az élelmezésvezetdvel-
(z6ldség-gytimolcsnap, teljes kidrlésii termékek, magvas termekek, zsir-
¢s sOszegény étkezés stb)
Szakember felkérése egészség héten egészséges ételekrél bemutato jellegi
eldadas tartasara (Szollosi Jozsef szakacs bevonasa)
+ Tisztalkodas, 6ltozkddés, pihenés, mozgas priorizalasa
4+ Takarékossag a vizzel, energidval, a természet valamennyi egyéb
Jkincsével”. A ZOLD 6voda sajatossagainak tovabbvitele és a Zold
Ovoda kritériumrendszerének valo megfelelés
» Felel6s: minden 6vodapedagdgus
» Hatarid6: folyamatos



v Erzelmi, erkolcsi és kozosségi nevelés

Erkoélesi tulajdonsagok megalapozasa, munkakori leirdsokban erre vonatkozdan
megfogalmazottaknak, valamint a Pedagogus Szakmai Etikai Kodex
elvarasainak valo megfelelés.

Egészségnevelés, prevencids foglalkozasok szervezése Pedagdgiai Program,
Munkaterv alapjan.

Erzelmi biztonsag alland6 értékrend, dertis, nyugodt, szeretetteljes 6vodai légkor
megteremtése. K6zos élményeken alapulo erkolesi tulajdonsagok, feladattudat,
szabalytudat, szokds ¢és normarendszer megalapozésa. Kozds események,
tinnepek, tinnepelni tudas kiemelt szerepet kapnak.

Ko6zosségi €letiink, 0sszetartozdsunk fontos elemi: Kippkopp polo csoportonként
mas-mas szinben, Kippkopp zaszl6.

v' Kiemelkedé  kohézios  jelentoségii  Kkozosségépité  esemény:

intézményiink névadojanak, Kippkoppnak a 22. sziiletésnapi
iinnepségének a megszervezése gyermekek-dolgozok korében

2021. oktéober 12.-én 10,30- orai kezdéssel
Kakics egyiittessel él6 zenekaros tanchaz—jarvany helyzettol fiiggoen

Felelos: Galambos Laszloné intézményvezeto
Minden 6vodapedagogus

» Hatarid6:2020. oktéber 10.



v' Sziiléi értekezletek rendje
v’ 2021. 08.30. Uj sziil6kkel-gyerekekkel ismerkedé délelétt az 6vodaban

és a bolcsodében

2021. 09.07. 16,30 Sziiloi értekezlet (:)VOda- Bolcsode
2022 .02.17. 16,30 Sziiloi értekezlet Ovoda- Bolcsode

+ Az 6vodapedagdgusok és kisgyermeknevelSk rendkiviili sziiléi
¢rtekezleteket szerveznek sziikség szerint a sziilokkel egyeztetett
idépontokban ha sziikséges

+ Fogadoorakat tartunk a sziildkkel egyeztetett idépontokban az dvodai és
bolcsddei csoportokban sziildi, vagy 6vodapedagogusi igény szerint,
valamint az intézményiinkben dolgoz6 szakemberek kezdeményezésére

4+ Katalin bal 2021. november —jarvany helyzett6l fiiggéen- Sziiloi
Szervezet szervezésében
Felelos Andrejkané Dalman Szilvia intézményvezeto-helyettes és
Toth - Renczes Katalin sziiloi szervezeti elnok
Hatarid6:2021. november 11.

Kozosségépité programok sziil6k-gyerekek —6vodapedagégusok-
kisgyermeknevel6k szamara - jarvany helyzettol fiiggoen

4+ 2022. aprilis 04.-én 10,30 érakor- jarvany helyzettél fiiggden - az
intézményiink éttermében Dalos jatékos ismerkedo délelott leendd
bolesodéseknek és ovodasoknak sziileikkel

4+ Az intézmény életérdl tajékoztatas
Az intézmény bemutatasa, megtekintése
Kérdések megbeszélése
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Jatszohaz szervezése az évszakfelelosok programterve alapjan

- jarvany helyzettol fiiggoen

v’ 2022. aprilis 05. 16,00-17,00 oraig - kézmiives délutan sziiloknek-
gyerekeknek

Felelos: Galambos Laszloné intézményvezeto,

ovodapedagogusok,kisgyermeknevel6k
» Hatarido: plakat készités,szervezési munka évszakfelel6sok

részérol 1 héttel a program elott

%+ Pedagégus mindsitések témakorben tajékoztatasok

v’ 2022. tavasz
Allich Barbara 6vodapedagogus Pedagdgus I. mindsités
Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd

» Hatarid6: 2022. - Oktatasi Hivatal altal megadott idoponttal relevansan
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v’ 2021/2022-es nevelési év soran tanfeliigyeletek lebonyolitisa az
Oktatasi Hivatal altal aktualisan Kijelolt 6vodapedagégusok szamara-
a jarvanyhelyzet miatt torlésre Kkeriilt idopontok alapjan ujra
tervezetten az OH részérol

Kijelolt 6vodapedagogus: Andrejkané Dalman Szilvia 6vodapedagogus
Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd,

Andrejkané Dalman Szilvia évodapedagogus
» Hatarid6: Oktatasi Hivatal altal aktualisan kijel6lt Gj idépontban

v' Belsé tovabbképzések szervezése a nevelétestiilet, dolgozoi kor
szamara

Oktatasi Hivatal altal biztositott szaktanacsadasok online, szakértoi kreditpontos
online tovabbképzések, szakemberek altal biztositott eldadasok élé/online
egyeztetett idopontban 6vodapedagdgus igénylések alapjan

A nevelési év soran az Oktatasi Hivatallal egyeztetett idopontban lehetdség
szerint téritésmentes szaktanacsadoi tovabbképzés, eldadas szervezése a

nevelGtestiilet szamara lehet0ség €s 1igény szerint

Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd
» Hatarido: folyamatos
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Kiilso vilag tevékeny megismerése

Tarsadalmi - természeti kornyezetiink megismerése

> természetovo jeles napok (takaritasi, allatok, viz,fold , madarak és
fak napja)

» Népszokasorzo jeles napok: farsang (mozg6 iinnep)

4 Zold Ovodai Program eredményes megvalositasat a kornyezeti
nevelés, a természetszeretet €s a termeszetvédelem hatarozza meg Szoros
osszefliggésben a népszokdsok , hagyomanyok megismerésével |,
Orzésével. Tevékenységeinket az évszakok , a természet valtozésai, a
megjelend népszokdsérzd , természetovd és zold  jeles napok
tinnepkorok hatdrozzak meg. Az éves ritmus, az évszakok korforgasa
egyrészt a folyamatossagot , masrészt az integralt ismeretszerzést
biztositjdk  gyermekeinknek , ugyanakkor eldsegitik a sokoldalt
tapasztalast. Ovodai nevelésiik tartalmat, valamint a négy évszakhoz
kotodo  tevékenységeket famodellben abrazoltuk. Ehhez igazodik
Zoldfalunk, ahol szintén a forgandosagot kovetve, jelennek meg az
aktualis feladatok , megfigyelni valok. Evek 6ta a hagyomany alapjan a
Zoldfal elott az évszaknak megfeleld kiallitdsokat rendeziink.

4+ Az Ovodai élet mindennapjaiban a kornyezeti neveléssel kapcsolatos
tevékenységek  eredményes  megvalositasa, a  fenntarthatdsag

pedagogiajanak 6vodai nevelési feladatai és a ,Zold Ovoda”
kritériumrendszerének folyamatos megvaldsitasa kiemelt szerepet kap.

4+ Madarbarat kert fenntartdsa, a madaretetok sziikségszerli megujitasa,
lefestése

4+ Energiatakarékossag
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+ Fel nem hasznalt papirok ujrahasznositasa (szinezés, rajzolas), vizzel valo
takarékossag  szelektiv  hulladékgylijtés a  csoportszobdkban a
hulladékszigetek hasznalataval, elemek ¢és fénycsovek gyljtése ¢Es
alkalomszerii elszallittatasa, kornyezetbarat és természetes anyagok
elotérbe helyezése

+ Gyakori zoldség és gyiimdles fogyasztas az étrend kiegészitéseként az
egeszseges ¢étrend jegyében

+ A szerves hulladék komposztaloba gytijtése gyerekekkel

*+ Zoldségeskert/fiiszerndvénykert kialakitisa, gondozéasa tavasszal
nagycsoportosokkal egyiitt
Felel6s: Kantor Zsuzsanna 6vodapedagogus , valamint minden
ovodapedagogus
Galambos Laszlon¢ intézményvezetd

» Hatarido: folyamatos

4+ Néphagyomanyérzé tevékenységek , Zold Fal program, Jo
gyakorlatok folytatasa , megtartasa

4 fgy tedd ra mozgasfejleszt6 program miikodtetése

*+ Az 6vodai élet tevékenységi formai koziil kiemelt lesz a nevelési év
soran a néphagyomanyorzés a nevelomunkaban (szakmai nap,
élozenekaros tanchaz ,csoportok nevelési tervei,PP alapjan stb)

4+ Evszakforgé- Szélforgé - Néphagyomany- népszokasérzé jeles napok
ovodankban
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Kiemelten: Mihaly-napi vasar, Marton nap, Luca nap,gyertyaszentel
boldogasszony napja,komalas,majusfa kitancolas,piinkdsdjaras
Heti rendszerességgel az 6vodai gyermekcsoportokban 6vodapedagdgusokkal
egyeztetett gyermekekkel - Igy tedd ra foglalkozas tartasa oktobertdl

Felelos: Juricsné Ivanics Brigitta foglalkozas vezetd/pedagdgus asszisztens
» Hatarid6: folyamatos

v A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése. A gyermek értelmi,
érzelmi, akarati életének, valamint beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlédésének megallapitasai, mérés, adatok rogzitése.(gyakorisag:
félévente) ,heti/napi bejegyzések csoportnaplokba

A fejlesztési javaslatokat megallapitasokat az 6voda a sziilok szamara biztositja,
a megtekintés tényét a sziildnek aldirdsaval igazolnia sziikséges.

Felelds: Andrejkané Dalman Szilvia intézményvezetd-helyettes ,valamint
minden 6vodapedagodgus

» Hatarido: folyamatos, valamint 2022. januar 31. illetve 2022.
junius 15.

v" Gyermekvédelmi feladatok

HH, HHH meghatarozasa a vonatkozo6 jogszabalyok alapjan.
Ovodapedagdgusok feleldssége kiemelt jelentSségii a jelzéssel kapesolatban
Sziilok tajékoztatasa kedvezmények igénybevételérdl, onkéntes nyilatkozatokkal
kapcsolatban
Egyiittmiikodés a Gyermekjoléti Szolgélattal és a jelzOrendszer tovabbi
tagjaival
Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd ,Andrejkané Dalman Szilvia
gyermekvédelmi felelds,valamint minden évodapedagogus

» Hatarido: folyamatos
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Gyermekétkeztetés normativ kedvezményének az igénybevételéhez valod
jogosultsag felmérése, nyilatkozatok kitdltetése, pontos nyilvantartasa,
dokumentumok begyljtése. A sziilok tajékoztatdsa az erre vonatkozo
jogszabalyokrol

Felelds: valamennyi 6vodapedagogus, gyermekvedelmi felelds, 6vodatitkar,
Galambos Laszlone intézményvezetod

» Hatarido: 2021. 08.15., valamint a bolcsédei- 6vodai nevelésnek
kezd6 napja —valamint folyamatos

Kotelezd ovodaztatasrol tajékoztatas a sziilok felé hirdetésekben, plakatokon,
Balatonkenese Hirlapban, a felmentések koriiltekintd intézése védond
bevonasaval
Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd

» Hatarid6: 2021.09.07.-én sziil6i értekezleten, valamint folyamatos

v’ Esélyegyenléség biztositasa, a kiilonos figyelmet igényld gyermekek
nevelése, személyisegfejlodésiik segitése. Magatartasi, beilleszkedési
problémakkal kiizd6 gyermekek nevelése. BTM nehézséggel kiizd6 , SNI-
s gyermekek nevelése, egyéni banasmod

Felel6s: Galambos Laszloné intézményvezetd, Andrejkané Dalman
Szilvia Intézményvezeté-helyettes ,minden é6vodapedagogus

» Hatarido: folyamatos
v Portfolio készitések timogatasa- Allich Barbara évodapedagogus az
OH altal kijelolve aki a nevelési év soran készit és feltoltésre

kotelezett
Hatarido a feltoltésre:2021. november 25.
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3. A 2021/2022- es nevelési év rendje:
Az 6vodai nevelési év 2021. szeptember 1-t61 2022. augusztus 31-ig tart.
+ Nevelés Nélkiili Munkanapok

. nevelésnélkiili munkanap: 2021. oktober 25.
. nevelésnélkiili munkanap: 2021. december 11.

O o

c. nevelésnélkiili munkanap: 2022. februar 07.
d. nevelésnélkiili munkanap: 2022. aprilis 21. Szakmai nap
,ovodapedagdgia” témakorben

Bolcsodei ellatas vonatkozasaban:
Bolcsodék Napja 2022.4aprilis 21.

e. nevelésnélkiili munkanap: 2022. junius.07. Szakmai
kirandulés a dolgozoi kornek

Ev kozbeni egyéb zarva tartast a fenntartd engedélyével lehet tartani.
Téli zaras tervezett rendje: 2021. december 21.- 2021. december 31.-ig
Nyari zaras tervezett rendje: 2022. augusztus 15. - augusztus 31.-ig

Az 6voda nyitva tartasa: hétf6tol péntekig, 55 6ra , napi 11 6éra
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Munkarend: Andrejkdné Dalman Szilvia intézményvezetd-helyettes késziti el

Lépcsdzetes munkakezdés és befejezés
Lasd: 1. szamu melléklet

4. A 2021/2022-as nevelési év gyermekcsoport elosztasa,
gyermeklétszam alakulasa szeptemberi nyitéadat alapjan:

» Ficénka gyermekcsoport/vegyes Gyermeklétszam : 25 {6

Miirkli Aniké 6vodapedagdgus
Kéntor Zsuzsanna 6vodapedagdgus
Hujber Mihalyné dajka

» Aproéfalva gyermekcsoport/vegyes Gyermeklétszam : 25 6
Andrejkané Dalman Szilvia 6vodapedagogus
Allich Barbara 6vodapedagogus
Varga Zsoltné dajka

» Csipet- Csapat gyermekcsoport/vegyes Gyermeklétszam : 25 6
Toth Gézané dvodapedagogus
Hujber Zso6fia 6vodapedagdgus
Takacs Sdndorné dajka

Pedagdgus asszisztens: Juricsné Ivanics Brigitta
Helyettesité dajka minden csoportban : Paucsané Visnyei Kata dajka

» Bolcsode Gyermeklétszam : 12 6

Fiistos Edit szakmai vezetd, kisgyermekneveld
Mate Kalmanné kisgyermekneveld
Vargané Toth Ilona szakképzett bolcsddei dajka

18



SN

5. Egyéb nevelési évre szolo feladatkorok:

Andrejkané Dalman Szilvia —gyermekvédelmi felelds, jegyzokonyv —
vezetd, gyermeki fejlddés nyomon kdvetésének mérése-koordinatora,
udvari jatékeszkozok ellendrzésének felelose, munkavédelmi felelds,
Kéantor Zsuzsanna veteményes kertgondozas feleldse, palyazatok
készitésenek felelOse

Juricsné Ivanics Brigitta- Igy tedd r4 mozgasfejlesztd program felelése,
dekoracio felelds,Kippkopp polok felmérésének feleldse, dvodatitkari
teend6k — étkezési 16tszam készités felelése Monostory Anikd
hidnyzasakor

Miirkli Aniké mindségi kor feladatainak dsszefogasa, vezetése, iskolaval
valo kapcsolattartas

Hujber Zso6fia —szakirodalom, konyvtar felelds, fényképkészitésért felelds,
honlap szerkesztésének koordinaldja, kapcsolattarté a Kultura Haza
honlapért felelds referensével és a képek készitéséért-atkiildéséért felelds
,plakatok készitésének felelse,palyazatok készitésének feleldse,Ovi-zsaru
program felelse

Toth Gézané- konyvtarral valo kapesolattartas felelse, dekoracioért
felelds

Allich Barbara Z61d Fal, folyosé dekoracié felelds

Minden 6vodapedagdgus ¢€s kisgyermekneveld dekoracid felelds
évszaknak, rendezvénynek megfeleléen
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6. A nevelési év eseményei, iinnepségek, hagyomanyok
tervezete az érvényben 1évo PP alapjan - jarvany helyzett6l
fiiggden a programok elmaradhatnak, valtozhatnak
relevansan az aktualis helyzethez alkalmazkodva

Osz - Evszakfelelgs: FICANKA csoport
08.31. 8,00 6ra munkatarsi értekezlet
08.31. 9,00 6ra munkavédelmi oktatas
08.31. 10,00 1j gyerekek fogadasa
09. 07. 16,30 Sziiloi értekezlet 6voda-bolcsode

Vadgesztenye gytijtés folyamatosan

Kippkopp polok beszerzése

09.17. Takaritési vildgnap

09.17. 10,30 Tlizriad6 gyakorlat

09.20. Varga Baladzs keramikus-foglalkozas nagycsoportosoknak
09.24 Karpati Agnes gyermek szakpszichologus

09.29. 11,00 6ra Mihaly napi vasar-kiemelten néphagyomany- népszokasérzo
10.01. Id6sek napja (varosi rendezvény)

10.04. Id6seknek miisor Gyermekjoléti Szolgalatnal

10.04. Allatok vilagnapja (csoportonként)

10. 07. "Ovi zsaru™ - jatékos 6vodai prevencios biinmegel6zési
programcsomag elsé modul - Jatékos foglalkozas nagycsoportos kort
gyermekeknek Ujfalusi-Hujber Zsé6fia 6vodapedagogussal
10.08.Karpati Agnes gyermek szakpszichologus

10.12. Kippkopp sziiletésnapi linneps€g - tanchaz a Kékics
egyiittessel,faiiltetés a nyugdijba vonult kolléganéknek

10.22 Karpati Agnes gyermek szakpszichologus

10.23.Nemzeti linnep
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10.25.Nevelés nélkiili munkanap

11.11. Marton nap - kiemelt néphagyomany, népszokasorzo jeles nap
11.12 Karpati Agnes gyermek szakpszichologus

11.15.-19. Egészséghét

¢ 11.15.8,30 Zenés torna

d 11.16. Salata- és gyiimolcstalak készitése, kostolasa (Minden 6vodai
csoport készit salata és gyltimdlcstalakat, magvas finomsagokat , ételek
bemutato-kostold

d Védoénd, fogorvos, gyermekorvos meghivasa, latogatasa a héten

¢ 11.18. Sziil6k Akadémiaja —Kantor Zsuzsanna felel6s- iskolaérettség -
tanitd néni(K)-online/él6 szervezésben

11.17. Fogorvosi szliresek, vizsgalatok — fogorvos latogatasa

Aprofalva 10,00 ora— Csipet Csapat 10,30 o6ra- Ficanka 11,00 6ra
11.19. Gyermekorvosi, védéndi sziirések, vizsgalatok-gyermekorvos,védénd
latogatasa

Aproéfalva 10,006ra— Csipet Csapat 10,30 ora- Ficanka 11,00 ora

11.25. 10,30 "Ovi zsaru" - 6vodai prevencios bliinmegelézési programcsomag
els6 modul - Jatékos foglalkozas nagycsoportos koru gyermekeknek
Ujfalusi-Hujber Zsofia 6vodapedagogussal

11.26.Karpati Agnes gyermek szakpszicholdgus

11.30. 10,30 Oszbucsuztatd program
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Tél - Evszakfelelés : APROFALVA csoport

v’ 12. honapban Adventi gyertyagyujtasok 4 alkalommal
v 12.06. Mikulas
v' 12.09. 10,30 6ratol ,,Ovi-zsaru” 6vodai prevencios biinmegel6zési
programcsomag - Jatékos foglalkozas nagycsoportos korti gyermekeknek
Ujfalusi-Hujber Zsofia 6vodapedagogussal
v’ 12.10.Karpati Agnes gyermek szakpszichologus
v’ 12. 11. Nevelés Nélkiili Munkanap
v 12.13.Luca nap
v’ 12.17. 10,00 Ovodai karacsony
v 02.03. 10,30 6ratol ,,0vi-zsaru” Ovodai prevencios biinmegelézési
programcsomag elsé modul - Jatékos foglalkozas nagycsoportos korti
gyermekeknek Ujfalusi-Hujber Zsofia 6vodapedagogussal
v 02.02. Gyertyaszentel6 napja, Medve nap
v 02.07. Nevelés Nélkiili Munkanap munkatarsi értekezlet és aktualis
jogszabaly értelmezések szakértdi eldadas
v 02.21. Farsang
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Tavasz - Evszakfelelés: CSIPET-CSAPAT csoport

03.04. Kiszebab égetés

03.15. Nemzeti linnep /14-én megemlékezés a Kossuth szobornal/
03.17. 10,30 oratodl ,,Ovi-zsaru” dvodai prevencios biinmegeldzési
programcsomag elsé modul - Jatékos foglalkozas nagycsoportos kori
gyermekeknek Ujfalusi-Hujber Zsofia 6vodapedagogussal

03.22.Viz vildgnapja

04.01. Nyuszi varas

04.14. 10,30 oratodl ,,Ovi-zsaru” dvodai prevencios biinmegeldzési
programcsomag elsé modul - Jatékos foglalkozas nagycsoportos korti
gyermekeknek Ujfalusi-Hujber Zso6fia 6vodapedagogussal

04.22.F6ld napja az oviban

04.25.Komalas

04.29. M4jusfa allitas

05. elsd heteben anyak napi linnepségek szervezése online/¢ld

05.10. Madarak ¢és fak napja

05.26. EVZARO

05.27.Gyermeknap az 6vodaban

Junius honapban kirdndulés az iskolaba mend nagycsoportosokkal
06.04. Nemzeti 0sszetartozas napja ,,2010 éta nemzeti emléknap

Magyarorszagon junius negyedike, a trianoni békeszerzédés alairasanak évforduloja”
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Evszak felel6sok:
Osz: FICANKA csoport
Tél : APROFALVA csoport
Tavasz: CSIPET-CSAPAT csoport

Fejlesztések, fakultativ foglalkozasok rendje

a. Logopédia foglalkozasok rendje

Csite Kata- Nevelési Tanacsado logopédusa altal 6sszeallitott foglalkozasi terv
alapjan

Kedd: 8,00-10,30 6raig
Csiitortok: 8,00-12,00 oraig

b. Fejlesztépedagdgia foglalkozasok rendje

Cz¢él Emese gyogypedagodgiai tanar altal osszeallitott foglalkozasi terv alapjan
Csiitortok :8,00-10,00 oraig

c. Fakultativ hittan foglalkozasok rendje

/lasd:egyiittmiikddési megallapodas:hitoktatok-intézményvezetd/
Katolikus hittan foglalkozasok:

cstitortok: 14,30-15,00-ig és 15,00-15,30-ig

Reformatus hittan foglalkozasok:

szerda: 14,30-15,00-ig

d. Pszichologus foglalkozasok alkalomszerii biztositasa az

egyiittmiikodési megéllapodas értelmében Karpati Agnes
szakpszichologussal az dszi id6szakban 30 6ra keretében
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Az intézményvezeto ellenorzo tevékenysége

Az SZMSZ és az érvényben 1év0 jogszabalyok szerint torténik. Az ellendrzés
folyamatos, az intézményi miikodés valamennyi folyamatara kiterjedo.

/2. szamu melléklet ellenorzési terv/

1. szamu melléklet

AZ OVODA DOLGOZOINAK MUNKAIDO BEOSZTASA

Intézménylink nyitvatartasi ideje:
Ovoda: 6:00-17:00 oraig tart
Bolcsdde: 7:00- 16,30 oraig tart

Név- Beosztas Munkaidd beosztas

Intézményvezets - Kotetlen munkaidé
Altaldban intézményben valé bent tartézkodds rendje:

Galambos Ldszloné Hétfétdl-Csiitortaokig: 6,00-12,30-ig

Péntek: 6,00-12,00-ig
Intézményvezetd-helyettes: Andrejkdné Dalman Szilvia
Pedagégiai asszisztens/6vodatitkar 6 oraban

Monostori Aniké Hétfétél- Csiitortokig: 8,00-14,00-ig
Péntek: : 7,00-13,00-ig
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Pedagdgiai asszisztens 8 6raban
Juricsné Ivanics Brigitta Hétfétél- Péntekig: 8,00-16,00-ig

Ovodapedagégusok
Miirkli Aniké 7,00-13,30-ig déleldttss héten
9,30-16,00-ig délutdnos héten
10,30-17,00-ig zdrds héten
Kdntor Zsuzsanna 7,00-13,30-ig déleléttos héten
9,30-16,00-ig délutdnos héten
10,30-17,00-ig zdrés héten
Andrejkdné Dalman Szilvia 7,00-13,30-ig déleléttos héten
9,30-16,00-ig délutdnos héten
10,30-17,00-ig zdrés héten
Alich Barbara 7,00-13,30-ig déleléttos héten
9,30-16,00-ig délutdnos héten
10,30-17,00-ig zdrés héten
Téth Gézdné 7,00-13,30-ig
9,30-16,00-ig
10,30-17,00-ig zdrés héten
Hujber Zséfia 7,00-13,30-ig déleléttos héten

9,30-16,00-ig délutdnos héten
10,30-17,00-ig zdrés héten
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Név- Beosztds
Dajkak:

Hujber Mihdlyné

Varga Zsoltné

Takdcs Sdndorné

Paucsdné Visnyei Katalin8,00-16,00-ig

(helyettesitd dajka)

Bélcsode:
Kisgyermeknevel6 -gondozondk
Fiistos Edit

9,30-16,30-ig délutdnos héten

Maté Kdlmadnné
9,30-16,30-ig délutdnos héten
Dajka:

Vargdné Téth Ilona

Munkaidd beosztas

6,00-14,00-ig délelgttos héten

9,00-17,00-ig délutdnos héten

6,00-14,00-ig déleléttos héten

9,00-17,00-ig délutdnos héten

6,00-14,00-ig déleléttos héten

9,00-17,00-ig délutdnos héten

9,00-17,00-ig délutdnos héten

7,00-14,00-ig déleléttos héten

7,00-14,00-ig déleléttos héten

8,00-16,00 -ig

6,,00-14,00-ig déleléttos héten 5 hetente
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Megjegyzés:

Az Nkt. 62 § szerint:

., (5) A neveleési-oktatasi intézményekben pedagogus-munkakorékben dolgozo pedagogus heti
teljes munkaidejének nyolcvan szazalékat (a tovabbiakban: kotott munkaido) az intézményvezeto
altal - az e torvény keretei kozott - meghatarozott feladatok ellatasaval koteles tolteni, a munkaido
fennmarado részében a munkaideje beosztasat vagy felhasznalasat maga jogosult meghatarozni.

(8) Az dvodapedagdgusnak a kotott munkaidejét a gyermekekkel valo kozvetlen, a
teljes dvodai életet magdban foglalo foglalkozdsra kell forditania, a munkaidé
fennmaradd részében, legfeljebb heti négy ordban a nevelést elékészité, azzal
osszefliggd egyéb pedagdgiai feladatok, a nevelétestiilet munkdjdaban vald részvétel,
gyakornok szakmai segitése, tovdbbd eseti helyettesités rendelheté el az
dvodapedagdgus szdmdra."” -értelmében helyi szabdlyozds:

az dvodapedagdgusoknak az  adminisztrdcids teendék elldtdsdra,kollégdk eseti
helyettesitésének elldtdsira hetente az elldtandd feladatok elvégzésére az
intézményben kell eltélteni a vezetd utasitdsa szerint tovdbbi négy drdt. (36 dra a
letoltendd kotott munkaidd)
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2. szamu melléklet

A pedagdgiai IX. X. XI. XIl. . 1. M. v V. VI. VII. VI

ellendrzés
teriiletei

Felvételi ov ov ov
eléjegyzési
naplé

Felvételiés ov ov ov ov OVH ov ov ov ov ov ov ov
mulasztasi naplé OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH

Ovodai
csoportnaplé ov ov ov oV oV oV ov ov ov ov ov ov
OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH

Gyermeki
fejlédést OVH ov OVH ov
nyomon-
kovetd
dokumentacié

Statisztika,
igémyléséhez ov ov ov
kapcsol6dé OVH OVH OVH
dokumentumok

Kapcsolattartas
a sziilokkel ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov
OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH

Ovodai
32‘;2:::"3“ ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov
nevelémunka/ OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH
6vodai Y\
foglalkozas

ov ov ov
Kirandulas o’VH o’VH O'VH
MV MV MV
op
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A pedagégiai IX. X. XI. XII. l. 1. 1. v VI. VII. Vil
ellendrzés
teriiletei
Unnepek,
ragyomanyolés | Gv ov ov ol% ol% ol% ov ov ov ov
megjelenésiik OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH
Munkakéz6sség oV ov
tevékenysége AVH AOVH

MV MV
Nevel6munkat
Komwetlend! | OV ov ov oV ov oV ov ov ov ov ov ov
(dagika) : OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH
Munkarend- ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov
munkafegyelem | Gy OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH

Megjegyzés:

Ovodavezetd=0V
Ovodavezetd-helyettes=OVH
Munkako6z6sség vezetd=MV
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igy tedd ra programterv

Juricsné Ivanics Brigitta pedagégus asszisztens /csoportvezeté

A tevékenység ideje: heti egy alkalom délel6tt

A tevékenység résztvevoi: ovodas koru gyermekek mindharom csoportbdl

A tevékenység helye: Kippkopp Ovoda és Bélcséde étterme /z6ld rész/

A tevékenység célja: tancos mozgasfejlesztés, néphagyomanyérzés, népszokasok megismertetése, atadasa

az 6vodaskoru gyermekek életkoranak megfeleléen. Az igy tedd ra program mikddtetése, a

népi jeles napok intézményszintii kiemelése. Ovodapedagdgus

tarsak bevonasaval kdozds 6sszehangolt programokra,misorokra torténd felkésziilés. igy tedd ra programmal valé ismerkedés,
népzenevel vald ismerkedeés, énekes jatékok ismétlése, gyakorlasa.

A tevékenység feladatai:

j6 zenei légkdr megteremtése, képességek, készségek fejlesztése,tiszta, szép éneklésre torekves, a hallas, a ritmus és a mozgas
O0sszehangolasa, egyénre szabott fejlesztése. Tehetséggondozas. Szocialis-k6zdsségi nevelés, pozitiv érzelmek alapozasa az
egyitt jatszas dromével. Feladat és szabalytudat erésitése a jatékossag elvének figyelembe vételével. Ovodapedagdgusok , dajkak
koordinalasa a kdz6s munka soran. A szul6kkel valo j6 kapcsolat kialakitasa, apolasa.

A tevékenység anyaga: jatékok,feladatok,kiemelt készség és képesség fejlesztése,ugroiskolak,enekes jatékok, gyermekdalok,
népdalok, népi jeles napok-népszokasok anyaga,

mondokak,rigmusok,kikialtok,gyermekjatékok,tanclépése /korbejaras, sorjatékok, kapuzés-hidas jatékok, parvalaszto-
parcsereld jatékok, fogyd-gyarapodo jatékok, koppintas, dobbantas, csardaslépés, ugras/

A tevékenység modszerei: beszélgetés, magyarazat, bemutatas, gyakorlas,
ellendrzés, értékelés
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A tevékenység eszkozei: néptanc ruhak

a dalos jatékokhoz, népi jeles napokhoz kapcsolodo

eszk6zok /pl .botok,kérébot,kendd, kosar,meszeld,kalap, kucsma,
hangszerek, Cd lejatsz6s magno, cd, dvd.

Szervezeti keretek: kotott foglalkozasok
Munkaformak: csoportos tevékenykedtetés /frontalis foglalkoztatasi forma/

Felhasznalt irodalom: igy tedd ra programcsomag

Budainé Balatoni Katalin igy tedd ra! Tancos mozgasfejlesztés az 6vodaban —népi jaték,
néptanc médszertan

Hangzdanyag jegyzék:

l. Jatékok

Il. kiszamolok,mondokak
. Enekes népszokasok
V. Dalok

V. zenei anyag

Szeptember: Oszi dalos jatékok: Kiszaradt a diéfa
Hej a salyi piacon
De j6 adio
En elmentem a vasarba
Debrecenbe kéne menni
Népi jeles nap: Mihaly napi vasar
Jeles napok CD 1 —vonulas, forgas, koppintas, egyes csardas
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Oktéber: Oszi dalos jatékok: A Kallsi sz6l6be

Lopjak az ur szélojét
Lipem-l opom a sz6l6t
Badacsonyi sz6l6hegyen
Erik a sz616
Ettem sz4I6t

Népi jeles nap: Ovodai sziiret

Jeles napok CD 1- koppintas,dobbantas, egyes csardas, forgas

November:Oszi dalos jatékok: Egyél libam
Siess libam
Hatan vannak
A gunarom elveszett

Népi jeles nap: Marton- nap
Jeles napok CD 1- csardas lépések, forgasok, vonulas

December: Népi jeles nap: Luca nap
Betlehemes jaték /karacsonyi Unnepély/

Januar: Galgamacsai gyermekjatékok
Mit jatszunk lanyok... /sorjaték/
Mér kuldott az ur-asszony... /kapuzés/
Elvesztettem zsebkendémet../parvalaszté/

Februar: Népi jeles nap: Medve megfigyel6 nap
Dalos jatékok: -Hajdinané rokona... /tancba hivogaté/
-Daniéknal a legények... /egyes csardas,taps/
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Marcius:Népi jeles nap:Kiszebab égetés
Kapuzés jaték:Bujj-bujj zold ag...
Balatoni népdalok hallgatasa

Aprilis:Husvéti népszokasok / berzselés, locsolkodas/
Népi jeles nap: Komalas, matkalas /Komatalat hoztam.../

Bakonyi gyermekjatékok

Majus: Népi jeles nap:Punkdsdi népszokasok
PUnkosdi kiraly — kiskiralyné valasztas
Araté masor
Mag,mag, buza mag.../mondodka/
Erik a gabona.../Jeles napok CD/ egyes csardas-forgas/
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KIPPKOPP OVODA ES BALCSODE
8174 Balatonkenese Balaton u.63.

Telefon:88/574-802

@D m E-mail :kippkoppovi@invitel .hu

Egyuttmiikodési megallapodas

A Kippkopp Ovoda és Bolcs6de Balatonkenese, Balatoni u.63. irasbeli ,sziil6i kérésre a 2011. évi CXC torvény 31.§-35.§- alapjan fakultativ hittan
foglalkozasok megtartasahoz helyiséget és egyéb feltételeket biztosit a 2021/2022-es nevelési évben.

A foglalkozdsok lebonyolitasa, megszervezése az egyhazi jogi személy feladatkére, melyhez egyeztetés utdn az alabbi idépontok keriiltek
meghatarozasra:

Katolikus hittan: csiitortok 14,30
Reformatus hittan: szerda 14,30

A foglalkozasok helye: A Kippkopp Ovoda és BélcsGde Balatonkenese, Balatoni u.63. A foglalkozasok lstogatasa téritésmentes

Takacs Tiinde Erzsébet névér Némethné Sz. Toth lldiko Galambos Laszloné
Katolikus hitoktato Reformatus hitoktaté Intézményvezeté

Kippkopp Ovoda és BoélcsGde

Balatonkenese,2021.09.01.
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Legitimadcids zdradék

A Kippkopp Ovoda és Bslcséde 2021/2022- es hevelési évre sz6lé
munkatervét intézményiink sziiléi szervezetének képviseléi 2021.
szeptember 1-én megismerték és jelen tartalmukhoz egyetértési
jogukat kinyilvanitottak.

Téth - Renczes Katalin
Szilgi szervezet elnoke

Az intézmény nevelGtestilete 2021. augusztus 31.-én a Kippkopp
Ovoda és Bélcséde 2021/2022 nevelési évre szdlé munkatervét
megismerte és egyhangtlag elfogadta.

Andrejkdné Dalmann Szilvia
intézményvezeté-helyettes
nevelGtestiilet képviseletében

A Kippkopp Ovoda és Bélcséde 2021/2022 nevelési évre sz6l6
munkatervét a Fenntarté szdmdra benydjtotta:

Galambos Laszléné
intézményvezeté

Balatonkenese,2021. szeptember 1.
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0 KzpPkoPP OVODA Es BOLCSGDE
(&~ 8174 Balatonkenese Balaton u.63.

ZOLhleV.0hA Tel.:88/574-802

E -mail :kippkoppovi@invitel

Legitimdcids zdradék

A Kippkopp Ovoda és Bélcséde 2021/2022- es nevelési évre 2616
munkatervét intézményiink sziildi szervezetének képviseli 2021.
szeptember 1-én megismerték és jelen tartalmukhoz egyetértési
Jogukat kinyilvanitottdk,

< :\id Lga—, &z/.‘z&: ‘.-_-
Téth - Renczes Katalin
Sziildi szervezet elncke

Az intézmény neveldtestiilete 2021. augusztus 31.-én a Kippkopp
Ovoda és Bolcséde 2021/2022 nevelési évre szald munkatervét
megismerte és egyhangulag elfogadta.

L %x‘ N Cabin oo G
Andrejkdné Dalmann Szilvia
intézményvezetd-helyettes

neveltestilet képviseletében

A Kippkopp Ovoda és Bélcséde 2021/2022 nevelési évre sz6l6
munkatervét a Fenntarté szdmdra benydjtotta:

Galambos
intézményvezets

Balatonkenese,2021. szeptember 1.
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2021/2022 nevelési év

Bélcséde- Erdekképviseleti Férum

Balatonkenese Vdros Polgdrmestere/akaddlyoztatdsa esetén a
Szocidlis Bizottsdg 1 tagja

Kiing6s Kozség Polgdrmestere
Mdté Kalmdnné

Telefon: 06302613064

Kanyo Eszter
Telefon:06704189935
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KIPPKOPP OVODA ES BALCSODE
8174 Balatonkenese Balaton u.63.

Tel.:88/574-802

(ﬁD m E-mail :kippkoppovi@invitel

Sziiléi Szervezet
2021-2022-es nevelési év

Elnok:
Toth - Renczes Katalin
Telefon:0670/330-3532

Csipet- Csapat csoport
1.Toldi Eszter

Telefon: 0620/3723611

2.5zildgyiné Heigl Csilla
Telefon:0630/8385775
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Ficanka csoport
1.Térmeg Kristéf
Telefon:06704596263

2.5zabdné- Fiilop Daniella

Telefon:0630240240

Aprofalva csoport
1.Egri Rendta
Telefon:0670/6360888

Telefon:
2.Nagy Andrea
Telefon: 06307391977
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KIPPKOPP OVODA ES BOLCSODE
8174 Balatonkenese Balaton u.63.

Tel.:88/574-802
E-mail :kippkoppovi@invitel

Erdekképviseleti Férum

Miikodési Szabalyzata

I. Altaldnos rendelkezések

1. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed a Kippkopp Ovoda és Bélcséde ( Balatonkenese, Balatoni
u.63) bolcsédei feladat elldtdsi helyére.

2. Az intézmény a Szabdlyzat alapjdn érdekképviseleti Forumot hoz létre.

3. A hatdlyos Szabdlyzatot ki kell hirdetni. Alkalmazdsdért az Erdekképviseleti Férum

elnske és a Kippkopp Ovoda és Bslcséde intézményvezetdje felelés.

II. Az Erdekképviseleti Férum miikédésének célja, feladata
1. Az Erdekképviseleti Férum (tovdbbiakban: Férum) a bélcsédei elldtdsban részesiils
gyermekek érdekeinek védelmét, képviseletét szolgdlja és végzi.

2. A Forum mikodésének célja, hogy megteremtse a bolcsédei elldtdsban részesiild
gyermekek sziilei/torvényes képvisel6i, a fenntarté és az intézmény képviseldi kozotti

egylittmiikodés szélesebb korben értelmezett alapjat.
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Tovdbbi cél, hogy a bdlcsédei elldtdssal kapcsolatban esetlegesen felmeriild panasz,

probléma mihamarabb azon a helyen nyerjen orvosldst, ahol felmertiil.

3. A Férum feladata, hogy:

o megismerje a  bolcséde  mikodését,  struktirdjat,  szakmaisdgdt,
feltételrendszerét, szakmai céljait, mikodtetésének korilményeit,
véleményt nyilvanitson a bolcséde vezetdjénél a gyermekeket érintd iigyekben,

o a sziilék/torvényes képviselék dltal hozzd benydjtott panaszt megvizsgdlja, a
hatdskorébe tartozé iigyekben dontson, vagy tdjékoztatdst adjon a panasz
orvosldsdnak lehetséges mddjardl. Minderrdl 15 napon beliil irdsban tdjékoztatja
a panaszost,

o intézkedést kezdeményezhet a bdlcséde vezetdjénél, illetve a szervezeti
felépités szerint illetékes személynél/szervnél (intézményvezets, fenntartd,
gyermekjogi képviseld, mds hatdskorrel rendelkezé szerv),

o a hdzirendben foglaltak szerint panasszal élhet a bélcséde vezetdjénél, illetve a
szervezeti felépités szerinti kompetens személynél (intézményvezetd, fenntarto)
az elldtdst érinté kifogdsok orvosldsa érdekében, valamint a gyermeki jogok

sérelme, a bolcséde dolgozéinak kitelezettségszegése esetén.

4. Az intézményvezetd és a bolcséde vezetéje a Férum dltal jelzett panaszt kivizsgdlja,
illetékességi korén beliil megteszi a sziikséges intézkedést. Amennyiben ehhez nem
rendelkezik kompetencidval, a megfelelé személyhez tovdbbitja azt. Mindenrdl 15 napon

beliil irdsban tdjékoztatja a Férumot.

5. A panaszt tevé sziil6/t6rvényes képviseld az intézmény fenntartéjdhoz, vagy a
gyermekjogi képviseldhoz fordulhat, ha a bslcséde vezetdje - ill. a szervezeti felépités
szerinti illetékes személy -, vagy a Forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgdlat

eredményérdél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

6. A férum névtelen bejelentéssel, panasszal nem foglalkozik.
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III. Az ér‘dekképviseleﬁ Forum szervezeti felépitése, megalakitasa

A Férum szavazati jogl vdlasztott tagjai:
o abdlcsddei elldtdsban részesiils gyermekek sziilei/torvényes képviseldi,
o abdlcsdde dolgozéinak képviseldje,

o azintézmény fenntartdjdnak képviseldi

A Férum tagjai maguk koziil elnskot vdlasztanak.

A Férum tagjdnak megbizdsa megszinik, ha:
o asziilé/t6rvényes képviselé gyermeke kikeriil az ellatdsbal,
o vagy az 6t delegdlé sziilgi kor visszahivja,
o abdlcsdde képviseldjének kozalkalmazotti jogviszonya az intézménynél
megsz(inik, vagy az 6t delegdlé munkahelyi kollektiva visszahivja,

o afenntarté képviseldjének képviseleti jogosultsdgdt a fenntarté megsziinteti.

Tagvdltozds esetén az érintett oldal 1 honapon beliil (j tagot vdlaszt/delegdl.
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IV. Az Erdekképviseleti Férum jogkére, feleléssége

Az érdekképviseleti Fdrum jogkore:

o Déntési jogot gyakorol:
- aFérum sajat mikodési szabdlyainak és iigyrendjének meghatdrozdsdban,
tisztségviselbinek megvdlasztdsdban,

- hatdskarébe tartozé ligyekben.

o Véleményt nyilvanithat:

- gyermeket érintg iigyekben.

o Javaslatot tehet:
- abolcsdde alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgdltatdsok tervezésével,

miikodtetésével, az ebbdl szarmazé bevételek felhaszndldsdval kapcsolatban.

o Panaszt tehet, illetve intézkedést kezdeményezhet:
- aszervezeti felépités szerinti (bolcsédevezetd, intézményvezetd), illetve egyéb
illetékességgel biré személynél/szervnél (fenntartd, gyermekjogi képviseld, mads

hatdskorrel rendelkezé szerv).

o Egyetértési jogot gyakorol:

- abolcséde hdzirendjének jovdahagydsdndl.

Az Erdekképviseleti Férumfelelésséqi kire:

o A Férum felelds:
- torvényes miikodéséért,
- mikodési szabdlyainak  jogszer(i megdllapitdsdért, miikodési rendjének
szabdlyossdgdért,

- hatdskorébe tartézé dontéseiért.

44



V. Az Erdekképviseleti Férum miikddési szabdlyai

A Férum évente legaldbb egy alkalommal rendes, illetve panasz esetén sziikség szerint rendkiviili
tilést tart. Az iilést a Férum megvdlasztott elnke hivja 6ssze, lehetéleg irdsban, megjeldlve a

tdrgyalandé napirendi pontokat, mellékelve az aktualitds szerint sziikséges iratokat.

A Férum Ulésérdl jegyzékanyvet kell vezetni, mely tartalmazza a jelenlevé tagok nevét, az iilés
helyét, idejét, a napirendi pontokat, hozzdszdldsokat, vélemények rovid osszefoglaldsdat. A

jegyzékanyvet a Férum egy tagja hitelesiti.

A Férum Ugyintézési ideje 15 nap. A panasz kivizsgdldsdt kovetden a hatdrozatot az elnsk
kihirdeti, illetve a panaszosnak a hatdrozati kivonatot irdsban megkiildi. A hatdrozatban fel kell
hivni a figyelmet arra, hogy amennyiben a szervezeti felépités szerint illetékes intézményvezetd
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgdlat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet, annak orvosldsdért a kézhezvételtdl szdmitott 15 napon belil a férum az

intézmény fenntartdjdhoz, vagy a megyei gydmhivatalhoz fordulhat.

A Forum intézkedést kezdeményezhet a fenntartondl, az intézmény ellenérzését ellaté megyei

gydmhivatalndl, illetve mds hatdskorrel rendelkezd szervnél/személynél.
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VI. Zdré rendelkezések

1. A Forum tagjait tevékenységiik miatt hdtrdny nem érheti.
2. A Férum tagjai végzett tevékenységiikért dijazdsban nem részesiilnek.
3. A Férum miikodésének targyi feltételeit az intézmény biztositja.

4. A Szabdlyzat az elfogadds napjdn Iép hatdlyba és visszavondsig érvényes.

Az Erdekképviseleti Férum Mikédési Szabdlyzatdt a tagok megismerték, elfogadtdk.

Balatonkenese, 2021. augusztus 31.

Galambos Ldszloné
intézményvezetd
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A Farum ligyintézds’ ideje 15 nap. A panasz kivizsgdldedt kivetden a hatdrozatot oz elndk
kihirdeti, illerve a pamaszasnak & hatdrazati kivenotot irdsban megkildi. A hatdrazatban fel kell
hivhi a figyelmat arra, hogy amennyiben o szervezeti felépizés szerint lletéses intézmeényvezetd
15 napan belil nem kiild értesitést a vizsgdlat eredményérsl, vagy ha & megtert intézhedéssel
nem ért egyet, annak orvoslisdért o kézhezvdtelrdl szémitort 15 ropon oeldl & férum oz

intézmény fenntortsjdhoz, vogy & megyel gydmhivatalnaz fordulhat.

A Fdrum intézkedést kezdeménvezhet a fenntarténdl, oz imtézmény ellendrzeését ellatd megyer

gydmhivotalndl. illetve mds hatdaskirrel rendelkezd szervnél/szemébnél,

VI. Zird rendelkezések

1, & Férum tagjart tevékenységik miatt hétrdny nem érheti,
2. A Férum tagjai végzett tevékenységikert dijazdsben nem részesilnek
3. A Férum mitkidéseének targy feltételeit ax intézmdny biztasitja.

4. A Szabdlyvzor oz elfogadds nopjdn |ép hatdlvba és visszavendsig &rvényes.

Az Erdekképviselesi Forum Mikédési Szabdlyzatdt a tagok megismerték, elfogadtds,

Baolatonkenese, 2021, auguszius i1,

intézmémyvazetd
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KIPPKOPP OVODA ES BALCSODE
8174 Balatonkenese Balaton u.63.

Tel.:88/574-802
E-mail :kippkoppovi@invitel

A Kippkopp Ovoda és Bélcséde 2021/2022 nevelési évre szdlé munkatervének
iktatészdma: 0/113-1/2021
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