2021. 06. 30. Megtekintés

KOZIGALLAS

Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdese
alapjan
palyazatot hirdet

Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal
adoligyi ugyintézé
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott idejli hatarozott idejii 2023.06.12 —ig tarté kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Veszprém megye, 8174 Balatonkenese, Béri Balogh Adam tér 1.
A munkakoérho6z tartozé fobb tevékenységi korok:

A helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. térvény és a helyi dnkormanyzati rendeletek alapjan
kivethetd addkkal kapcsolatos Ugyintézés, addbevallasok, adatbejelentések
feldolgozasa, ezekkel kapcsolatos dontések el6készitése, bejelentések, kérelmek
intézése. Adokonyvelési feladatok ellatasa, adézok nyilvantartadsanak vezetése az ASP
szakrendszerben. Kapcsolddd statisztikak, jelentések, nyilvantartdsok vezetése,
tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé. Kézrem(ikddés az addlgyek elektronikus
intézésében. Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa. Addokodtelezettségek elmulasztasa
esetén megfeleld szankciok alkalmazasa. Adéhatésagi ellendrzésekkel, a helyi adok és
adok médjara behajtandé koéztartozasok behajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
Az ligyiratok kezelése, folyamatos fellilvizsgalata.Ugyfelekkel valé kapcsolattartas.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szolo 2011, évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?ID=0&mode=1 13



2021. 06. 30. Megtekintés
Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesség,

» Blntetlen el6élet,

+ Kozépiskola/gimnazium, gazdasagi kdzépiskolai végzettség,
» Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent:
» Foiskola, egyetemi vézettség,
+ Koltségvetési szervnél - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

« Felhasznaldi szintli ASP program ismerete,
« kozigazgatasi alapvizsga és/vagy kOzigazgatasi szakvizsga

Elvart kompetenciak:
* pontos munkavegzeés, j6 kommunikaciés keészség,
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. julius 19.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Nagy Erzsébet Andrea jegyzd

nyujt, a 88481087 111 mellék -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

« Postai tton, a palyazatnak a cimére térténé megkuldésével (8174
Balatonkenese, Béri Balogh Adam tér 1. ). Kérjiuk a boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szerepldé azonosité szamot: aig/806/2021 , valamint a

munkakor megnevezését: adéigyi Ggyintézd.
vagy
« Elektronikus uton Nagy Erzsébet Andrea jegyzé részére a
hivatal@balatonkenese.hu E-mail cimen keresztil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatokat a jegyz6 a polgarmester egyetértésével biralja el. A kinevezési jogkér
gyakorloja a kinevezésben 3 hénap prébaidét két ki. A palyazat kiiréja fenntartja a

jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. julius 26.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« www.balatonkenese.hu

admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?ID=0&made=1

2/3



