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Bevezetés

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv) 84.§ (1) bekezdése szerint, a helyi énkorméanyzat Képvisel6-testiilete az onkormanyzat
mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe tartozd tgyek dontésre
valo elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz
létre. A hivatal kozremiikidik az nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmikodésének dsszehangolasdban. Az Moty 81.§ (3) bekezdés f) pontja szerint, a
jegyzd évente beszamol a Képvisel$-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Az Motv-ben foglalt torvényi kitelezettségemnek az alabbi beszamoloval teszek eleget.

A Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata alapjan latta el feladatait. A teenddk egy részét az agazati jogszabalyok altal az
onkormanyzatok (jegyzd, hivatal) szamara eléirt feladatok adjak, mas résziikk az 6nkormanyzat
milkodésével, a telepiilés kozfeladat vonatkozasu mukddtetésével, a telepiilésfejlesztéssel fugg
Ossze. A Képviselo-testillet munkaterve alapjan évente kiilén beszamold késziil a gyermekvédelmi
es szocialis feladatokrol, a helyi adézasi feladatok ellatasarol, a belsd ellenérzésrél, valamint a
koltségvetés végrehajtasarol. 2019 évben, a hivatal jelentésebb szervezeti valtozés nélkiil latta el
feladatait.

Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal és a varosgondnoksidg dolgoz6i a hivatal épiiletének
felujitdsanak befejezése utan — 2019. marcius honapban — kéltztették vissza a hivatalt, az
ideiglenesen kialakitott hivatalbol (volt KOGAZ épiilet).

A Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok jogalldsat, munkavégzésének kereteit a kozszolgalati
tisztviseldkrdl szolo 2011. évi CXCIX térvény (a tovabbiakban Kttv.) hatarozza meg. A
koztisztvisel6i illetményalapot 2019. januar 17-i ilésén, 46.380 forintban hatérozta meg a
Képvisel§-testiilet, amely 2006. 6ta az elsé illetményalap-emelés volt. A Képvisels-testiilet altal
biztositott bérkeret nélkiil koztisztviselék illetménye messze az orszagos atlag alatt maradna.

A koztisztvisel6k teljesitményértékelése a jogszabélynak megfeleléen évente kétszer megtortént,
amikor a teljesitményértékelési célok is kijeldlésre keriiltek. A kiztisztviselk évi egy alkalommal
eldirt mindsitésére is sor keriilt.

A koztisztviselok szakteriileteikhez kapcsolédéan — a jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen — a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetem szervezésével minésitett e-learning képzéseken vesznek részt, a
ProBono rendszerben. A felséfoku képesitéssel rendelkezé koztisztviseloknek kételezéen négy év
alatt 127, a kozépfoku végzettséggel rendelkezdknek 60 tanulmdnyi pontot kell teljesiteni. A
gazdalkodasi ligyintézok évente részt vesznek a mérlegképes konyveldk kotelezd éves
tovabbképzésén.

Hivatalunk 2018. januéar 1. napjatol csatlakozott az ASP rendszerhez, a rendszer hasznilata a
hivatali iigyintézés megkonnyitésére hivatott, ugyanakkor az ligyintézés idejét meghosszabbitja,
mivel az ligyintézéssel toltott id6 felét az ASP rendszer hasznalata teszi ki.

A koztisztviselok 2019-ben is tbb alkalommal szakmai konferencian vettek részt. Az itt
elhangzottak segithetik az {igyintéz6t a jogszabélyvaltozasok megismerésében, megfelel
alkalmazasaban.



A Hivatali létszamadatok 2019-ben:

Balatonkenesei Polgédrmesteri Hivatal Betoltétt 1étszam 2018 (£6)
Vezetd 2
1. besorolasi osztaly 3
I1. besorolasi osztaly 12
Ugykezel 0
Fizikai 4llomany 0
Osszesen 17

Balatonkenese Véros Onkorméanyzata altal a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott (Munka
torvénykonyves) munkavallalok szama: 4 f6 volt. Balatonkenese Varos Onkormanyzatanak 2019.
evi koltségvetésében a Hivatalban biztositott kdltségvetési 1étszam 19 6.

A hivatalban a koztisztviselok rendelkeznek az eldirt iskolai végzettséggel, szakképesitéssel, a
jogszabaly altal eléirt alap- és szakvizsgaval, valamint idéardnyosan teljesitették a tovabbképzési
el6irasokat. 2019 évben két dolgozo tett kozigazgatasi alapvizsgat, valamint 1 f6 a Hivatallal
megkdtott tanulmdnyi szerzddéssel pénziigyi iigyintézéi OKJ-s oktatasra jart és sikeresen
vizsgazott.

Az Onkormdnyzat Képviselg-testiiletének miikidésével kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzati Hivatal egyik legfontosabb feladata a Képvisel6-testiilet miikodésével
kapcsolatos tevékenység: a dontés-elokészités és a dontések végrehajtasaban vald kdzremiiksdés,
valamint a hatdrozatok végrehajtasarél szolo jelentés a Képviselo-testillet széméra. A feladat
ellatasaban a hivatal valamennyi csoportja részt vesz. A rendeletek nyilvéntartasat, meghatarozott
rendben torténd kihirdetését, a honlapon és a Nemzeti Jogszabalytar webes feliileten torténd
kozzétételet, a Kormanyhivatalnak valé megkiildését az igazgatasi csoport végzi.

A Képviselo-testiilet iilései és meghozott hatdrozatai 2017 — 2019

ozott
Ev lRendes iilés Rendkiviili iiléJ('jsszes iilés |hatarozatok
szama
2017. 8 10 18 394
2018. 8 6 14 347
2019 8 11 19 411
A Képviselo-testiilet altal megalkotott rendeletek 2017 — 2019.
Ev Uj rendelet | Rendelet | Osszes
modositas | rendelet

2017. 10 13 23

2018. 7 4 11

2019 4 14 18




Onkormdnyzati tirsuldsok mitkidésével kapcsolatos feladatok

2013. julius 1-t6] létrejott Balatonkenesei Szocialis Tarsulas és a Koznevelési Intézményi
Tarsulas munkaszervezeti feladatait hivatalunk latja el. A jogi személyiségu tarsulasok miikodésére
ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a Képviselé-testiilet miikodésére, azaz a Térsuldsi
Tanacs ulésére szolé6 meghivok, eldterjesztések elokészitése, kikiildése, az iilésekrél szolo
jegyz6konyvek Kormanyhivatalnak valé megkiildése, kapcsolattartas a tarsteleptilési hivatalokkal,
¢s a miikodéssel jaro teljes adminisztracié jelentés feladatot ro a hivatal dolgozéira.

Ugyiratforgalom, iktatdas

Az tgyiratforgalom 2019. évben 6sszesen 25525 db iigyirat iktattunk be az alabbiak szerint:

IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2019-BEN

Agazat Sorszamra | Alszamra
A | Pénziigyek 6036 9466
Ebbél: 1. Adoigazgatasi tigyek 6029 9436
2. Egyéb pénziigyek 7 30
B | Egészségligyi igazgatas 6 23
C | Szocidlis igazgatas 144 272
E |Kornyezetvédelmi, épitési tigyek, telepiilésrendezés, 244 843
teriiletrendezés kommunalis igazgatas
Ebbdl: 1. Kérnyezet- és természetvédelem 4 11
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 126 482
3. Epitési tigyek 66 95
4. Kommunilis ligyek 48 255
F |Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 434 1678
G | Viziigyi igazgatas 48 116
H | Onkorményzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 465 1238
Ebbél: 1. Anyakonyvi és dllampolgéarsagi igyek 47 54
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének 7 9
nyilvantartasaval kapcsolatos 62 110
3. Vilasztasokkal kapcsolatos iigyek 1 4
4. Rendorségi iigyek 2 3
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos {igyek - 2
6. Menedékjogi ligyek 2 13
7. Igazsagligyi igazgatas a4 1045
8. Egy€b igazgatasi ligyek
I |Lakasiigyek 7 21
] | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 21 41
K |Ipari igazgatés - -
L |Kereskedelmi igazgatas, turisztika 156 460
M | Foldmivelésiigy, dllat- és ndvény-egészségiigyi igazgatas 66 113
N [Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 1 1




U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek 6sszesen 909 2677
Ebbol: 1. Képviselo-testiilet iratai 6 76
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 7 23
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri 896 2578
hivatalnak
P | Koznevelési és kozmiivel6désiigyi igazgatas 7 13
R | Sportiigyek 1 7
X |Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatés, fegyveres biztonsagi 3 8
Orség
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas
2. Katasztrofavédelmi igazgatas P 8
3. Fegyveres biztonségi 6rség - -
Mindosszesen: 8548 16977

Statisztika 7 db (van koztiik, éves, féléves és negyedéves jelentésii)

Az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXIL torvény 1.§ 17. b) pontja alapjan a helyi Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
elektronikus {igyintézést biztosité szerv, amely 2018. jJanuar 1. napjatol koteles az iigyek
elektronikus intézését az E-ligyintézési tv-ben meghatirozottak szerint biztositani. Az ASP
szakrendszerek €s az E-ligyintézési tv. alapjan hivatalunknal is bevezetésre keriilt a kotelezé
elektronikus ligyintézés a gazdalkodd szervezetek részére. Maganyszemélynek is biztositjuk az
elektronikus Ugyintézést, bar szdmukra csak valaszthato opcioként. A zavartalan ligyintézés
érdekében létrehozésra keriiltek a gépi hivatali kapuk, melyek az ASP Iratkezeld szakrendszerével
Osszekotésre kertiltek a szabalyos iratkezelés érdekében.

Elektronikus trlappal (iFORM - https://ohp-20.asp.lgov.hu ) nem tamogatott ligyek esetén, az
onkormanyzat az e-Papir (https://epapir.gov.hu) szolgaltatas segitségével biztositja az elektronikus,
hitelesitett levelezést, tigyinditast az tigyfelek részére. Sajnos ezek hasznalata nem zokkendémentes
sem a hivatal, sem az iigyfelek szaméra, mivel mindkét portalt kiilsds szervezet tizemelteti. Szinte
napi rendszerességgel kiildiink be kiilonféle hibabejelentéseket az ujabbnal Gjabb problémak
felmeriilése kapcsan.

Allamigazgatési, hat6sagi és onkormanyzati feladatok

1. Igazgatasi csoport

A Hivatal Igazgatasi Csoportja a feladatkérét 5 fovel latta el.

1.1 Anyakonyvi igazgatds

Az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi 1. térvény 2014. julius 1. napjan lépett hatalyba, amellyel
bevezetésre keriilt az Elektronikus Anyakényvi Nyilvéntartasi Rendszer (EAK). EAK zart rendszer
— sajat ,,munkakosérral” — amely automatikusan tovabbitja a feladatot, hataridével. Ezek a feladatok
a hivatal iktatérendszerébe nem keriilnek, tigyirat nem keletkezik. Az anyakonyvi eseményekré]
heti rendszerességgel népmozgalmi statisztikai jelentés késziil. Az EAK rendszerbe az adatok
felt6ltése folyamatos.

Telepiilési szinten csak az allampolgarsagi eskii és fogadalom elokészitése, lebonyolitdsa és az
ezzel kapcsolatos tigyintézés torténik.



Anyakényvi statisztika

Sziiletések szama éves bontdsban:

2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 | 2019
17 16 13 f6 18 16 20 16 22 16 2116 186 |19
Halalesetek szama éves bontdsban:

2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019
29 6 34 16 37 16 23 16 30 15 30 16 36 16 31
Hazassdagkotések szama éves bontdasban:

2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019
13 16 30db 33 db 19 db 28 db 23 db 25db 42

Népesség-nyilvantartds

Az ,,Onkormanyzati alapnyilvantartasokat tamogaté helyi nyilvantarté rendszer, a “Helyi Vizual
Regiszter”. A program az adatkezelési jogszabalyoknak megfeleléen kezeli a személyi adat- és
lakeimnyilvantartdst. 2017. julius 1-jétél orszagos szinten barmelyik okmanyiroddban lehet
lakcimet Iétesiteni. Ennek feltétele, hogy bejelentendé lakcim szerepeljen a Kozponti
cimregiszterben. Amennyiben a cim nem létezik, akkor a tertiletileg illetékes Polgarmesteri Hivatal
tudja a Kozponti cimregiszterben (a tovabbiakban: KCR) ellenérzés utana a cimet rogziteni.

Népesség statisztika
Véarosban az alland6 lakosok szamanak valtozasa:

2016. januar 1. 2618 fo
2017. januar 1. 2609 o
2018. januér 1. 2541 16
2019. januar 1. 2667 16
2020 januar 1. 2722 16

1.2 Sajtoreferensi feladatok elldtdisa

2019. szeptember 1-jét61 a sajtoreferensi feladatokat megbizasi szerzédéssel 1 5 latja el.

A www.balatonkenese honlappal és a Balaton TV-vel kapcsolatos feladatok:

A kotelezé kozzétételi lista aktualizlasanak koordinaldsa a sajtoreferens fontos tevékenysége, a
kozérdekt informaciok nyujtasa az érdekldddknek, a varos lakossaganak. 2019-ben folyamatosan
feltoltésre €s frissitésre keriilt a varosi honlap és a kozadattar. A sajtoreferens feladata az
idegenforgalmi tevékenységgel, a nemzetkdzi kapcsolatokkal, a testvérvérosi kapcsolatokkal
Osszefiiggd események lebonyolitasanak segitése is.

1.3 Szocidlis és gyermekvédelmi iioyek

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz016 1993. évi. III. torvény keretjelleget ad az
Onkorményzat sajat szociélis rendeletének megalkotasara, a helyi adottsagok fliggvényében.

A Képviselo-testillet szocidlis ellatdsokrol sz616 rendeletében szabalyozott dnkormanyzati szocilis
feladat- és hataskoroket elsé fokon a Szocidlis Bizottsigara ruhézta at; kivéve a koztemetés, a
temetesi tamogatas, a sziiletési és életkezdési timogatéssal kapcsolatos, illetve a rendkiviili esetben
nyujtott dtmeneti segélyek feladat- és hataskoreit, melyet elsé fokon a Polgarmesterre ruhdzott at.



ﬁnkorményzati szocialis feladat- és hataskorok tamogatasi formai:

Szocialis bizottsagra atruhazott:
a) lakhatasi tamogatds:
Lakhatési tdmogatasként telepiilési tamogatasban 17 5 részesiilt, 1.085.000.- Ft keriilt kifizetésre.
b) apolasi tamogatds, gyogyszertamogatds:
Apolési timogatasban 1 f& részesiilt, 307.800.- Ft keriilt kifizetésre.
Gyogyszertamogatasként telepiilési timogatasban 14 £6 részesiilt, 827.000.- Ft keriilt kifizetésre.
¢) krizistamogatds, dtmeneti segély:
Atmeneti segélyként rendkiviili telepiilési tdamogatasokra 1.955.595.- Ft keriilt kifizetésre,
Krizistamogatas 2019. évben nem keriilt kifizetésre.

Polgarmesterre atruhizott:
a) sziiletési tamogatds:
Sziiletési timogatasként telepiilési tamogatasban 20 f6 részesiilt, 1.200.000.- Ft keriilt kifizetésre.
b) temetési tamogatds:
Temetési timogatasként telepiilési timogatasban 11 6 részesiilt, 660.000.- Ft keriilt kifizetésre.
c) koztemetés: Koztemetés 2019. évben nem vollt.
d) rendkiviili esetben nyujtott dtmeneti segély:
Rendkiviili, halaszthatatlan helyzetre valo tekintettel 2 esetben tortént segely kifizetés, Osszesen
11.210.- Ft 6sszegben.

A jegyz6 gyermekvédelmi tevékenysége:

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-és hataskorok ellatdsardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérl és illetékességérdl szolo 331/2006. (XI1.23.) Kormanyrendelet 3.§-a értelmében a
telepiilési Gnkormanyzat jegyz6jének gyamhatosagi feladat- és hataskére:
a) gyamhatosagi iigyekben megkeresésre kornyezettanulmanyt készit,
b) megallapitia a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsagat,
c¢) megallapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, nagykoruva valt
gyermek hatranyos és halmozottan hdtrdnyos helyzetének fenndllésdt,
d) ellatja a térvényben vagy kormdnyrendeletben hatdskérébe utalt egyéb gyermekvédelmi és
gvamiigyi feladatokat.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultsagi feltétele, hogy a gyermeket gondozo
csaladban az egy f6re jut6 havi jovedelem &sszege ne haladja meg
a) az dregségi nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegének a 145 %-at (2019. évben ez az Osszeg:
41.325.- Ft), ha a gyermeket egyediilallo sziilo, illetve mas torvényes képvisel6 gondozza,
vagy ha a gyermek tartosan beteg, illetve sulyosan fogyatékos, vagy ha a nagykorava valt
gyermek megfelel a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997, évi
XXXI torvény 20. § (2) bekezdésében foglalt feltételeknek;
b) az dregségi nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének a 135 %-at (2019. évben 38.475.- Ft)
az a) pont ala nem tartozo esetben.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel elsdsorban kiilonbozé természetbeni juttatasok
jamak egyiitt (pl. tankdnyvtamogatas, gyermekétkezési normativ kedvezmény). 2019. augusztus és
november hénapokban gyermekenként 6.000 Ft ¢sszegi, illetve a hétranyos helyzetli gyermekek
utan 6.500 Ft dllami juttatds biztositott. (2019. évben 5 fé hatranyos helyzetti gyermek volt
nyilvantartasba véve a telepiilésen).

Készpénz tamogatas: 2019. augusztusban 37 gyermeket;
2019. novemberben 36 gyermeket érintett.



1.4 Kereskedelmi, ipari, szalldshely igazgatds

A kereskedelmi tevékenység nyilvantartisba vételével, mikodési engedély kiadasaval, azok
adatmodositasaival, szallashely-tizemeltetési engedéllyel, nem iizleti célii szabadidds szallashely
szolgaltatassal kapcsolatos ligyintézést az egyes ipari és szolgaltato tevékenységgel kapcsolatos
ligyintézést az igazgatasi csoport latja el.

A vonatkozo jogszabalyok alapjan, naprakész hatdsagi nyilvantartast kell vezetni:

- akeresked6krol,

- amiikddési engedéllyel rendelkezé és a bejelentett tizletekrél, az iizletek nyitva tartasarol,
- az engedélyezett vasarokrol és piacokrol,

- aszallashely szolgaltatasi tevékenységet folytatokrol,

- abejelentés-koteles és telepengedély kételes telepekrdl,

- anem Uzleti céld kdzosségi, szabadidds széllashelyekrol.

Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve 2013. januartél a kereskedelmi tevékenység, az egyes
termel6 és szolgaltaté tevékenységrol, szallashely-szolgaltatast folytatokrol az onkormanyzat
honlapjéan az aktuélis napi adatokat folyamatosan kozzé tessziik.

Kereskedelmi igazgatas és turisztikdval kapcsolatos tigyiratok szama (f6szam): 616 db

Zenés rendezvényekkel kapcsolatos ligyek szama: 58 db, ebbél 1 db 1000 £3 feletti rendezvény volt.
Hatosagi bizonyitvany: 2 db

Szallashely engedélyekkel kapcsolatos ligyek: 155 db

Kifliggesztések: 624 db

Statisztika 7 db (van koztiik, éves, féléves és negyedéves jelentésii)

Nyilvantartasok folyamatos, naprakész vezetése: 8 db

Engedély nélkiili zeneszolgaltatas miatti birsag kiszabasara 1 esetben keriilt sor.

1.5 Egyéb igazgatasi feladatok

A taldlt dolgok tekintetében kovetendé eljarasrol a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V.,
torveny XVII. Fejezete rendelkezik. 2019. évben 2 esetben keriilt sor talalt targy leadasara
Balatonkenese kdzigazgatasi teriiletén.

Mas eljar6 hatésag megkeresésére tobb alkalommal kérnyezettanulmanyt, vagyonleltart
készitettiink.

Biztositottuk a birésagi, rendérségi, ligyészségi, egyéb hatosagi hirdetmények kifliggesztését, és az
azzal kapcsolatos ligyintézést.

Koordinéltuk a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkorméanyzati Osztondij palyazathoz és az Arany
Janos Tehetséggondozd programhoz valé csatlakozéssal, a pélyazat kiirdsaval, elbiralasaval,
elektronikus regisztralasaval kapcsolatos feladatokat.

A csoport kdzremiikodik - a feladatellatas tekintetében - a Tétorjén Szocialis Szolgaltaté Intézmény,
a Varosgondnoksdag, és a Hivatal k6zotti koordinacidban. Az dgazat szerinti felettes hatésagokkal a
kapcsolattartas zokkendmentes.

1.6 Munkaltatoi intézkedésekhez kapcsolodo feladatok :

A koztisztviselokkel kapcsolatos munkaltatoi intézkedések elokészitése; végrehajtasa (munkaidé-
nyilvantartds, szabadsig-nyilvantartds) hataridére és rendben megtdrtént. A Kozszolgalati
Szabalyzatban el6irt eseti feladatokat ellattuk, dsszesitettiik a dolgozok cafetéria igényeit, valamint
aktualizaltuk a  szabdlyzatainkat. Elokészitettik és  koordinaltuk a  koztisztviselk
teljesitményértékelésével  kapcsolatos  feladatokat.  Megszerveztik a  kéztisztviseldk



tovabbképzéseit, valamint koordinaltuk Kozigazgatasi Tovabbképzési és Vizsgaportalon a kotelezd
tovabbképzéseket.

1.7 Testiiletek mitkidésével kapcsolatos tevékenysés:

A csoport kiemelt és folyamatos feladata a testiileti iilések és a tarsulasi tandcs iilések
el6készitésében vald kézremikodés; cléterjesztések elokészitése; testiileti hatarozatok, rendeletek
nyilvantartdsa. Az el6z6 évekhez hasonldan az iilések jegyzOkonyveit, a hatérozatokat, valamint a
rendeleteket az eléirt szoros hatéridére tovabbitottuk a Korméanyhivatalnak. Vezetjlk az tilésekkel
kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodunk a dontések (hatarozatok, rendeletek) honlapon térténé
kozzétételérdl. Az onkormanyzat egységes szerkezetii rendeleteit a kihirdetést kvetd 3 napon beliil
a Nemzeti Jogszabalytarba feltoltjiik, mely kotelezettségiinknek hataridére eleget tettiink.

1.8 KIRA rendszer haszndlata

A kozpontositott illetményszamfejtés keretében torténik az Onkormaényzati koltségvetési szerveknél
foglalkoztatottak és egyéb jogviszonyban allok szem€lyi juttatdsdnak (illetmények és a
jogviszonyhoz kapcsolodd egyéb juttatisok), a levonasok, letiltasok, az egészségbiztositasi
ellatasok (tdppénz, baleseti tappénz, gyermekgondozési dij, terhességi gyermekagyi segély) —
szamfejtése, illetve a munkaltatokat terheld koézterhek egységes kimutatasa, valamint az ehhez
kapcsolodo ado- €s jarulék elszamolésa és bevallasa.

Az illetmények szamfejtése magaban foglalja az alabbi feladatokat:
- ajogviszony létesitésével, megsziinésével, valtozésaival,
- besoroléssal, valamint az illetmény és egyéb jarandésagok megallapitasaval,
- anetto illetmény megallapitasaval,
- amunkavallalot terhel6 levonasokkal, letiltasokkal,
- ahokozi kifizetésekkel,
- avaltoz6 bérekkel és a nem rendszeres kifizetésekkel,
- atavolletekkel és az egészségbiztositas pénzbeli ellatasainak megallapitasaval, folydsitasaval,
- aszemélyi jovedelemado-elszamolassal kapesolatos tigyeket.

A kozpontositott illetmény-szamfejtés az 1j Kozpontositott llletmény-szamfejté Rendszerben
(KIRA-ban) torténik.

1.9 Addcsoport

Az Adocsoport az Igazgatdsi csoporton beliill mukodik, feladatait 3 fével latja el. Mint
onkormanyzati addhatésig feladatkdre négy 6 tevékenység koré csoportosithaté: adoztatasi
feladatok, végrehajtassal és ellendrzéssel kapesolatos feladatok, jogszabaly alapjan a hataskoérébe
utalt egyéb hatosagi feladatok, és adatszolgéltatdssal kapcsolatos feladatok, valamint adé és
értékbizonyitvanyok kiallitasa.

Balatonkenese Véros Onkormanyzaténak a helyi adokat szabalyozé 25/2010. (XIL 15.)
rendeletének véltozasai a kéltségvetési koncepcidban eléiranyzott bevételi tervhez igazodott.



Tajékoztaté-osszehasonlité adatok
Informacios szamfejtés alapjan (2019. december 31-i sllapot)

e Eléirdnyzat 2019 évben Teljesiilés %-ban
onem 2018 évre
kivetett befolyt eléirainyzathoz | kivetéshez
Epitményado 105 000 000 | 97 755792 | 111 914 630 107 114
1) Telekado 23 000000 | 18 843037 | 26481227 115 141
Idegenforgalmi
2dd 36 000 000 | 40031706 | 42041725 117 105
2)
Idffgenf’or:gah'm ) ) 249 400
ado  épitmény
utan
3) Gépjarmiiadé | 8 000 000 9066 231 9 846 752 123 109
4) Ipartizési ad6 | 68 000 000 | 95 068 909 | 98 383 668 145 103
Potlek - 2001 451
Birsag - 495 000
Osszesen 240.000 000 | 260 765 675 | 291 413 853 121 112

1) Telekado esetében a Nemzeti Agrar Kamara altal kiadott igazolas alapjan egyre tobb ingatlant
vonnak mezbégazdasagi miivelés ala. Ezek az ingatlanok a targyévben nem adékételesek. Egyre tGbb
beépitetlen telek épiil be, ezért az épitményadd hatalya ala keriil.

2) Idegenforgalmi ad6 épitmény utan adénem mar kivezetésre keriilt.

3) Geépjarmii adé esetében az elSirdnyzat tervezésénél a ténylegesen ndlunk marado Ssszeget vettiik.
Az adénemnél a befolyt osszeg 60 %-a a Magyar Allamkincstart illeti meg, 40 % pedig a sajat
koltségvetésnek utalando.

4) Ipariizési ado esetében a bevételi dsszeg még nem realizdlodott. A targyévrdl a kovetkezd év
majus 31-ig kell elszdmolni. A bevétel ezen hataridé utdn valik ténylegessé.

Az adohatralékok vonatkozasiban a kintlévGségeknek a jogossagat feliilvizsgaltuk, az eléviilt
tetelek torlését folyamatosan végezziik. Az idokézben be nem jelentett eladésokat hivatalbol
visszamenéleges hatallyal toroltiik, valamint az ezzel Gsszefiiggésben kivetett adoosszegek
visszatorlésre keriilnek.

A jogszabaly alapjan el nem éviilt adohatralékok csokkentése érdekében felszolité és végrehajtasi
cselekményekre is sor keriilt. Az adohatralékok beszedésébdl mintegy 9.000.000 Ft folyt be. A
jelzalogként bejegyzett hatralék 6sszege mintegy 6.000.000 Ft. A tovéabbi adovégrehajtasi eljarasok
folyamatban vannak.

A 2019. év folyamén az adofeltirasi folyamatok is elindultak. Mintegy 60 ingatlan tekintetében
keriilt sor évekre visszamendleges kivetés.
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Ipariizési €s idegenforgalmi ad6é esetében is elindultak a be nem Jjelentkezett addalanyok
felszolitasa, valamint az elmaradt bevallasok bekérése.

Az ad6csoport mint onkorményzati adéhatésag, az adok beszedése mellett, szdmos olyan feladatot
ellat, melyeknek nincs vagy igen csekély a bevételi hozadéka.

Az addcsoport az ligyiratait foszamra, illetve alszémra is maga iktatja. Az 2019 targyévben iktatott
tigyiratok f6szama 6 029 db az alszdma: 9 436 db volt. Ez magdban foglalja az 6sszes adénemben a
bevallasokat, kérelmeket, behajtasi tevékenységeket, adategyeztetéseket, adé és értékbizonyitvany
kiadésat, valamint a hatosagi igazolasok kiadésat.

Adatvéltozasok, lakcim és névvéltozasok atvezetése, az ASP program napra készen tartdsa.
Negyedévente zarasi OsszesitGket készitiink és a pénziigyi csoportnak adatokat szolgaltatunk a
koltségvetési beszamolokhoz. Ezeken kiviil még adatokat szolgaltatunk az alabbi szervezeteknek:
MAK, NAV, OMF, BRFK, Cégbirosag, Végrehajtok, Birdsagok, stb.

A Balatonkenese Varos Polgarmesteri Hivatala 2018. januér 1-t61 csatlakozott az ASP rendszerhez,
amint azota is folyamatosan fejlesztenek. Az uj rendszer kezelése, a bevallasok feldolgozasa, az
egyéb munkaiigyi folyamatok felviteli ideje jelentésen megnétt, mivel az 4j rendszer jelent6sen
tobb adatot tartalmaz, mint a régi Onkado program. Ezen folyamatok és tevékenységek jelentés
tobbletmunkat eredményeztek.

2. Miiszaki csoport

A csoport feladat- és hataskérébe a telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési, beruhazasi,
palyéazatkezelési, vagyongazdalkodasi, varosiizemeltetési, kdmyezet- és természetvédelmi, allat- és
ndvényegészségligyi feladatok tartoznak.

A telepiilésfejlesztési feladatokat 1 16; telepiilés iizemeltetési feladatokat 1 16, palyazat koordinacids
feladatokat 1 {6, vagyongazdalkodasi feladatokat 1 f& (aljegyzd), kozteriilet-feligyeleti feladatokat
2 16 latja el, a kozteriilet-felligyelok munkajat 1 £5 tigyintézé segiti. A csoportot az aljegyzo vezeti.
A csoport munkajat 1 f6 f6épitész és 2 6 ligyvéd segiti megbizasi jogviszonyban.

2.1 Vagyongazddilkoddssal kapcsolatos feladatok

A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok koziil legjelentdsebb az Onkormanyzati tulajdonu
ingatlanok hasznositasaval, bérbeadasaval 6sszefiiggé iigyek: palyézatok kifrasa, dontés-eldkészités,
szerzOdéskotés, kintlévoségek kezelése. A kozteriilet-hasznalatok engedélyezése nemcsak
szezonalisan, hanem egész évben folyamatosan jelentkezé tobblet feladat.

Vagyongazdalkodasi feladatokrol késziilt kimutatas:

- akozteriilet-hasznalati engedélyek elékészitése, kiadasa,

- a helyi kozit nem kozlekedési célu igénybevételének engedélyezése, utkezeloi
hozzajarulasok kiadasa,

- az dnkormanyzati tulajdonosi hozzajarulast igénylo iigyek elékészitése,

- az dnkormaényzati vagyonhasznositashoz kapcsolddo testiileti dontések elokészitése,

- atdrvényben vagy kormanyrendeletben eldirt allamigazgatasi feladatok, hatéségi hataskorok
ellatasanak biztositasa,

- aszakhatdsagi hozzajarulasok kiadasa,

- a Képviselo-testiilet hataskorébe tartozd tigyekben déntések elokészitése, testiileti
eloterjesztések elkészitése,

- az Onkormaényzat tulajdondban 4ll6 ut- és uttartozékokkal, mutargyakkal és egyéb
kozmiivekkel dsszefiiggd kotelezo utkezeldi feladatok ellatasanak szervezése,
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- akozteriiletek hasznalatara vonatkozé 6nkormanyzati rendelet betartasanak ellenérzése,

- a kozteriiletek jogszeri hasznilatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerlségének ellendrzése,

- a jogellenes éllapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a sziikséges eljards mas szerv
(hat6sag) hataskorébe tartozik,

- kozremiikddés a kozrend, a kozbiztonsag védelmében,

- kozremikodés a kozterilet, az épitett és természeti koémyezet védelmében,

- kapcsolattartas a koziizemi szolgaltatokkal, az onkormanyzat intézményeivel, iigyvédekkel,
rendérkapitdnysaggal, biztositokkal, karszakért6vel,

- kareseményekkel kapcsolatos biztositasi ligyek intézése, helyreallitas,

- az dnkorményzat kdzbeszerzési eljarasainak elokészitése,

- a kozlekedéssel, kézlekedésszervezéssel és forgalomtechnikai valtoztatasokkal kapcsolatos
feladatok ellatasdnak szervezése,

- arajanlatok kérése, munkdk megrendelése,

- engedélyek, megéllapodasok, szerzddések elSkészitése, és az ezzel kapcsolatos iigyek
intézése

- jelzélogtorléssel kapcesolatos tigyek intézése,

- helyiség bérleti szerzédésekkel kapcsolatos tigyek intézése,

- Onkormaényzat felé fennall6 tartozasok végrehajtasa.

A kozteriilet-hasznalat engedélyekrél, teriiletbérlésekrél, lakasbérleti szerzédésekrdl szo616
nyilvantartasok vezetése folyamatos. A kiadott kdzteriilet-hasznalati engedélyek szama 104 db,
teriilethasznalati engedélyek szdma 13 db, a strandok bérletére vonatkozé teriiletbérleti
megallapodasok szama 8 db, fahaz bérleti szerzédések szama 3 db, haszonkéslesén szerzddések
szama 4 db, behajtasi engedélyek szdma 153 db, talajvizkit fennmaradasi, Iétesitési engedély
megadasarol szolo hatarozatok szama 148 db.

A Balatonkenese, Bajcsy-Zs. u. 4/B. szém alatti 6nkormanyzati lakas felujitasat és a palyazati
kiirast kovetden az 6nkormanyzat a bérlékkel — az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé lakasok és
helyiségek bérletérdl, a lakbérek mértékérsl, valamint az elidegenitésiikre vonatkozoé szabalyokrél
sz0lo 1/2018. (I1.05.) 6nkorméanyzati rendelet rendelkezési alapjan — lakésbérleti szerzédést ktst.

A 2019. évre is elmondhat6, hogy a lakbértartozasok tekintetében tovabbi javulas mutathat6 ki az
el6z6 évekhez képest. Mig 2018-ban 10 esetben, 2019-ben 4 esetben keriilt sor lakbértartozas miatti
felszolitasra, amelynek eredményeként a tartozasokat megfizették.

A kozteriilet-hasznalati dijak esetében tartozas miatti felszolitas 7 alkalommal tortént, a tartozast az
erintettek megfizették. A korabbi években keletkezett kizteriilet-hasznélati dij tartozas miatt indult
végrehajtasi eljarasok folyamatban vannak. Tovabb szamldzott kozmiitartozas felszolitasara 2
esetben kertilt sor, az egyik ligyfél a tartozas4t nem fizette meg.

A folyamatos hatésagi intézkedéseknek koszonhetéen a kozteriilet-hasznalati engedélyek
megkérése tilnyomo tobbségében hatéridében megtortént. A teriilethasznalat visszaellendrzése
soran tapasztaltak alapjan megallapithatd, hogy az engedély nélkiili vagy tobblet hasznalat az el6z6
¢vekhez képest mar ritkabban fordult elé.

Az id6jaras okozta karok miatt dsszesen 3 karbejelentést tettiink a biztosito felé, melyboél 2 esetben
az ugyfél megkeresésére tettiik meg a bejelentést.

Az dnkorményzati bérlakasok allagmegovasa érdekében, és a bérlék egészségét is szem elbtt tartva,
a bérlakasok, tovabba az 6nkorményzat tulajdonéban 1évé mas ingatlanok sziikséges felujitasai (pl.:

konvektor csere, nadtet6 javitds, gdzkazan javités, Gj konyhabtor, festés-mazolas, nyilaszard csere,
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parkettazas) megvaldsultak. A Balatonkenese, Balatoni ut 55. szam alatti Onkormanyzati ingatlan
értékesitése megtortént.

A vagyongazdalkodast érinté megéllapodasok és szerzddések (pl.: adasvételi szerzédés,
haszonkdleson  szerzédés, bérleti szerzOdés, vallalkozasi szerzédés, megbizasi szerzodés,
lizemeltetési szerzodés stb.) elokészitése soran az Onkormanyzattal szerzédésben allo ligyvédekkel a
kapcsolattartas folyamatos volt.

A megndvekedett beruhazési feladatok mellett nem csékkentek a varosiizemeltetéssel kapcsolatos
munkak. A helyi koézutak kezelése kiterjed a fenntartasi, karbantartasi munkak szervezésére,
valamint a forgalomszabalyozasra a Viérosgondnoksaggal egyiittmiikddve. Jellemzéen szezonalisan
jelentkez6 feladat a kozmiiépitéssel osszefliggd utfelbontdsok engedélyezése, A széls6ségesen
csapadékos iddjaras kovetkeztében megndvekedtek a vizkdrelharitdssal és ttkarbantartdssal
kapcsolatos feladatok.

2.2 Telepiilési miiszaki feladatellitds

Telepiilési miiszaki feladatok:

A Balatonkenese Helyi Epitési Szabdlyzatanak elfogaddsardl szélé 10/2012. (V. 05.) szdmu
onkormanyzati rendelettel elfogadott telepiilésrendezési terv médositisa tobb teriiletet érintGen
folytatodott és fejezédstt be. Ezek a:

- 4714/5 és 4713 hrsz - Vak Bottyan Strand és kérmyezete

- 3708 hrsz. — Nadas Csarda

- 4836/2 hrsz — Balogh Lajos

- 5, 6/1 és 6/2 hrsz. — Falcon Technik Kift.

- 4714/1 hrsz. — Vadkacsa Etterem

- 4760/1 hrsz. — Szalai Zoltan és Tarsai

- 4842/4, 4842/7, 4845, 4846, 4847/7, 4847/10, 4847/29, 4847/30, 4847/3, 4847/33,

4847/34, - 4847/36 és 4847/37 hrsz. — K& Réteg Kft.

- 3871 és 3872 hrsz. — Sike Istvan, Timar Andrasné

- 798/1 hrsz. — Horvéth Janosné
Ezen kérdésekben a Képvisel6-testiileti dontések alapjan, valamint a bekért tervezési arajanlatokrol
sz0l6 dontéseket kovetden telepiilésrendezési szerzodesek, illetve tervezési szerz6dés jott létre. A
tervezési munka a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen zajlott le. Az ennek megfelel6 Helyi
Epitési Szabalyzat modositasa 2019. oktober 23-4n lépett hatalyba.

A korédbban elfogadasra keriilt Balatonkenese Viros telepiilésképi védelmérdl szol6 13/2015.(V.29.)
rendelet értelmében épitési engedélyezési eljarashoz kapcsolédoan 16 telepiilésképi eljaras, az
¢pitési engedélyhez nem kotott munkak vonatkozisaban 9 telepiilésképi bejelentési eljaras,
valamint lakoépiiletek kapesan az un. egyszerii eljarashoz igazodéan 19 telepiilésképi konzultacio
kertilt lefolytatasra, illetve kezdédott el

Az elmult évek (2014-2017) utan tovabb folytatddott a vizpart rehabilitacios elképzelések
megvalositasaban valo részvétel

Az épitéstigyi hatosagi eljarasok, az aktudlis €pitési lehet6ségek, valamint a telepiilésrendezési
Jogszabalyokkal kapcsolatosan az irdsban, telekommunikaciés eszk6zokon &, valamint
személyesen érdeklods iigyfelek tajékoztatasa folyamatos.
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Mis 6nkormanyzatok altal kezdeményezett telepiilésrendezési eszkdz készitésében, modositasiban
valo kézremiikodés.
Kapcesolattartds €s konzultacié a varosi foépitésszel, allamigazgatési szervekkel.
Palyazati lehetdségek miiszaki megvalositasaban torténd kozremikodés, beruhazas jellegti munkak
megvalositisara iranyuld palyazati el6készitésben vals részvétel:

- hivatal B. épiilet (kisépiilet) felujitas

- jarda-felujitasi palyazat

- Iparos-haz felujitas

- Utfelujitasi palyazat

- temet6i illemhely létesitése

- iskolai mifiives palya kialakitas

- strand-fejlesztések elokészitése

Palyazati pénzekbol megvalésuld, beruhazas jellegi munkék kivitelezési folyamatéban torténd
kozremiikdés:

- energetika I. palyazat (6voda-, iskola-, hivatali ¢piilet felujitasa)

- egyes utak utkorszerisitése (Ladik, Szegfii, Batthyany utcak)

- Kultira Héza kivitelezési munkai

- Szabad Strand felujitasi munkak
Pélyazaton kiviili feltjitasok miiszaki megvalositdsaban val6 kdzremiikdés.
Tervtar naprakész kezelése
L foku épitésiigyi hatdsagi dontések (épitési engedély, hasznalatbavételi engedély) kezelése, az
onkormaényzati érdekek biztositasanak ellendrzése.
Epiilet allagromlas tigyek helyszini ellenérzése, sziikséges intézkedések megtétele.
Eljaro hatosag altali megkeresés alapjan a jegyzoi hataskorbe utalt, szakhatosagi jogkor gyakorlasa
(telekalakitasi-, kdzlekedésépitési-, hulladék-kezelési-, energetikai, viziigyi igazgatasi eljarasban)
Strandok, fiird6helyek kijelolése, éves felkésziilési eljarasban torténd kozremiikodés.
Kozutkezel6i feladatok ellatasa (kozlekedésbiztonsagi ellendrzések, KRESZ-tablak, kapubejaré
létesitése, kozutkarbantartas figyek).
Alsoréti tidiil6teriilet forgalomtechnikai feliilvizsgalata.
Kozérdeki bejelentések, panaszok kivizsgilasa a sziikséges intézkedések megtétele.
Egyéni, miiszaki tartalmu kérelmek kivizsgdlasa, sziikség szerinti helyszini tanicsadas.
C")nkormz’myzati beruhdzasokhoz  kapcsol6dé  munkék elokészitésében, lebonyolitasaban,
ellenérzésében, elszamolasaban, utdellendrzésében valo részvétel.

2.3 Telepiilés-iizemeltetés

Csotorések

- Kozteriilet-bontashoz Utkezel6i hozzajarulasok készitése.

- Eléirasok betartatasa.

- Ezen munkak utéellendrzése bejarasok tartasa, jegyz6konyvi dokumentalasa.
- Egyeztetés a DRV-vel.

Kozmiibekitések

- Elektromos,viz,gaz,csatorna.

- Kozmivekkel valo folyamatos egyeztetés.

- Becrkezett tervek kérelmek vizsgalata:
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a HESZ-nek valé megfelelés

a helyi telepiilésrendezési tervekkel valo Osszhang

a helyi 6nkorményzati rendeletben meghatarozott természetvédelmi kovetelményeknek,vagy
tovabbi feltételeknek valé megfelelés, megfelelések esetén szakhatdsagi nyilatkozat kiadas.
zaradékolasok készitése.

munka kezdés el6tti Kozteriilet-bontashoz Utkezelsi hozzéjarulasok készitése.

munkdk befejezése utan, atadas-atvételi eljarasok lebonyolitasa.

bizonyos esetekben, pl. gaz-bekstésnél megéllapodasok készitése.

folyamatos egyeztetés a szolgaltatokkal és a szakhatdsagokkal,

utdellendrzés, jegyzékonyvezés.

Lakossagi iigyek, egyéb iigyek

gépkocsi behajtok,parkolok,arkok és folyokak, egyéb kérelmek helyszini kivizsgalasa
kozitkezeld hozzajaruldsok—tulajdonosi hozzajarulasok el6készitése és kiadasa.
egyeb lakossagi panaszok kivizsgélasa, sziikséges intézkedések megtétele.

Statisztikai iigyek OSAP KSH

Jelentések és statisztikak osszedllitdsa,anyagok elkiildés a hivatalok felé.

Palyazatok

A palyazatok elokészitésében, az elnyert palyazatok megvaldsitasaban valé kézremiikides.
Palyézatirokkal valo egyeztetés, miiszaki tartalom stb.

Szolgaltatasi szerzédések

Szerzédések elokészitése, helyszini egyeztetések, elbterjesztések készitése stb.

SIOKOM, DRV, E.ON, FENYFORRAS, DBRHOT

Folyamatos kapcsolattartés a szolgaltatokkal.

Lakosségi és altalunk észlelt hibak jelentése,utéellendrzése

Szolgaltatasokkal kapcsolatos hibak kezelése,folyamatos egyeztetés a szolgaltatokkal az
esetleges hibak elharitasaval kapcsolatban.

Egyéb

Az elnyert és befejezett palyazatok és projektek lezarasahoz tartozé elszamolasokban vald
részvétel.

Felmérésekben ¢s helyszini szemlékben valé részvétel a Varosgondnoksag munkajanak segitése
a Viéros problémainak megoldésa érdekében.

Adocsoport  munkéjanak segitése, a bevallott épitmények helyszini  utéellendrzése
dokumentalasa a valds adatok feltarasa érdekében.

Kozérdeki panaszok bejelentések kivizsgélasa, sziikség szerinti helyszini tandcsadés intézkedés.
Onkorményzati  beruhdzésok elékészitésében lebonyolitasaban  valé aktiv részvétel.
(lebonyolitas ellenbrzés elszamolas utoellendrzés).

Budapest-Balaton kerékpéros ttvonal szakaszainak epitési engedélyezési iigyei, Balatonkenese
teleptilést érint6 szakaszan.

Tervezokkel folyamatos egyeztetés nyomvonalak tekintetében, engedélyhez  sziikséges
szakhat6sagi egyeztetések

2.4 A projektmenedzseri, beruhdzdsi iigyintézéi feladatok

1.

TOP 3.2.1-15: Balatonkenese Varos Onkormanyzati eéplileteinek energetikai korszeriisitése
(Pilinszky Iskola, Polgarmesteri Hivatal felujitasa €s energetikai korszerisitése, a Kippkopp
Ovoda energetikai korszertsitése)
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10.

Kozbeszerzési eljards lefolytatdsa, kivitelezéi szerzodés megkotése, kivitelezési tevékenység
lebonyolitdsa, palydzat fizikai,-szakmai lezdrésa

TOP-4.2.1-15 , Szocialis alapszolgaltatasok infrastruktirajanak bévitése, fejlesztése (a
Balatonkenesei Szocidlis Intézményfenntarté Tarsulas palyazata): Kiingosén Szocialis
Szolgaltatohaz épitésével, ill. a balatonkenesei epilet eszkézfejlesztése)

Balatonkenesei felijitas megvalosult; Balatonkenesei eszkbzbeszerzés nagy része megvalosult
(gépjdarmii beszerzés, szdmitdstechnikai eszkozbeszerzés); Tdamogatdsi szerz6dés modositdsa
(milszaki tartalom modositds), tervezéi ajdnlatok bekérése (Kiingos), egyeztetések és
eszkozbeszerzések lebonyolitdsa, 2. sz. elszémolds benytjtasa

Kultura Haza felujitasa

Kozbeszerzési eljards lefolytatdsa, kivitelezGi szerzédés megkotése, kivitelezési levékenység
lebonyolitdsa; miiszaki ellendr kivdlasztdsa, - szerzGdés megkotése

TOP-3.2.1-16: Onkormanyzati cpiiletek energetikai korszerisitése Balatonkenesén (fogorvosi
¢s gyermekorvosi rendel6, szocialis bérlakasok energetikai felujitasa)

Tamogatdsi szerzédés megkotése, tervezbi szerzédés megkdtése (gépészet, villamossdg),
kiozbeszerzési eljaras lefolytatdsa

Alsoréti-Szabadstrand korszeriisitése

Tamogatdsi szerzédés megkitése, kozbeszerzési eljards lefolytatdsa, kivitelezéi szerzédés
megkotése, kivitelezési tevékenység lebonyolitisa; palydzat fizikai-szakmai lezdrdsa

WitidEU (ingyenes wifi az eurdpaiak szamdra) - regisztrdcio, Jjelentkezés”  elkiildése,
szerzédeéskotési folyamat, ajanlatok bekérése, vdllalkozoi szerzodés megkotése, kivitelezés
megkezdése

Beliigyminisztériumi  pélydzat - (")nkorményzati feladatellatast  szolgalo fejlesztések
tamogatasara Batthyany utca, Ladik utca, Szegfli utca utcaszakaszok teljes ttrekonstrukcic
megvalositasa

Tamogatdsi szerzédés megkitése, kivitelezGi, miiszaki ellendri szerzédés megkotése, kivitelezési
tevékenység lebonyolitdsa; palydzat fizikai lezérasa

Magyar Falu Program - Orvosi eszkéz palyéazat
Tamogatdi okirat (orvosi eszkézok beszerzése — hdziorvosi és hazi gyermekorvosi praxisban
haszndlatos eszkozék), drajanlatok bekérése

Magyar Falu Program - Kistelepiilések Jarda épitésének, feltjitdsanak anyagtamogatasa
Tdmogatoi okirat (F6 utca 1027 hrsz. és 611 hrsz., FirdS utca 816 hrsz. jardaszakasz

Jelujitasahoz anyagbeszerzés - aszfaltozads) arajanlatok bekérése

Magyar Falu Program - Ovoda udvar
Tamogatdi okirat (eszkézbeszerzés - kerti padok, kettes hinta, Jatszotorony csiszddval —
gumilapbdl jarda kialakitdsa), drajanlatok bekérése

2019-ben elkészitett és benyujtott palvazatok:

Magyar Falu Program — A nemzeti és helyi identitastudat erdsitése c. palyazat (Iparoshdaz
Jelijitasa, eszkizbeszerzés) — ELUTASITVA
Magyar Falu Program - Eszkozfejlesztés belteriileti kozterilet karbantartasara c. palyazat
(eszkdzbeszerzés) — ELUTASITVA
Magyar Falu Program — (")nkorményzati tulajdonti utak feljitasa c. palyazat (utburkolat
Selujitdsa- aszfaltvigds, bontds, aknafedlapok  szintbehelyezése, murva padka épitése) —
ELUTASITVA
Magyar Falu Program — Temetd fejlesztése c. palyéazat (temetdi szolgdltatdsbbvités —illemhely
épitése a balatonkenesei katolikus temetGben) — ELUTASITVA
Magyar Falu Program — Polgarmesteri hivatal felvjitasa c. palydzat (Polgdrmesteri Hivatal B
szarny épiiletének statikai, energetikai és épiiletgépészeti felijitisa) - ELUTASITVA
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Egyéb feladatok:
e Kozbeszerzések eldkészitése, részvétel a lebonyolitasban,
* Palyézatfigyelés, projektjavaslatok Osszeadllitasa,
e Palyazatok elékészitése,

2.5 K ozteriilet-feliigyelet

- Birtokvédelmi feladatok korében 2019-ben 5 eljarast folytattunk le.

- Elhanyagolt, gazos ingatlanok tulajdonosainak kotelezése gyommentesitésre: 128 db
hatarozat, szobeli figyelmeztetés: 347 esetben tértént

- Tuzgyujtasi engedélyek kiaddsa 4 esetben tortént

- Engedély nélkiili tiizgyujtas figyelmeztetés: 65 esetben

- Ado- értékbizonyitvanyhoz helyszini szemle: 105 db jegyzbkonyv

- Kutyatartdssal kapcsolatos szébeli felszolitasok: 48 db

- Allattartassal kapcsolatos szobeli figyelmeztetés: 52 esetben

- Helyszini szemle (lakossagi bejelentés, kozteriilet feliigyeléi ellenérzés: 280 db
jegyzO6konyv+fényképfelvétel készitése)

- Meéhészek nyilvantartasba vétele: 11 £6 +2 £6 vandormehésy

- Ertesitése szunyogirasrol, plakatozas: 14 esetben

- Hazszamigazolas / Hatosagi bizonyitvany/ kiadasa: 53 db

- Behajtasi — és utvonal engedélyek kiadasa:153 esetben

- Visszaellenérzések, hataridé betartasanak ellenérzés.

- Koztertilet hasznalati engedélyek ellenérzése: 104 esetben

- Ellenérzés, visszaellenérzés

- Engedélynélkiili kozteriilet hasznélat felderitése: 12 esetben

- Veszélyes fak észlelése és azonnali veszély megszintetése:39 esetben

- Fakivagasi engedélyek kiadasa: 20 esetben

- Piacok rendszeres ellendrzése, helypénz beszedése: - hétvégén is

- Ko6zmiivek rendszeres leolvasisa: Onkormanyzati ingatlanok (lakasok), orvosi rendel6k,
strandok stb.

- Rendezvényeken val6 részvétel, jarmiivek kitiltasa a park teriiletérl

- Talajvizkut fennmaradasi- és létesitési engedélyek kiaddsa: 148 esetben

- Foldhivatali nyilvantartas (TAKARNET) alapjan rendszeres tulajdonlap, térképmasolat
lekérés

- Riasztérendszerrel kapcsolatos feladatok ellatisa (€jeli indokolatlan riasztés)

- Térfigyel6-kamerarendszerrdl felvételek visszanézése, kimentése a RendOrség részére: 7
esetben

- Kéménysepré-ipari  munkalatokkal kapcsolatos tigyek: Vallalkozasok részére fizetési
felszolitas kiildése 23 esetben, értesités, plakatozas

- 24 oras telefonos tigyeleti szolgélat: Bejelentésre helyszinelés

- Egyiittmiikddés a Renddrséggel: Kozos jarérszolgélat: 556 oraban

- Munkavédelmi, tiizvédelmi és Katasztrofavédelmi feladatok ellatasa

- Ravatalozo kulcsainak kezelése

- Ezeken feliil: Rendszeres gépjarmiivezetés és gépjarmi takarités (2 £5)
Hivatali ligyintézés: Magyar Allam Kincstér, Veszprém Megyei Korményhivatal, Veszprém
Jarasi Foldhivatal, Okményiroda, Balatonalmadi OTP, Balatonfiizf6i Nyomda stb.

- Ugyfélszolgalatot ellatd személy helyettesitése: Postdra jaras: Hivatali levelek, csomagok,
stb. atvétele
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2.6 Egyéb a miiszaki csoporthoz tartozo feladatok:

A kornyezetvédelmi feladatok ellatisat jogszabélyi eléirasokon td] a Képvisel§-testiilet 4ltal
elfogadott Kémyezetvédelmi Program célkitiizései hatdrozzak meg. Folyamatos zajvédelmi feladat
a varosban miik6dé iizletek zajkibocsatasi hatarértékének megallapitdsa, idényjellegti a nyéri
rendezvények zajproblémainak kezelése.

A hatosagi feladatok zomét az ebtartissal kapcsolatos — jellemz8en az azzal Osszefliggd
szomszédjogi vitakat kivalté — tigyek adjak.

Novény-egészségiigyi hataskorben jar el a csoport — z6mében a Kozteriilet feligyelet altal
lefolytatott helyszini ellenérzések eredményeként — a gazos, rendezetlen ingatlanok tulajdonosaival
szemben.

A miiszaki csoport feladatellatisa soran kapcsolatot tart a Hivatal tarscsoportjaival, a
Balatonkenesei Varosgondnoksaggal és a  kiilonbozé szolgaltatdasokat  ellatod gazdasagi
tarsasagokkal.

3. Pénziigvi csoport

A Pénziigyi csoport feladatait — az csoportvezetovel egyiitt — 5 f6 megfelels végzettségl
koztisztviseld latja el. A csoport feladatkorébe tartozik Balatonkenese Varos C)nkonnényzat, a
Balatonkenesei Szocidlis Térsulas és Koznevelési Intézményfenntarté Tarsulas pénziigyi-,
szamviteli- és gazdalkodasi feladatainak ellatdsa, valamint az onkormanyzat 4ltal fenntartott
intézmények koltségvetésének gazdalkodaséval kapcsolatos szakmai irdnyito jellegti tevékenység,
Koltségvetéssel kapcsolatos eloterjesztések készitése: Az Onkorményzati 2019. évi kéltségvetési
rendeletet (6nkormanyzat), a tarsuliasok 2019. évi koltségvetései (hatérozat), a 2019. évi
koltségvetési rendelet modositasai (6nkormanyzat), tarsulasok 2019. évi koltségvetésének
modositdsai, 2018. évi zarszémadasi rendelet készitése (6nkorményzat) elkészitése a csoport
feladatat képezte.

Allami taimogatdsok felmérése, igénylése, elszamoldsa: A Magyarorszdg 2019. évi kézponti
koltségvetésérdl szolo torvény javaslat 2. szamu mellékletében meghatérozott kéznevelési és
szocidlis tdmogatasokhoz kapcsolédsd éves mutatoszam-felmérés 2018. novemberében keriilt
leadasra, a 2019. évi allami tamogatasok adatszolgaltatdsara évkézben 2 alkalommal keriilt sor
EBR42 rendszeren beliil, az el6z6 évi (2018. évi) allami tdmogatéssal kapcsolatos elszamolasok a
2018. évi beszamol6 keretében torténtek 2019, marciusaban.

Beszdamolok: A Hivatal és a tarsulasok 2018. évi koltségvetési beszdmoldjanak és a 2018, évi zirs
beszamoldjanak elkészitése, intézményi beszamolokkal egyiitt Magyar Allamkincstar (MAK) fel¢
L0rténo tovabbitdsa 2019. év mérciusdban a KGR rendszeren beliil tortént.

Egyéb adatszolgdltatisok, jelentések: Az onkormanyzat, a hivatal és a tarsulasok 2019. évi
merlegjelentéseinek  (negyedéves gyakorisaggal), koltségvetési Jelentéseinek elkészitése (L.
negyedévet kdvetden havi gyakorisaggal), intézményi jelentésekkel egyutt a KGR rendszeren beliil
tovibbitdsa a MAK felé tortént.

Pdlydzatok, projektek (benydjtis, lebonyolitds, elszdimolds, ellendrzés): A csoport feladatkérébe
tartozik az 6nkormanyzati — EU-s palyazatok, egyéb nem EU-s tamogatast jelent6 felhalmozési célu
palyazatok (kézpontositott tamogatds, vis maior tamogatas, egyéb palydzatok) — pénziigyi
cl6készitése, és azok lebonyolitasanak és zardsanak pénziigyi-szamviteli feladatai.

A kéltségvetés végrehajtisa, a gazdalkoddsi feladatok végrehajtisa: A testiilet dontéseinek

elokészitésén tl a csoport 2019. évi feladatainak meghatarozo részét a koltségvetés végrehajtisa

jelentette, amely az aldbbi feladatokat foglalja magaban:

- az Onkormanyzat és a hivatal szamvitelj politikdjanak és keretében elkészitendd szabalyzatok
aktualizalasa, tarsosztalyok feladatkdrébe tartozo szabalyzatok készitésében részvétel,

- az Onkormdanyzat, a hivatal és a tarsulis bevételei és kiad4si eredeti eldirdnyzatainak és
modositasainak konyvelése a kzponti ASP rendszer keretében,
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- akiadasi el6irdnyzatok terhére t6rténd kotelezettségvallalasok elékészitésében torténd részvétel,
a kotelezettségvallaldsok nyilvéntartasba vétele,

- a gazdasagi események szamviteli rogzitése az ASP rendszerben,

- a finanszirozési iitemtery elkészitése, a koltségvetési szervek likviditasanak, finanszirozasanak
folyamatos biztositasa,

- kotelezettségvallalasok penziigyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

- banki és hazi pénztari kifizetések kezelése, konyvelése,

- Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé torténd adobevalldsok elkészitése (AFA, rehabilitaciés
hozzéjarulas, cégautd-ado),

- létszam és bér nyilvantartas készitése, aktualizalasa,

- bérkdnyvelés a Magyar Allamkincstar adatszolgéltatésa alapjan,

- ahavi nett6 allami finanszirozas nyilvantartasa, kényvelése,

- cafetéria keretében torténd juttatasok nyilvantartasa, kezelése, kiosztasa,

- rendszeres és nem rendszeres személyi juttatisok (megbizési dij, apolasi dij, tiszteletdij,
koltségtérités, koltségatalany, bérlet, SZEP kartya, egészségiigyi koltségtérités /szemiiveg/,
adokoteles természetbeni juttatas, jutalom, kitiintetés stb.) szamfejtése a KIRA rendszerben és
annak pénziigyi teljesitése,

- kimen6 és beérkezé szamldk analitikus nyilvantartasa az ASP rendszerben,

- az Onkorményzati és hivatali vagyon analitikus nyilvéntartasénak vezetése az ASP KASZPER
moduljdban, egyeztetése a vagyonkataszteri nyilvantartéssal, beruhazasok, aktivalasok
kezelése,

- az éves leltar lebonyolitasaval és kiértékelésével kapcsolatos feladatok,

- az oOnkorményzat  altal nyujtott  tamogatasok nyilvantartisa, elokészitésében &
elszamoltatasaban részvétel,

- aszerzbdések, megallapodasok alapjan torténé szamlazasi feladatok, a bevételek beszedése,

- beszerzési eljarasok el6készitésében, lebonyolitasaban toérténd részvétel,

- egyenlegkozl6k kikiildése, felszolitasok kikiildése, munkaltatéi igazolasok kiadasa, egyéb
igazolasok kiadasa.

4. Osszegzés

A fentiek alapjan megallapithatd, hogy az el6z8 évhez képest a Polgirmesteri Hivatal
feladatellatasban nem sok valtozast tortént. Valtozés a névekvo tigyiratok szdméban és az Uj
elektronikus rendszer (ASP) bevezetésével kapcsolat feladatok ellatasaban volt tapasztalhato, de
elmondhat6, hogy a hivatal és az onkorményzat dolgozéi hivatali kotelességiiknek megfelelden,
lelkiismeretesen probalnak helytéllni és az el6készits tovabba végrehajtasi feladataikat j6
szinvonalon tovébbra is ellatjak.

A Képvisels-testiilet, bizottsagok tagjai, az onkorményzat intézményei és a hivatal kozotti
kapcsolatra az egyiittmiikidés jellemzé, ami nagyban hozzajarul a felmeriils kozss célok,
problémak és feladatok megoldasahoz.

Balatonkenese, 2020. januar 23.

Tisztelettel: - s
, ! /"/:"_\
P chanl
B &/ Jurics Tamés
jegyzd
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