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1. A munkaterv az aldbbi jogszabalyok és szempontok alapjin késziilt:

2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. 4prilis 25.)

2011.évi CXCV. tv. Az dllamhéztart4srol

2011. évi CIIL. torvény népegészségiigyi vonatkozasa

2011. évi CXILI. torvény az informdcids onrendelkezési jogrol és az
informdacidszabadsagrol

A 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos Alapprogramjardl
20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol
32/2012. (X.8.) EMMI- rendelet a Sajitos nevelési

igényli gyerekek 6vodai nevelésének irdnyelve €s a Sajitos nevelési igényli gyerekek
oktatdsénak irdnyelve kiadasarol

229/2012. (VIIL 28.) kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi
CXC. torvény végrehajtasarol

26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

346/2013. (IX. 30.) Korm. rendelet a pedagdgus —tovabbképzésrdl, a pedagdgus
szakvizsgardl, a résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagégusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogdlldsardl sz616 1992. évi XXXII

L. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

249/2015. (IX. 8.) Kormany rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl rendelet végrehajtasarol

Utmutaté a pedagégusok mindsitési rendszeréhez

Orszagos tanfeliigyelet, kézikonyv évodak szdmara.

Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara. Oktatdsi Hivatal,

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Koznevelésért FelelOs
Allamtitkdrsdgdnak tanévkezdést tdimogaté szakmai anyaga a 2019/2020

évre



2. A nevelési év kiemelt feladatai:

v Torvényességi megfelelés az érvényben 1év6 alapdokumentumok
vonatkozédsaban, abban foglaltak betartdsa és betartatdsa
SZMSZ, Pedagdgiai Program, Hazirend, Munkaterv, Szabdlyzatok,
Intézkedési Tervek
Felelds: Galambos Laszloné
intézményvezetod
» Hatarido: folyamatos

v Személyi feltételek biztositasa (2011.évi CXC.Tv. 1.2. melléklet
alapjan

v' Targyi,pedagoégiai feltételek biztositasa (20/2012 (VIIL.31.)EMMI
rendelet 2.sz. melléklet szerint

v’ Biztonsagos miikodés, szabalyozott munkavédelem, balesetvédelem,
kémiai biztonsag

v Munka és balesetvédelmi oktatas
Idépont: 2019. augusztus 30. 9,00
El6ad6: Kulifai Istvan
Felelos: Galambos Liszloné intézményvezetod
Kulifai Istvdn munkavédelmi szakember
Andrejkané Dalman Szilvia intézményvezetd - helyettes/munkavédelmi
képviseld

» Hataridd: 2019. augusztus 25.

v' Tiizriadé gyakorlat
Idépont: 2019. szeptember 20. 10,30

Eldadod: Kulifai Istvan munkavédelmi szakember
Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd
Kulifai Istvan munkavédelmi szakember, Andrejkané Dalman Szilvia
intézményvezetd-helyettes/munkavédelmi képviseld
Felelos: Galambos Liszloné intézményvezetod
Vargané Dob¢6 Katalin 6vodapedagdgus/tiizvédelmi felelds

» Hataridd: 2019. szeptember 15.



v Az 6vodai nevelésiink céljanak , értékrendjének ,feladatainknak
megvalositasa

Az egészség és kornyezeti nevelés alapelvei-az egészséges életmod
alakitasa

Kiemelten:

#+ Szakemberek  bevondsidval a  sziildvel, dvodapedagégussal
egylittmiikodve specialis gondozd, prevenciods €s korrekcids testi, lelki,
kognitiv nevelési feladatok széleskort ellatasa

+ A gyermekek kornyezettudatos magatartasanak formaldsa

+ Bgészséges életmod, egészséges tdplalkozds, takarékossdg a vizzel,
energiaval

4+ A gyerekek fejlesztéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kornyezet, valtozatos udvari jat€keszkozok biztositasa a testi fejlodés
€s harmonikus mozgasigény kielégitése érdekében

4 Veszprém Megyei Népegészségiigyi FOosztily Dr. Kolaj Agnes
megyei tiszti foorvossal tortént egyeztetést kovetden a nevelési év
sordn 6vodai prevencids programcsomag harom modullal valésul meg.
A modulok foglalkozasi idOtartama alkalmanként 30 perc/csoport €s a
foorvosasszonnyal egyeztetett idOpontban valosul meg a 2019/2020-as
nevelési év sordn

Tervezett idopontok:
4 november 20.-4n 1. jatékos egészségnevelés témakodrben

# februar 12.-4n 2. jatékos egészségnevelés témakorben
+ marcius 12.-én 3.jatékos egészségnevelés témakorben

v Egészséges, biztonsiagos kornyezet Kialakitisa, amely szintere az

egészséges életmod alakitasanak. Intézményiink épiilete, udvara,
targyi felszereltsége biztositja a hatékony nevelomunka feltételeit



javitasa

Jatszotéri  jatékok lehetOség szerinti bOvitése, a bolcsddei és Gvodai
jatszéudvaron koltségvetési erOforrasokbol — bolcsédei homokozd nap és
esovédo pergola, kerékpartarolé nap €s esovédd, KNEIPP ttvonal és parkositas
a vilagité udvarba ,padok beszerzése a jatszéudvarokra

Felelos: Galambos Liszloné intézményvezetod
Andrejkdné Dalman Szilvia intézményvezetd-helyettes
» Hatarido: folyamatos

v ,Z5ld Ovoda” - ,Maddrbardt kert” jegyében -udvardiszitése szines
maddarformékat  dbrdzol6  zaszlokkal,  csoportszobai  szelektiv
hulladékszigetekre égetett karcolt piktogramok készitése

v’ 2020. tavaszdn az udvari jatékeszkozok szabvanyositisa a Magyar
Szabvanyiigyi Intézet altal a 78/2003 GKM rendelet és az MSZ EN
1176-2008 érvényes eloirdsok, szabvanyok alapjin
FelelOs: Galambos Laszloné intézményvezetd

» Hatarid6: folyamatos
» Szabvanyositasra tervezett idopont 2020. aprilis 15.

v Innoviciés OKO PROGRAM folytatdsa —Erdei és hdzidllatok témakorben
Allatok Vildgnapja alkalmdval 2019. oktéber 04.-én
Z61d Ovoda kritériumrendszerének valé megfelelés kiteljesitése
Orokos Zold Ovoda palydzat megirdsa
Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd
» Hatarid6: folyamatos , meghirdetett hatarid6 kifrastol fiiggden
v" Innovéciés terv kidolgozasa
Felelds: Hodos Zoltanné 6vodapedagdgus
» Hatarido: 2020. marcius 01.
v A homokozok feltdltése friss homokkal a bolcsédei és Gvodai
jatszéudvaron tavasszal

Felelos: Galambos Liszloné intézményvezetod
» Hatarid6: 2020. marcius 31.



v' Komposztild, szelektiv hulladékgyiijtés j6 gyakorlatdnak folyamatos
alkalmazdasa
Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd
» Hatarid6: folyamatos

v Egészségvéds-egészségfejleszté program
A folyamatban elsddleges szempont a prevencid!
Szabad levegdn valo tartézkodds biztositdsa minden évszakban, valtozatos
mozgasformdk szervezése(esokabat, gumicsizma bekérése a sziiloktol)
Gyogytestnevelés, szenzoros integralt terdpia, néptinc munkakdzosség
programjainak megszervezése (megfeleld 0lt6zék, cipd bekérése a
gyerekeknek a sziiloktol)
Egészség-HEt szervezése
Madarbarat kert /folyamatos/, veteményes kert gondozdsa /tavaszi-nyéari
1ddszak/
Egészséges, higiénikus  kornyezet  biztositisa, a  gyermekek
kornyezettudatos magatartasdnak formaldsa

- Mindennapos testnevelés, testnevelés /mozgas foglalkozas ( heti 1x
nagycsoportosoknak / heti 1x dvodai csoportnak szervezett testnevelés) mozgds
biztositasa

ovodapedagogusok vezetésével nagycsoportos koruak:
Ficanka csoport: pénteken 8,30-9,00 oraig

Aprofalva csoport: pénteken 10,00-10,30 6raig
Csipet-Csapat csoport: csiitortokon 9,30-10,00 ordig

Felelds: 6vodapedagdgusok
Galambos Lészloné gyogytestneveld

ovodapedagogusok vezetésével csoportos:
Ficanka csoport: csiitortokon 8,30-9,00 oraig
Aprofalva csoport: kedden 10,00-10,30 6réig
Csipet-Csapat csoport: pénteken 10,00-10,30 6raig
Felelos: 6vodapedagdégusok

» Hatarido: folyamatos




- Gyogytestnevelés

Prevencios és rehabilitacios tevékenység
Allapotfelmérések, egyéni fejlesztések a Nevelés Tandcsado szakvéleménye €s a
szakorvosi beutalok alapjan

Felelds: Galambos Laszloné
gyogytestneveld
» Hataridd: oktober 30. és folyamatos

Gyogytestnevelés foglalkozasok szervezése prevencios és korrekcios
Jelleggel
a. Prevencios — alloképesség — mozgaskoordinacié fejleszto
foglalkozasok nagycsoportosoknak a mester program
alapjan

Heti 3x 30 perc nagycsoportosoknak (csoportonként heti 1 alkalom)

+ Alloképesség fejlesztd foglalkozasok kiilonféle sportszerekkel
(kiilonféle méreti labda, karika, bot, szalag, rezisztencidhoz
sporteszkozok stb.)

+ Fit-Ball foglalkozédsok zenére kiilonbozd 3 féle mérettl, szines
elasztikus gyermek labdakkal

4+ Nordic Walking foglalkoz4sok, gyaloglés, szervezése
alkalomszeriien (tavasszal meghirdetett idopontban)

Felelds: Galambos Laszloné gydgytestneveld
» Hatarido: folyamatos

b. Korrekcios, rehabilitacios foglalkozasok szervezése a
mester program alapjan
Nevelési Tanacsadd szakvéleménye €s ortopéd orvos javaslatara heti 3x
(csoportonként heti 1x) degenerativ elvaltozéassal kiizdo gyermekek szdméra
egyéni és mikrocsoportos formédban
Felelos: Galambos Liszloné gyogytestneveld



Csoportos foglalkozas:

Hétf6: Csipet-Csapat csoport - Ficdnka csoport 8,00-8,30-1g
Kedd: Aproéfalva csoport 8,00-8,30-ig

Felelds: Galambos Laszloné gyogytestneveld
» Hatarido: folyamatos

Mikrocsoportos mozgasfejlesztés:

Hétf6: Csipet-Csapat csoport- Ficdnka csoport 8,30-9,00-1g
Kedd: Aprofalva csoport - 8,30-9,00-1g
Felelds: Galambos Laszloné gydgytestneveld

» Hatarido: folyamatos

v’ Szenzoros Integralt Terapia foglalkozasok szervezése

Nevelési tanacsado szakvéleménye heti 1 alkalommal
(csoportonként mikrocsoportos formédban heti 1alkalom)

Kedd: 10,30-11,30-ig

Felelds: Toth Gézané terapeuta
» Hatarido: folyamatos

v Néptanc foglalkozasok szervezése
Felelds: Vargdné Dob6 Katalin néptinc munkakdzosség vezetd/dvodapedagdgus

Szerda: 10,30-11,00-1g
» Hatarido: folyamatos



v Egyiittmiikodés pedagégiai munkat segité szakemberekkel és
egészségiigyi szakemberekkel
torvény 4ltal biztositott lehetdségek figyelembe vételével - szakértok,
gyermekorvos, védono, fogorvos, fejlesztopedagdgus, logopédus,
pszicholégus, optometrista, ANTSZ munkatarsak, keramikus miivész,
OKO turisztikai vezetSk, pedagégiai eldaddk, intézményvezetdk, OH
munkatarsak stb.

v' Kornyezetiinkkel valé harmonikus egyiittélés, életméd-gondolkodas-
viselkedésmad, szokas és szabalyrendszer, értékrendszer
Kiemelt témak a tevékenységeink felépitésére: tarsadalmi
(egészségvédelem) természeti kornyezet megismerése, kornyezetvédelem és
természetvédelem, hagyomanyorzés
Szoros kapcsolat mas nevelési teriiletekkel
4 Egészséghét szervezése - jatékos foglalkozdsok, gyermekorvosi, fogorvosi
rendel8kbe latogatdsok, ANTSZ prevencids program
Egészséges életmdd, egészségkultira
+ Egészséges tapldlkozds—szorosan dsszedolgozva a diatetikus végzettségli
élelmezésvezetovel-(zoldség-gyiimolcsnap, teljes kidrlésli termékek,
magvas termékek, zsir- €s sOszegény €tkezés stb)
Szakember felkérése egészség héten egészséges ételekrdl bemutato jellegii
el6adds tartdsara (mester séf meghivasa)
+ Tisztalkodas, 0ltozkodés, pihenés, mozgas priorizilasa
+ Takarékossdg a vizzel, energidval, a természet valamennyi egyéb
Jkincsével”. A ZOLD 6voda sajdtossdgainak tovdbbvitele és a Zold
Ovoda kritériumrendszerének valé megfelelés
» Felelos: minden 6vodapedagdgus
Egészség-Heét kidolgozdja, innovéaciods terv elkészitdje: Hodos Zoltanné
ovodapedagogus
» Hatarido: folyamatos

v Erzelmi, erkolcsi és kozosségi nevelés
Erkolcsi tulajdonsagok megalapozasa, munkakori leirasokban erre vonatkozdan
megfogalmazottaknak, valamint a Pedagégus Szakmai Etikai Kodex
elvéardsainak valé megfelelés



Egészségnevelés, prevencios foglalkozdsok szervezése Pedagdgiai Program,
Munkaterv alapjan

Erzelmi biztonsag dllandé értékrend, deriis, nyugodt, szeretetteljes 6vodai 16gkor
megteremtése. K6zos élményeken alapuld erkolesi tulajdonsigok, feladattudat,
szabalytudat, szokds és normarendszer megalapozdsa. Kozds események,
tinnepek, tinnepelni tudas kiemelt szerepet kapnak

Koz0sségi életiink, Osszetartozasunk fontos elemi: Kippkopp pol6 csoportonként
mas-mas szinben, Kippkopp zaszl6

v' Kiemelkedé  kohéziés  jelentoségii  Kkozosségépité  esemény:
intézményiink névadojanak, Kippkoppnak a 20. sziiletésnapi
iinnepségének és a Bolcsode 15. évfordulojanak a megszervezése

+ 2019. oktober 15. Kippkopp 20. sziiletésnapi és a Bolcséde 15.
évforduléjanak iinnepsége 16,00 6rai kezdéssel
Bolcsodei prezentacié megtekintése- Fiistos Edit
Ovodasok Kippkopp mesejatéka
Kakics egyiittes él6 zenekaros tanchaza

Felelos: Galambos Laszloné intézményvezeto
Toth Gézané 6vodapedagogus, Hujber Zsofia 6vodapedagogus, Andrejkané
Dalman Szilvia intézményvezeto-helyettes, Fiistos Edit szakmai vezeto

» Hatarido: 2019. oktober 10.

+ Plakat készitése a rendezvényre
Felelos Juricsné Ivanics Brigitta pedagogus asszisztens és Hujber Zsofia
ovodapedagogus

> Hatarido: 2019. oktober 10.

+ 2019. oktéber 16.-én 10,30 6rai kezdéssel
Meseeloadas a Mesetarisznya szinhazzal -mese délelott a
gyermekeknek

Felel6s: Galambos Laszloné intézményvezet6
> Hatarido: 2019. oktober 10
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+ 2019. oktéber 14.-én 10,30- 6rai kezdéssel faiiltetés Balin Gazda
interaktiv programjaval (Sziiloi Szervezet szervezése - az idopont
valtozhat egyeztetés alatt van)

Felelgs: Toth- Renczes Katalin Sziil6i Szervezeti elnok
Galambos Laszloné intézményvezeto
» Hatarid6:2019. oktober 10

v’ Sziildi értekezletek rendje

2019 .09.03. 16,00 Sziil6i értekezlet Bolcsode
2019.09.03. 17,00 Sziil6i értekezlet Ovoda - Boleséde
2019 .02.18. 16,00 Sziil6i értekezlet Bolcsode
2019 .02.18. 17,00 Sziil6i értekezlet Ovoda - Bolesode

+ Az dvodapedagbgusok és kisgyermekneveldk rendkiviili sziil6i
értekezleteket szerveznek sziikség szerint a sziilokkel egyeztetett
idOpontokban, ha sziikséges

+ Fogadéorakat tartunk a sziildkkel egyeztetett idSpontokban az 6vodai és
bolcsddei csoportokban sziildi, vagy 6vodapedagdgusi igény szerint,
valamint az intézményiinkben dolgoz6 szakemberek kezdeményezésére

4+ El6adasok, tréningprogramok, kozosségépité programok sziilok
szamara
Sziiléi Gordon Tréning szervezése 8 délutan/alkalom 16,00 6rai

kezdéssel
2020. februar 06.; februar 13.; februar 20.;februar 27.;
2020. marcius 05.; marcius 12.;marcius 19.;marcius 26.

Felelos: Galambos Laszloné intézményvezeto
» Hatarido: 2020. februar 01.

#+ Katalin bal 2019. november 16.
Felelos Andrejkané Dalman Szilvia intézményvezeté-helyettes és
Toth -Renczes Katalin sziiloi szervezeti elnok
Hatarido: 2019. november 08.
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% 2020. aprilis 01.-én 10,00 érakor az intézményiink éttermében Dalos
jatékos ismerkedoé délelott leendé bolcsodéseknek és 6vodasoknak
sziileikkel egyiitt Rabakozi Rita zenepedagogus kozremiikodésével
Az intézmény életérol tajékoztatas
Az intézmény bemutatasa, megtekintése
Kérdések megbeszélése

+ Kozosségépité programok sziilk-gyerekek —6vodapedagégusok-
kisgyermeknevelok szamara

Jatszohazak szervezése az évszakfelelsok programterve alapjan

v 2020. november 26. 16,00-17,00 6raig - kézmiives délutan sziilloknek-
gyerekeknek

v’ 2020. aprilis 02. 16,00-17,00 éraig - kézmiives délutian sziill6knek-
gyerekeknek

Felelos: Galambos Laszloné intézményvezeto

» Hatarido: plakat készités, szervezési munka évszakfelelosok
részérol 1 héttel a program elott

4+ Pedagdégus mindsitések témakorben tajékoztatasok

v" 2019. oktéber 10.
Miirkli Anik6 Pedagégus II. mindsités
FelelOs: Galambos Lasz16né intézményvezetd
Miirkli Anik6 6vodapedagogus
» Hatarido: 2019. oktéber 03.

v 2020. évben Galambos Ldszloné gydgytestnevelés kotelezé megujitd
mester minOsités

» Hatarid6: Oktatasi Hivatal altal kijelolt idépont
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v' 2019/2020-as nevelési év soran tanfeliigyeletek lebonyolitasa az
Oktatasi Hivatal altal aktualisan Kijelolt 6vodapedagogusok szamara
Vargéané Dob¢ Katalin 6vodapedagdgus
Andrejkané Dalman Szilvia 6vodapedagogus
Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd
kijelolt 6vodapedagdgusok
» Hatarid6: Oktatasi Hivatal altal kijelolt idépont

v' Belso tovabbképzések szervezése a nevelétestiilet, dolgozoi kor
szamara

Oktatasi Hivatal altal biztositott szaktanacsadas, szakértOi kreditpontos
tovabbképze€s, szakemberek altal biztositott eldadasok

* 2019. november 08. Karpati Agnes szakpszicholdgus - eléadds
+ 2020. januédr 20. NNM

Oktatési Hivatal tovdbbképzése - ,,Kiégés elleni harc - pozitiv gondolkodas™-
témakorben Gordon Tréning neveléstudoményi szakember eldadasa

Felelos: Galambos Liszloné intézményvezetod

» Hataridd: 2019.01.14.

A nevelési év soran az Oktatasi Hivatallal egyeztetett idopontban téritésmentes
szaktandcsadoi tovabbképzés, eldadds szervezése a nevelOtestiillet szdmdara
lehetOség és igény szerint

Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd
» Hatarid6: folyamatos
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Kiilsé vilag tevékeny megismerése

Tarsadalmi - természeti kornyezetiink megismerése

» természetovo jeles napok (takaritasi, allatok, viz, fold, madarak és
fak napja)

» Népszokasorzo jeles napok: farsang (mozgé iinnep)

& 7Z6ld Ovodai Program eredményes megvaldsitasat a kornyezeti
nevelés, a természetszeretet €s a természetvédelem hatarozza meg szoros
Osszefliggésben a népszokasok, hagyomanyok megismerésével, Orzésével.
Tevékenységeinket az évszakok, a természet valtozdsai, a megjelend
népszokisOrzo, természetovo €s zold jeles napok, linnepkorok hatarozzak
meg. Az éves ritmus, az évszakok korforgisa egyrészt a folyamatossagot,
masrészt az integrdlt ismeretszerzést biztositjdk gyermekeinknek,
ugyanakkor elésegitik a sokoldald tapasztaldst. Ovodai nevelésiik
tartalmat, valamint a négy évszakhoz kotdd0 tevékenységeket
famodellben 4bréazoltuk, ehhez igazodik Zoldfalunk, ahol szintén a
forgandosagot kovetve , jelennek meg az aktualis feladatok , megfigyelni
valok a szilldket is bevonva. Evek 6ta a hagyomdny alapjan a Zoldfal
elott az évszaknak megfelelO kiallitdsokat rendeziink.

+ Az 6vodai élet mindennapjaiban a kornyezeti neveléssel kapcsolatos
tevékenységek  eredményes megvalodsitasa, a  fenntarthatosag
pedagégidjanak 6vodai nevelési feladatai és a ,Zold Ovoda”
kritériumrendszerének folyamatos megvalGdsitasa kiemelt szerepet kap.

#+ Madarbarat kert kialakitdsanak folytatdsa, a madéretetok sziikségszer(i
megujitdsa, lefestése

4+ Energiatakarékossag
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4 Fel nem hasznalt papirok tjrahasznositdsa (szinezés, rajzolds), vizzel vald

takarékossag, szelektiv  hulladékgylijtés a  csoportszobdkban
hulladékszigetek haszndlatdval, elemek és fénycsovek gyiijtése

a
és

alkalomszeri elszallittatdsa, koOrnyezetbarit és természetes anyagok

elotérbe helyezése

4+ Heti egy alkalommal szerdai napon zoldség és gyiimolcsnap az étrend
kiegészitéseként az egészséges étrend jegyében sziilok kozremiitkodésével

+ A szerves hulladék komposztdloba gylijtése gyerekekkel

+ Zoldségeskert/fliszerndvénykert kialakitdsa, gondozdsa tavasszal
Felelos: Hodos Zoltanné Stimegi Benigna 6vodapedagdgus, valamint
minden 6vodapedagégus és a ZOLD Ovoda palyazati dokumentacié
Felelés: Ovodapedagégusok, dajka nénik

Galambos L4aszloné intézményvezetd

» Hatérid6: folyamatos

+ Néphagyomanyérzé tevékenységek, Zold Fal program,
gyakorlatok folytatasa, megtartasa

+ Néptanc munkakozosség miikodtetése néptanc munkaterv alapjan,
szereplés az 6vodai és a varosi rendezvényeken

+ Az 6vodai élet tevékenységi formai koziil kiemelt lesz a nevelési év
soran az ének-zene, énekes jaték, gyermektanc

+ Evszakforgé- Szélforgé Néphagyomany-népszokasérzé jeles napok
6vodankban
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Kiemelten: Mihély-napi vasar, 6vodai sziiret, Marton nap, Luca nap,
gyertyaszenteld boldogasszony napja, komalds, méjusfa kitdncolas,
plinkOsdjéras

Heti rendszerességgel a nagycsoportosoknak néptanc foglalkozas tartdsa

FelelOs: Vargdné Dob6 Katalin 6vodapedagdgus
» Hatarid6: folyamatos

v A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése. A gyermek értelmi,
érzelmi, akarati életének, valamint beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlodésének megallapitasai, mérése, adatok rogzitése.(gyakorisag:
félévente), heti/napi bejegyzések csoportnaplokba

A fejlesztési javaslatokat megallapitdsokat az 6voda a sziilok rendelkezésére
bocséitja, a megtekintés tényét a sziildnek aldirdsaval igazolnia sziikséges.
Felelds: Andrejkané Dalman Szilvia intézményvezeto-helyettes, valamint
minden 6vodapedagdgus

» Hatarid6: folyamatos, valamint 2020. januar 31. illetve 2020. jinius
15.

v" Gyermekvédelmi feladatok

HH, HHH meghatéirozéisa a vonatkozo jogszabdlyok alapjan.
Ovodapedagégusok felel3ssége kiemelt jelentéségii a jelzéssel kapcsolatban
Sziilok tdjékoztatasa kedvezmények igénybevételérdl, onkéntes nyilatkozatokkal
kapcsolatban
Egyiittmiikodés a Gyermekjoléti Szolgélattal és a jelzOrendszer tovéabbi tagjaival
Felelos: Galambos Laszloné intézményvezetd, Andrejkané Dalman Szilvia
gyermekvédelmi felelds, valamint minden évodapedagdgus

» Hatarid6: folyamatos
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Gyermekétkeztetés normativ kedvezményének az igénybevételéhez valo
jogosultsag felmérése, nyilatkozatok kitdltetése, pontos nyilvantartasa,
dokumentumok begy{jtése. A sziilOk tajékoztatdsa az erre vonatkozd
jogszabalyokrol

Felelds: valamennyi 6vodapedagdgus, gyermekvédelmi felelds, 6vodatitkar,
Galambos Lészloné intézményvezetd

» Hatarido: az intézményi beiratas napja, a bolcsddei - 6vodai
nevelésnek kezdd napja - valamint folyamatos

Kotelez6 6vodaztatasrol tdjékoztatis a sziilok felé hirdetésekben, plakatokon,
Balatonkenese Hirlapban
Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd

» Hatarid6: 2019.09.03.-4n sziil6i értekezleten, valamint folyamatos
v' Esélyegyenléség biztositasa, a kiilonos figyelmet igényl6 gyermekek
nevelése, személyiségfejlodésiik segitése. Magatartasi, beilleszkedési
problémakkal kiizdé gyermekek nevelése. BTM nehézséggel kiizdd, SNI-

s gyermekek nevelése, egyéni banasmaod

Felel6s: Galambos Léiszloné intézményvezetd, Andrejkdné Dalman
Szilvia IntézményvezetO-helyettes, minden 6vodapedagdgus

» Hatarido: folyamatos
v" Portfoli6 készitések tamogatisa
Felelos: 6vodapedagdgus aki jelentkezik Portfolio készitésére
» Hatarid6: 2019. évi és 2020. évi mindsitd eljards szerinti hataridok

» Portf6li6 leadasi hatarid6: 2020. november 25.- Galambos Laszloné
mester Portfolid
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Minoésitésre valo felkésziilés tamogatasa, tanfeliigyelettel és minositéssel
kapcsolatos elvarasok segitése, képzésben valo részvételek szervezése,
széleskori informacié biztositasa az Oktatasi Hivatal szaktanacsado-
szakérto személyének bevonasaval

» Hatarido: folyamatos
Felelos: Galambos Laszloné intézményvezetod
Kijelolt 6vodapedagogus

Mester Portfolioban megfogalmazott elvarasok az egyiittmiikodési
megallapodas, az innovacios és fejlodési terv alapjan

Felelds: Galambos Laszloné intézményvezetd - gydgytestneveld
» Hatarid6: folyamatos
3. A 2019/2020- as nevelési év rendje:
Az 6vodai nevelési év 2019. szeptember 2-t01 2020. augusztus 31-ig tart.
+ Nevelés Nélkiili Munkanapok
a. nevelésnélkiilli munkanap: 2019. november 08.
Tovabbképzés a dolgozdi kornek- Karpati Agnes szakpszichologus-
el0adas
b. nevelésnélkiili munkanap: 2020. januar 03.
c. nevelésnélkiili munkanap: 2020. januédr 20.
Tovéabbképzés a dolgozoéi kornek - Gordon- eldadds
d. nevelésnélkiili munkanap: 2020. aprilis 21. Szakmai nap

,ovodapedagodgia” témakorben
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Bolcsodei ellatas vonatkozasaban:
Bolcsodék Napja 2018. 4prilis 21.

e. nevelésnélkiili munkanap: 2020. jinius 02. Szakmai nap
Ev kozbeni egyéb zdrva tartdst a fenntart6 engedélyével lehet tartani.
Téli zaras tervezett rendje: 2019. december 20.- 2020. januar 3.-ig
Nydéri zaras tervezett rendje: 2020. julius 27. - augusztus 31.-ig
Az 6voda nyitva tartdsa: hétf6tol péntekig, 55 6ra, napi 11 6ra
Munkarend: Andrejkané Dalman Szilvia intézményvezetO-helyettes késziti el
Lépcsdzetes munkakezdés és befejezés
Lasd: 1. szamu melléklet
4. A 2019/2020-as nevelési év gyermekcsoport elosztasa,
gyermeklétszam alakulasa szeptemberi nyitéadat alapjan:

» Ficanka gyermekcsoport/vegyes Gyermeklétszam, : 25 0
Vargané Dob¢6 Katalin 6vodapedagégus
Miirkli Anik6é 6vodapedagogus
Hujber Mihdlyné dajka

» Aproéfalva gyermekcsoport/vegyes Gyermeklétszam, :25 {0
Andrejkané Dalman Szilvia 6vodapedagogus

Hoédos Zoltanné évodapedagdgus
Varga Zsoltné dajka
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» Csipet-Csapat gyermekcsoport/vegyes  Gyermeklétszam :25 {6

Toth Gézané dvodapedagdgus
Hujber Zso6fia 6vodapedagdgus
Takacs Sandorné dajka

Helyettesitd dajka: Paucsdné Visnyei Kata dajka

» Bolcsdde Gyermeklétszam : 10 6

Fiistos Edit szakmai vezeto, kisgyermekneveld

Mité Kalmanné kisgyermeknevelo

Markoné Cziraki Maria dajka 2019. november 29.-ig

Németh Kitti szakképzett bolcsddei dajka 2019. december 2.-t61

AN

5. Egyéb nevelési évre szo6lo feladatkorok:

Andrejkdné Dalman Szilvia —gyermekvédelmi felelOs, jegyzdkonyv —
vezeto, gyermeki fejlddés nyomon kovetésének mérése-koordinétora,
udvari jatékeszkozok ellendrzésének felelose, munkavédelmi felelOs
Vargané Dob¢6 Katalin- néptanc-munkak6zosség vezetd ,min0ségi kor
feladatainak O0sszefogasa, vezetése, iskolaval val6 kapcsolattartas

Hujber Zso6fia —szakirodalom, konyvtar felelds, fényképkészitésért felelOs,
honlap szerkesztésének koordindldja, kapcsolattart Peresztegi Virdggal a
sajtoreferenssel €s a képek készitéséért-atkiildéséért felelds, a
fényképezések szervezésének és kapcsolattartdsdnak a felelOse,
plakatok készitésének feleldse, palyazatok készitésének felelose

To6th Gézané- Kultura Hazéaval és konyvtarral val6 kapcsolattartas

Hédos Zoltanné —Z51d Ovoda és a kornyezeti nevelés innovécids felelése,
koordindtora
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Juricsné Ivanics Brigitta- dekoracio felelds, Kippkopp polok felmérésének
felelose, dvodatitkari teendok — étkezési igénylések feleldse Monostory
Aniké hidnyzéasakor

Minden 6vodapedagdgus dekoracio felel0s évszaknak, rendezvénynek
megfeleloen

6. A nevelési év eseményei, iinnepségek, hagyomanyok
tervezete az érvényben 1évo PP szerint:

Osz - Evszakfelelgs: Csipet-Csapat csoport

08.30. 8,00 6ra munkatarsi értekezlet

08.30. 9,00 6ra munkavédelmi oktatas

08.30. 10,00 uj gyerekek fogadasa

08.31. 17,00 iskolai tanévnyiton nagycsoportosok versmondasa —
ovodapedagogusok kisérésével

09.03. sziil61 értekezletek

Bolcsode 16,00 ora

Ovoda 17,00 6ra

09.06. 10,30-11,30 6raig Mihély napi vasar el0készitd programja - Vastag
Eva keramikus miivész foglalkozdsa az 6vodai csoportokban

09.19. Takaritasi Vilagnappal kapcsolatban el0késziilet /udvar, kishdazak
takaritasa,szelektiv hulladékgytjtés/

09.20. Tthzriad6 10,00-t61

Vadgesztenye gylijtés a honap soran folyamatosan €réstdl fiiggéen
09.27. 11,00 6ra Mihély napi vasar-kiemelten néphagyomany,
népszokasorzd jeles nap

09.28. Szent Mihély- napi Balatonkenesei Sokadalom- Balatonkenese
Viros Kozosségi Napja ,,10 éves évforduld”- 6vodasok néptanc miisora
Katival

10. 04. Allatok Vildgnapja 10,30-t6] a nagycsoportos kord gyerekeknek
tematikus jatékos foglalkozas(25 f6) - allatok témakorben - Okoprogram
Sali Eva okoturisztikai szakember vezetésével
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10.04. 16,00 orai kezdéssel Iddsek Napja Csipet- Csapat csoport
szereplése a Sportcsarnokban a rendezvényen

Okoprogram nagycsoportos kord gyerekek szdmadra (19 f6)-Erdei 4llatok
témakorben jatékos foglalkozas Okoturisztikai szakemberrel 10,30
10.09.11,00 6ra Idoseknek szerepelés a Teriileti Szocidlis Szolgéltatd
Intézetnél

10.10. Pedagdgus min0sités - Miirkli Anik6 Pedagogus I1.

10.11. Ovodai sziiret- tinchdz Katival

10.14. Faiiltetés Balint Gazda interaktiv programja

10.15. -16.- ig a 20.-Kippkopp sziiletésnapi jubileum és a 15. Bolcsddei
sziiletésnapi jubileum tinnepséggel kapcsolatos programok szervezése,
megtartasa

16,00 o6ratdl tinnepség - Kippkopp sziiletésnapi él6zenekaros tanchiz a
Kékics egyiittessel

10.16. 10,30 Meseeldadas délelott az étteremben a Mesetarisznya
eldaddsaban

10.21. Osz kincsei kiéllitds a Zold fal eldtt /anyaggytijtés 17.-18.-ig /
10.22. 10,30 6ratol 10,30 6ratdl ,,Ovi-zsaru” Gvodai prevencios
blinmegeldzési programcsomag elsd modul - Jatékos foglalkozas
nagycsoportos koru gyermekeknek Hujber Zso6fia 6vodapedagdégussal
10.23.Nemzeti iinnep

11.05. 10,30 6ratdl ,,0Ovi-zsaru” 6vodai prevencids bliinmegeldzési
programcsomag elsd modul - Jatékos foglalkozas nagycsoportos koru
gyermekeknek Hujber Zsofia 6vodapedagogussal

11.08. Nevelés Nélkiili Munkanap

11.10. Libanapi rendezvény a Kultira Hizaban néptanccsoport szereplése
Katival a NABE meghivasara

11.11. Marton nap az 6vodaban—11,00 6ratdl néptanc misor Katival,
kiemelten néphagyomany, népszokdsorzo jeles nap

11.12-16.-ig Egészség hét

11.12. Mozgéssal az egészségért!

- 8,30 Mozgésprogram zenés torna mindenkinek

-10,30 Veszprém Megyei Népegészségiigyi Féosztily Dr. Kolaj Agnes
megyel tisztifdorvos ajanlasaval dvodai prevencids programcsomag elso
modul- Jatékos foglalkozas
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v" 11.13. Fogorvosi sziirések, vizsgalatok
10,00-11,30 6raig Aprofalva 10,00 6ra — Csipet Csapat 10,30 ora -
Ficanka 11,00 6ra - 6vodai csoportok latogatdsa a fogorvosi rendelobe
v' 11.14. Gyermekorvosi szlirések, vizsgélatok
10,00-11,30 oraig Aprofalva 10,00 6ra — Csipet Csapat 10,30 ora -
Ficanka 11,00 6ra - 6vodai csoportok latogatasa a gyermekorvosi
rendelobe
v’ 11.15. Egészséges taplalkozés-csoportok késtolja
Minden 6vodai csoport készit salata €s gylimolcstilakat, magvas
finomsdgokat
Meghivott séf segitségével (sikeres egyeztetést kovetden) egészséges
ételek bemutat6-kostolo
11.16. Katalin bal
11.29. Osz buicsiiztaté nap- 6vodapedagégusok babmiisora

AN

Tél - Evszakfelelés: Ficanka csoport

12.02.,12.09,. 12.16. Adventi gyertyagyujtasok

12.06. Mikulas a Kultira Haza bevonasaval

12.10. Jatszohaz 16,00-17,00 6rig

12.12. 11,00 6ra Iddseknek szerepelés a Teriileti Szocidlis Szolgéltatd
Intézetnél

12.13. Luca nap

12.18. 15,30 6rakor Ficanka csoport miisora az voda éttermében a
nyugdijasoknak

12.19. 10,30 Ovodai kardcsony —nyugdijasok meghivasa

12.20. 16,30 ,,Mindenki kardcsonya” Varosi Karacsony — Ficanka csoport
szereplése

2020.01.03. Nevelésnélkiili munkanap

01.13. Sportnap

01.14. 10,30 6ratdl ,,Ovi-zsaru” Ovodai prevencids biinmegeldzési
programcsomag elsd modul - Jatékos foglalkozas nagycsoportos kort
gyermekeknek Hujber Zséfia 6vodapedagdgussal

v 02.03. Gyertyaszenteld napja, Medve nap

AN NI N N N N YN

AN
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v 02.11. 10,30 6rétdl ,,Ovi-zsaru” 6vodai prevencids blinmegel3zési
programcsomag elsd modul - Jatékos foglalkozas nagycsoportos kort
gyermekeknek Hujber Zséfia 6vodapedagdgussal

v' 02.18. Nevelésnélkiili munkanap munkatérsi értekezlet és aktudlis
jogszabaly értelmezések szakértdi eldadas

v' 02.21. Farsang/nyilt délelétt/

v' 02.28. Kiszebab égetés

Tavasz - Evszakfelelos: Aprofalva csoport

v 03.15. Nemzeti iinnep /14-én megemlékezés a Kossuth szobornal/

v 03.17. 10,30 6rétdl ,,Ovi-zsaru” 6vodai prevencids blinmegel5zési
programcsomag els6 modul - Jatékos foglalkozas nagycsoportos koru
gyermekeknek Hujber Zséfia 6vodapedagdgussal

03.20. Viz vilagnapja

04.02. Husvéti jatszohaz

04.09. Nyuszi varas (Husvét 04.10.-13.)

04.21. 10,30 6ratdl ,,Ovi-zsaru” Ovodai prevencios biinmegeldzési
programcsomag elsd modul - Jatékos foglalkozas nagycsoportos kort
gyermekeknek Hujber Zsofia 6vodapedagogussal

04.22. Fold napja az oviban

04.24. Komalas

04.30. M4jusfa allit4s

05. elso hetében anydk napi tinnepségek szervezése

05.08. Madarak és fak napja

05.28. 17,00 EVZARO

05.29. Gyermeknap az 6vodaban

06.11. Kirandulés a Katica tanyara az iskoldba mend nagycsoportosokkal

06.04. Nemzeti 6sszetartozds napja ,,2010 dta nemzeti emléknap
Magyarorszdgon junius negyedike, a trianoni békeszerzodés aldirdsanak évforduloja”
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Evszak felel6sok:
Osz: Csipet-Csapat csoport
Tél: Ficanka csoport

Tavasz: Aprofalva csoport

Fejlesztések, fakultativ foglalkozasok rendje
a. Logopédia foglalkozdsok rendje

Csite Kata logopédus altal 6sszedllitott foglalkozasi terv alapjan
Kedd: 8,00-10,30 6raig
Csiitortok: 8,00-12,00 6réig

b. Fejlesztopedagodgia foglalkozasok rendje

Kaszidanné Pdcz Ida fejleszté pedagdgus altal dsszedllitott foglalkozasi terv
alapjan
Kedd: 8,00-10,00 6raig

Czé€l Emese gyogypedagdgiai tandr altal osszedllitott foglalkozasi terv alapjan
Csiitortok: 8,00-10,00 6raig

c. Fakultativ hittan foglalkozasok rendje

Nlasd: egyiittmiikodési megallapodas: hitoktatok-intézményvezetd/
Katolikus hittan foglalkozasok:

csiitortok: 14,30-15,00-ig és 15,00-15,30-ig

Reformatus hittan foglalkozasok:

szerda: 14,30-15,00-ig
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d. Néptanc, gyermektanc tehetséggondozo6 foglalkozasok
rendje
/csoportkodzi szervezéssel, nagycsoportos kord gyermekek szdméara Varginé
Dob¢6 Katalin néptanccsoport vezetod szervezésével
Csiitortok: 10,00-10,30-ig

5. Pszichol6gus foglalkozasok alkalomszerii biztositdsa az egyiittmiikodési
megallapodas értelmében Karpati Agnes szakpszicholdgussal

6. Gyogytestnevelés foglalkozédsok rendje
Hétfo: Csipet-Csapat csoport - Ficanka csoport 8,00-8,30-1g
Kedd: Aproéfalva csoport 8,00-8,30-ig

Felelds: Galambos Laszloné gydgytestneveld
» Hatarido: folyamatos

Mikrocsoportos mozgasfejlesztés:

Hétfo: Csipet-Csapat csoport - Ficdnka csoport - 8,30-9,00-ig
Kedd: Aproéfalva csoport - 8,30-9,00-ig

Felelds: Galambos Laszloné gydgytestneveld
» Hatarido: folyamatos
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Az intézményvezeto ellenorzo tevékenysége

Az dtdolgozott SZMSZ és az érvényben 1€v0 jogszabdlyok szerint torténik. Az
ellendrzés folyamatos, az intézményi miikdodés valamennyi folyamatara
kiterjedo.

/2. szamu melléklet ellenorzési terv/

1. szamu melléklet

AZ OVODA DOLGOZOINAK MUNKAIDO BEOSZTASA

Intézményiink nyitvatartasi ideje: 6:00-17:00 6rdig tart.

Név- Beosztds Munkaidd beosztas

Intézményvezets - Kotetlen munkaidd
Altaldban intézményben valé bent tartézkodds rendje:

Galambos Ldszloné  Hétfétél-Csiitortokig: 6,00-12,30-ig

Péntek: 6,30-12,00-ig
Intézményvezetd-helyettes: Andrejkdné Dalman Szilvia
Pedagégiai asszisztens/6vodatitkdar 6 éraban

Monostori Anikd Heétfétél-Csiitortokig: 8,00-14,00-ig
Péntek: 7,00-13,00-ig
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Pedagégiai asszisztens 8 oraban
Juricsné Ivanics Brigitta Hétfétsl-Péntekig:  8,00-16,00-ig

Ovodapedagégusok

Miirkli Aniké 7,00-13,30-ig déleléttos héten
9,30-16,00-ig délutdnos héten
10,30-17,00-ig zdrés héten

Vargadné Dobd Katalin 7,00-13,30-ig déleléttos héten
9,30-16,00-ig délutdnos héten
10,30-17,00-ig zdrés héten

Andrejkdné Dalman Szilvia 7,00-13,30-ig déleléttos héten
9,30-16,00-ig délutdnos héten
10,30-17,00-ig zdrés héten

Hédos Zoltdnné 7,00-13,30-ig déleléttos héten
9,30-16,00-ig délutdnos héten
10,30-17,00-ig zdrés héten

Téth Gézdné 7,00-13,30-ig délelgttos héten
9,30-16,00-ig délutdnos héten
10,30-17,00-ig zdrés héten

Hujber Zséfia 7,00-13,30-ig déleléttos héten
9,30-16,00-ig délutdnos héten
10,30-17,00-ig zdrés héten
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Név- Beosztds Munkaidd beosztas

Dajkak:
Hujber Mihdlyné 6,00-14,00-ig déleléttds héten
9,00-17,00-ig délutdnos héten
Varga Zsoltné 6,00-14,00-ig déleléttds héten
9,00-17,00-ig délutdnos héten
Takdcs Sdndorné 6,00-14,00-ig déleléttds héten
9,00-17,00-ig délutdnos héten
Paucsdné Visnyei Katalin 8,00-16,00-ig déleléttds héten
(helyettesits dajka) 9,00-17,00-ig délutdnos héten
Bélcsdde:

Kisgyermeknevel6-gondozonék

Fistos Edit 7,00-14,00-ig délel6ttos héten
9,30-16,30-ig délutdnos héten

Maté Kdlmdnné 7,00-14,00-ig délelgttos héten
9,30-16,30-ig délutdnos héten
Dajka:

Markéné Czirdki Mdria 2019. december 1.-ig 8,00-16,00-ig

6,00-14,00-ig déleléttss héten 5 hetente
Németh Kitti  2019. december 1.-t4l 8,00-16,00-ig

6,,00-14,00-ig déleléttos héten 5 hetente

29



Megjegyzés:

Az Nkt. 62 § szerint:

,(3) A nevelési-oktatdsi intézményekben pedagogus-munkakordkben dolgozo pedagogus heti
teljes munkaidejének nyolcvan szdzalékdt (a tovabbiakban: kotott munkaido) az intézményvezeto
dltal - az e torvény keretei kozott - meghatdrozott feladatok elldatdasaval koteles tolteni, a munkaido
Sfennmarado részében a munkaideje beosztdasdt vagy felhaszndldsdt maga jogosult meghatdrozni.

(8) Az dvodapedagdgusnak a kétott munkaidejét a gyermekekkel vald kézvetlen, a
teljes dvodai életet magdban foglalé foglalkozdsra kell forditania, a munkaidé
fennmaradd részében, legfeljebb heti négy drdban a nevelést elékészitd, azzal
osszefiiggd egyéb pedagdgiai feladatok, a nevelétestiilet munkdjdban vald részvétel,
gyakornok szakmai segitése, tovdbbd eseti helyettesités rendelheté el az
dvodapedagdgus szdmdra."” -értelmében helyi szabdlyozds:

az ovodapedagdgusoknak az adminisztrdcios teendék elldtdsdra,kollégdk eseti
helyettesitésének elldtdsdira hetente az elldtandd feladatok elvégzésére az
intézményben kell eltélteni a vezetd utasitdsa szerint tovdbbi négy drdt. (36 dra a
letoltendé kotott munkaidé)
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2. szamu melléklet

A pedagégiai
ellenérzés
teriiletei

XI.

XII.

VI.

VII.

VIII

Felvételi
eléjegyzési
naplé

ov

ov

ov

Felvételi és
mulasztasi naplé

ov

ov

ov
OVH

ov
OVH

OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov

Ovodai
csoportnaplé

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

Gyermeki
fejlodést
nyomon-
koveté
dokumentacié

OVH

ov

OVH

ov

Statisztika,
normativa
igényléséhez
kapcsolédo
dokumentumok

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

Kapcsolattartas
a sziilékkel

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

Ovodai
csoportban
végzett
nevelé6munka/
6vodai
foglalkozas

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH
MV

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

ov
OVH

Kirandulas

ov
OVH
MV

ov
OVH
MV
opP

ov
OVH
MV
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A pedagogiai IX. X. XI. XIl. l. I1. Il 1Y, VI. VII. VI
ellendrzés
teriiletei
Unnepek,
:;Igs?ma“’mk s ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov
megjelenésiik OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH
Munkakézsség ov ov
tevékenysége OVH OVH

MV MV
Nevel6munkat
::Z:;itﬁ:‘;:(aa ov ov ov ov ov ov ov ov ov oV oV oV
(dfika) : OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH
Munkarend- ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov ov
munkafegyelem | gy/y OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH OVH

Megjegyzés:

Ovodavezet6=0V
Ovodavezetd-helyettes=OVH
Munkakdz6sség vezet8=MV
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Néptanc munkako6zosség munkaterv

Készitette: vargané Dobo Katalin 6vodapedagogus
alapfoku néptanc csoportvezeté

A tevékenység ideje: heti egy alkalom délel6tt 10.30-11 éraig

A tevékenység résztvevoéi: nagycsoportos koru gyermekek mindharom csoportbél
Vargané Dobo Katalin évodapedagdgus
alapfoku néptanc csoportvezeté

A tevékenység helye: Kippkopp Ovoda és Bélcséde étterme /zold rész/

A tevékenység célja: néphagyomanydérzés, népszokasok megismertetése, atadasa
az ovodaskoru gyermekek életkoranak megfelelGen.

Az ,Evszakforg-Szélforgd” c. J6 gyakorlat miikodtetése, a népi jeles napok
intézményszintl kiemelése. Ovodapedagodgus tarsaim bevonasaval k6z6s
O6sszehangolt programokra, mlsorokra térténd felkészulés.

Néptanccal, népzenével valé ismerkedés, énekes jatékok ismétlése, gyakorlasa.

A tevékenység feladatai: j6 zenei Iégkér megteremtése, képességek, készségek
fejlesztése, tiszta, szép éneklésre torekvés, a hallas, a ritmus és a mozgas
O6sszehangolasa, egyénre szabott fejlesztése. Tehetséggondozas. Szocidlis-
k6z6sségi nevelés, pozitiv érzelmek alapozasa az egyitt jatszas 6romével. Feladat
és szabalytudat erGsitése a jatékossag elvének figyelembe vételével.
Ovodapedagoégusok, dajkak koordinalasa a k6z6s munka soran. A szilékkel valé j6
kapcsolat kialakitasa, dpolésa.

A tevékenység anyaga: énekes jatékok, gyermekdalok, népdalok, népi jeles napok-
népszokasok anyaga, monddkak, rigmusok, kikialtok, gyermekjatékok, tanclépések
/kdrbejaras, sorjatékok, kapuzds-hidas jatékok, parvalaszto-parcseréld jatékok,
fogy6-gyarapodo jatékok, koppintas, dobbantas, csardaslépés, ugras/

A tevékenység modszerei: beszélgetés, magyarazat, bemutatas, gyakorlas,
ellenérzés, értékelés

A tevékenység eszkozei: néptanc ruhak

a dalos jatékokhoz, népi jeles napokhoz kapcsoldédd eszkdzok /pl. kérébot, kendé,
koséar, meszeld, kalap, kucsma, hangszerek, Cd lejatszés magno, cd, dvd.
Szervezeti keretek: kdtott foglalkozasok

Munkaformak: csoportos tevékenykedtetés /frontalis foglalkoztatasi forma/

Felhasznalt irodalom: Forrai Katalin: Enek-zene az 6vodaban
/ EditioMusica Budapest 1993./

Torzsok Béla :Zenehallgatas az 6vodaban
/ Editio Musica Budapest 1982./
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Lazar Katalin :Népi jatékok
/ Planétas Kiadd 1997/

Komaromi Lajosné: A jaték természetes 6rémével
/ Antoldgia Kiad6 2006./

Baranyai Sandorné: Veliink él6 néphagyomanyok
/ Debrecen 1992./

Modszertani levelek
Evszakforg6- Szélforgd c. Jo-gyakorlat /2012./

Zene Ovi Jeles napok CD 1-2.
/ Sony Music 2013./

Szeptember: Oszi dalos jatékok:Kiszaradt a didfa
Hej a salyi piacon
De j6 a di6
En elmentem a vasarba
Debrecenbe kéne menni
Népi jeles nap: Mihaly napi vasar
Jeles napok CD 1 — vonulas, forgas, koppintas, egyes csardas

Oktéber: Oszi dalos jatékok: A Kalléi sz8l6be

Lopjak az ur széléjét
Lipem-lopom a szdl6t
Badacsonyi sz6l6hegyen
Erik a sz616
Ettem sz4l6t

Népi jeles nap: Ovodai szlret

Jeles napok CD 1- koppintas, dobbantas, egyes csardas, forgas

November: Oszi dalos jatékok: Egyél libam
Siess libam
Hatan vannak
A gunarom elveszett

Népi jeles nap: Marton- nap
Jeles napok CD 1- csardas Iépések, forgasok, vonulas

December: Népi jeles nap: Luca nap
Betlehemes jaték /karacsonyi Gnnepély/

Januar: Galgamacsai gyermekjatékok
Mit jatszunk lanyok... /sorjaték/
Mér kuildott az ar-asszony... /kapuzés/
Elvesztettem zsebkendémet../parvalaszto/

34



Februar: Népi jeles nap: Medve megfigyel6 nap
Dalos jatékok: - Hajdinané rokona... /tancba hivogato/
- Daniéknal a legények... /egyes csardas, taps/

Marcius: Népi jeles nap: Kiszebab égetés
Kapuzos jaték: Bujj-bujj z6ld &g...
Balatoni népdalok hallgatasa

Aprilis: Husvéti népszokasok / berzselés, locsolkodas/
Népi jeles nap: Komalas, matkalas /Komatalat hoztam.../

Bakonyi gyermekjatékok

Majus: Népi jeles nap: Pinkdsdi népszokasok
Punkésdi kiraly — kiskiralyné valasztas
Araté misor
Mag, mag, buza mag.../mondéka/
Erik a gabona.../Jeles napok CD/ egyes csardas-forgas/

Vargané Dob¢ Katalin
6vodapedagdgus
néptanc munkak6zosség vezetd

Balatonkenese 2019. augusztus 31.
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KIPPKOPP OVODA ES BALCSODE
8174 Balatonkenese, Balaton u. 63.

Telefon: 88/574-802
E-mail: kippkoppovi@invitel.hu

Egyuttmiikodési megallapodas

A Kippkopp Ovoda és BolcsGde Balatonkenese, Balatoni u.63. irasbeli, sziil6i kérésre a 2011. évi
CXC torvény 31.§-35.§- alapjan fakultativ hittan foglalkozasok megtartasahoz helyiséget és egyéb
feltételeket biztosit a 2019/2020-as nevelési évben.

A foglalkozasok lebonyolitdsa, megszervezése az egyhazi jogi személy feladatkére, melyhez
egyeztetés utan az alabbi id6pontok keriiltek meghatarozasra:

Katolikus hittan: csiitortok 14,30
Reformatus hittan: szerda 14,30

A foglalkozasok helye: A Kippkopp Ovoda és BolcsGde Balatonkenese, Balatoni u.63. A
foglalkozasok latogatasa téritésmentes

Takdcs Tiinde Erzsébet n6vér Némethné Sz. Téth lldiko Galambos Laszl6né
Katolikus hitoktato Reformatus hitoktato Intézményvezet6
Kippkopp Ovoda és Bolcséde

Balatonkenese, 2019.09.02.
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Legitimadciés zdradék

A Kippkopp Ovoda és Bélcséde 2019/2020-es nevelési évre sz6lé
munkatervét intézményiink sziil6i szervezetének képvisel6i 2019,
szeptember 1.-én megismerték és jelen tartalmukhoz egyetértési
jogukat kinyilvanitottdk.

T6th - Renczes Katalin
Sziiloi szervezet elnoke

Az intézmény nevelGtestiilete 2019. augusztus 30.-an a Kippkopp
Ovoda és Bolcséde 2019/2020 nevelési évre szélo munkatervét
megismerte és egyhangllag elfogadta.

Andrejkané Dalmann Szilvia
intézményvezeté-helyettes
nevelétestiilet képviseletében

A Kippkopp Ovoda és Bslcséde 2019/2020 nevelési évre sz6l6
munkatervét a Fenntarté szdmdra benydjtotta:

Galambos Laszléné
intézményvezeté

Balatonkenese, 2019. szeptember 1.
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KzpPPKOPP OVODA ES BALCSGDE
8174 Balatonkenese, Balaton u. 63.
Tel.: 88/574-802
E-mail: kippkoppovi@invitel

2019/2020 nevelési év

Bélcséde - Erdekképviseleti Férum

Balatonkenese Vdros Polgdrmestere /akaddlyoztatdsa esetén
Szocidlis Bizottsdg 1 tagja
Kiingos Kozség Polgdrmestere

Maté Kalmanné
Telefon: 06302613064
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KzPPKOPP OVODA ES BALCSGDE
8174 Balatonkenese, Balaton u. 63.
Tel.: 88/574-802
E-mail:kippkoppovi@invitel

Sziilgi Szervezet
2019-2020-as tanév

Elnok:
Téth - Renczes Katalin
Telefon: 0670/330-3532
Elnok-helyettes:
Elevenné Krizsé Mdnika
Telefon: 0620/3435848
Csipet-Csapat csoport

Greman Timea
Telefon: 0620/9969939

Simon Zoltdn
Telefon: 0620/5092877

Szildgyiné Heigl Csilla
Telefon: 0630/8385775
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KzpPkoPP OVODA Es BALCSODE
8174 Balatonkenese, Balaton u. 63.
Tel.: 88/574-802
E-mail: kippkoppovi@invitel

Ficanka csoport

Molndr Krisztina
Telefon: 0670/3822372

Aprofalva csoport

Egri Rendta
Telefon: 0670/6360888
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KzpPPKOPP OVODA ES BOLCSGDE
8174 Balatonkenese, Balaton u. 63.
Tel.: 88/574-802
E-mail: kippkoppovi@invitel

Erdekképviseleti Férum

Miikodési Szabalyzata

I. Altaldnos rendelkezések

1. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed a Kippkopp Ovoda és Bslcséde (Balatonkenese, Balatoni u.
63.) bolcsddei feladat elldtdsi helyére.

2. Azintézmény a Szabdlyzat alapjdn Erdekképviseleti Férumot hoz Iétre.

3. A hatdlyos Szabdlyzatot ki kell hirdetni. Alkalmazdsdért az Erdekképviseleti Férum

elnske és a Kippkopp Ovoda és Bélcséde intézményvezetdje felelés.

II. Az Erdekképviseleti Férum mikédésének célja, feladata

1. Az Erdekképviseleti Férum (tovdbbiakban: Férum) a bélcsédei elldtdsban részesiil

gyermekek érdekeinek védelmét, képviseletét szolgdlja és végzi.

2. A Forum mikodésének célja, hogy megteremtse a bolcsddei elldtdsban részesiild
gyermekek sziilei/torvényes képviseldi, a fenntarté és az intézmény képviseléi kozotti
egylittmiikodés szélesebb korben értelmezett alapjat.

Tovdbbi cél, hogy a bdlcsédei elldtdssal kapcsolatban esetlegesen felmeriild panasz,

probléma mihamarabb azon a helyen nyerjen orvosldst, ahol felmeriil.
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3. A Férum feladata, hogy:

o megismerje a  bolcséde  mikodését,  struktdrdjat,  szakmaisdgdt,
feltételrendszerét, szakmai céljait, miikodtetésének korilményeit,
véleményt nyilvdnitson a bélcsdde vezetd jénél a gyermekeket érinté ligyekben,

o a sziilék/t6rvényes képvisel6k dltal hozzd benyljtott panaszt megvizsgdlja, a
hatdskorébe tartozé iigyekben dontson, vagy tdjékoztatdst adjon a panasz
orvosldsdnak lehetséges mddjdrol. Minderrél 15 napon beliil irdsban tdjékoztatja
a panaszost,

o intézkedést kezdeményezhet a bolcséde vezetdjénél, illetve a szervezeti
felépités szerint illetékes személynél/szervnél (intézményvezetd, fenntartd,
gyermekjogi képviseld, mds hatdskorrel rendelkezé szerv),

o a hdzirendben foglaltak szerint panasszal élhet a bélcsdde vezetdjénél, illetve a
szervezeti felépités szerinti kompetens személynél (intézményvezetd, fenntarto)
az elldtdst érinté kifogdsok orvosldsa érdekében, valamint a gyermeki jogok

sérelme, a bélcséde dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

4. Az intézményvezetd és a bolcséde vezetdje a Férum dltal jelzett panaszt kivizsgdlja,
illetékességi korén belil megteszi a sziikséges intézkedést. Amennyiben ehhez nem
rendelkezik kompetencidval, a megfelelé személyhez tovdbbitja azt. Mindenrdl 15 napon

beliil irdsban tdjékoztatja a Férumot.

5. A panaszt tevé sziilé/torvényes képviselé az intézmény fenntartdjdhoz, vagy a
gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha a bélcséde vezetgje - ill. a szervezeti felépités
szerinti illetékes személy -, vagy a Forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgdlat

eredményérdél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

6. A forum névtelen bejelentéssel, panasszal nem foglalkozik.
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III. Az Erdekképviseleti Férum szervezeti felépitése, megalakitdsa

A Férum szavazati jogl vdlasztott tagjai:
o abdlcsddei elldtdsban részesiilé gyermekek sziilei/torvényes képviseldi,
o abdlcsdde dolgozdinak képviseldje,

o azintézmény fenntartdjdnak képviselGi
A Férum tagjai maguk koziil elnskst vdlasztanak.
A Férum tagjdnak megbizdsa megsz(nik, ha:
o aszilé/térvényes képviseld gyermeke kikeriil az elldtdsbdl,
o vagy az 6t delegdlé sziilgi kor visszahivja,
o abdlcsdde képviseléjének kozalkalmazotti jogviszonya az intézménynél

megszinik, vagy az 6t delegdlé munkahelyi kollektiva visszahivja,

o a fenntarté képviseldjének képviseleti jogosultsdgdt a fenntarté megsziinteti.

Tagvdltozds esetén az érintett oldal 1 honapon beliil 4j tagot vdlaszt/delegdl.

IV. Az Erdekképviseleti Férum Jjogkdre, felelgssége

Az Erdekképviseleti Férum jogkére:

o Déntési jogot gyakorol:
- aFérum sajat mikodési szabdlyainak és iigyrendjének meghatdrozdsdban,
tisztségviselbinek megvdlasztdsdban,

- hatdskarébe tartozé ligyekben.

o Véleményt nyilvdnithat:

- gyermeket érinté ligyekben.
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o Javaslatot tehet:
- abolcsdde alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgdltatdsok tervezésével,

miikodtetésével, az ebbél szdrmazo bevételek felhaszndldsdval kapcsolatban.

o Panaszt tehet, illetve intézkedést kezdeményezhet:
- aszervezeti felépités szerinti (bolcsédevezetd, intézményvezetd), illetve egyéb
illetékességgel biré személynél/szervnél (fenntartd, gyermekjogi képviseld, mds

hatdskérrel rendelkezé szerv).

o Egyetértési jogot gyakorol:

- abélcséde hazirendjének jovdhagydsandl.

Az Erdekképviseleti Forumfelelésséqi kire:

o A Férum felelés:
- torvényes miikodéséért,
- mikodési szabdlyainak  jogszer(i megdllapitdsdért, mikodési rendjének
szabdlyossdgdért,

- hatdskorébe tartézé dontéseiért.

V. Az Erdekképviseleti Férum miikédési szabdlyai

A Férum évente legaldbb egy alkalommal rendes, illetve panasz esetén sziikség szerint rendkiviili
tlést tart. Az iilést a Férum megvdlasztott elnoke hivja ossze, lehetdleg irdsban, megjelslve a

tdrgyalandé napirendi pontokat, mellékelve az aktualitds szerint sziikséges iratokat.

A Férum ilésérdl jegyzékaonyvet kell vezetni, mely tartalmazza a jelenlevé tagok nevét, az iilés
helyét, idejét, a napirendi pontokat, hozzdszéldsokat, vélemények rovid Gsszefoglaldsdt. A

jegyzdkonyvet a Forum egy tagja hitelesiti.
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A Férum Ugyintézési ideje 15 nap. A panasz kivizsgdldsat kovetéen a hatdrozatot az elnok
kihirdeti, illetve a panaszosnak a hatdrozati kivonatot irdsban megkiildi. A hatdrozatban fel kell
hivni a figyelmet arra, hogy amennyiben a szervezeti felépités szerint illetékes intézményvezeté
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgdlat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet, annak orvosldsdért a kézhezvételtél szdmitott 15 napon belil a forum az

intézmény fenntartéjdhoz, vagy a megyei gyadmhivatalhoz fordulhat.

A Forum intézkedést kezdeményezhet a fenntartdndl, az intézmény ellenérzését elldté megyei

gydmhivatalndl, illetve mds hatdskorrel rendelkezd szervnél/személynél.

VI. Zaré rendelkezések

1. A Férum tagjait tevékenységiik miatt hdtrdny nem érheti.
2. A Forum tagjai végzett tevékenységiikért dijazdsban nem részesiilnek.
3. A Forum mikaodésének targyi feltételeit az intézmény biztositja.

4. A Szabdlyzat az elfogadds napjdn Iép hatdlyba és visszavondsig érvényes.

Az ér‘dekképviseleﬂ Férum M(ikodési Szabdlyzatdt a tagok megismerték, elfogadtadk.

Balatonkenese, 2019. augusztus 30.

Galambos Ldszléné
intézményvezetd
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