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I. Bevezetés

Az onkormdnyzati ASP rendszert igénybe vevé telepiilések az Onkormanyzati Hivatali
Portalon keresztiil (tovdbbiakban: OHP) biztositjak ligyfeleik szamara az elektronikus
ugyintézéshez sziikséges szolgaltatasokat. A tovabbiakban bemutatjuk a szolgéltatas
altalanos elemeit, igénybevételének feltételeit.

Az OHP elérhetd
¢ azalabbi cimek barmelyikén

https://ohp.asp.lgov.hu

https://eonkormanyzat.sov.hu
https://e-onkormanvzat.gov.hu

¢ illetve az 6nkormanyzat honlapjan talalhaté, alabbi bannerre kattintva

@ ; e : :
Intézze tigyeit elektronikusan!

Ogyimiézés szabacen

Az OHP mikodésérdl részletes lefras taldlhaté a TAJEKOZTATO A PORTALROL
mentiiben. Az OHP hasznalatdhoz csak bongészéprogramra és internet hozzaférésre van
szlikség, a portal és szolgéltatasai hasznalata egyéb alkalmazas telepitését nem igényli. A
bongészé beallitasaindl engedélyezni kell a felugré ablakok és a cookie-k (siitik)
hasznélatdt. A technikai feltételekrdl bovebben az OHP lablécébdl elérhetd Technikai
ajanlds-ban olvashat.

Az OHP-portal barki szamara elérhetd, egyes funkciék szabadon hasznalhaték, mas
funkciok azonban bejelentkezéshez kotottek.

Bejelentkezés nélkiil igénybe vehetd funkcidk:
e Onkormanyzat-keresés
e Urlapok online kitéltése bekiildés nélkiil

Bejelentkezéshez kotott (online) funkcidk:
e Elektronikus (irlap bekiildése
e Mentett rlapok elérése és megnyitasa
o Ugykévetés
e Addegyenleg-lekérdezés
e Sajat onkormanyzatok listaja

Az online ugyintézéshez a felhasznilénak rendelkeznie kell elektronikus
azonositasra alkalmas azonositéval (iigyfélkapus regisztracioval, e-személyivel,
vagy részleges kédi telefonos azonositissal) , értesitési tarhellyel, valamint nem
lehet tiltott az Elektronikus iigyintézésre vonatkozé alap rendelkezése a
Rendelkezési Nyilvantartasban (https://rendelkezes.gov.hu/). Ezek mellett az elsé



belépéskor a KAU! azonositast kovetéen el kell fogadnia az Altalinos Szerzédési
Feltételeket (tovabbiakban: ASZF). Ezzel automatikusan létrejon az ASP elektronikus
lgyfél felhasznaldi fidk.

Ugyfélkapu regisztraciéval kapcsolatban az alabbi elérhetdségen tijékozddhat:
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio

Térhellyel nem rendelkezé tigyfelek tarhely igénylésiiket az alabbi elérhetéségen
intézhetik:
https://tarhely.gov.hu/igenyles/

Tovabbi informécié a Rendelkezési Nyilvantartisrél az alabbi elérhetdségen talalhaté:
https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/.

II. Elektronikus iigyintézésre kitelezettek

Az elektronikus lgyintézés szolgaltatisai minden ugyfél szamdara elérheték, azonban
az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairél szélo
2015. évi CCXXIL torvény (tovabbiakban Etisztv) 9. § (1) bekezdése alapjan a 2.§ (1)
bekezdés szerinti iigy tekintetében elektronikus ligyintézésre kotelezettek:

a) az lgyfélként eljaro
aa) gazdalkodé szervezet,
ab) allam,
ac) énkormanyzat,
ad) koltségvetési szerv,
ae) ligyész,
af) jegyzé,
ag) koztestiilet,
ah) az ac)-ag) alpontok hatalya al4 nem tartozé egyéb kozigazgatasi hatésag,
valamint
b) az iigyfél jogi képviselsje.

Az elektronikus iigyintézés részletszabalyairél szél6 451/2016. (X11.19) Korm. rend.
(tovabbiakban: E-ligyintézési rendelet) 89.§ szerint a gazdalkod6 szervezetek
elektronikus kapcsolattartisara szolgalé biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cime a
Cégkapu. A Cégkapun keresztiil térténg tigyintézés alél 2018. december 31-dik napjaig
adotigyekben felmentést kaptak a gazdalkodé szervezetek (Eusztv. 108. § (6a)(6b)).

FONTOS!
2019. janudr 1. napjatél, az adéiigyek elektronikus intézésére Kizarélag a Cégkapu
hasznalhaté az egyéni vallalkozok és hivatali tarhellyel rendelkezék kivételével.

1 A KAU (Kézponti Azonasitasi Ugynok) szolgaltatas biztositjia a Kormany &ltal kételezéen nydijtott
elektronikus azonositdsi szolgaltatdsokat, mint az Ugyfélkapu, az e-személyi igazolvannyal torténé azonositas,
vagy a részleges kédu telefonos azonositds. Tovabbi részletek a KAU bejelentkezéskor a Jogok és feltételek
mentben a Teljeskord Ugyfélazonositasi Szolgaltatasok - Altalanos Szerz@dési Feltételek-nél olvashatdk.




A Cegkapu létrehozasara szolgald regisztraciés alkalmazasrél, valamint a létrejott
Cégkapuval kapcsolatos adminisztracios beallitasok elvégzésérsl a

httDs://segitseg.magvarorszag.hu/segitseE/cegkanu.htm] oldalon talalhaté felhasznaldi
lefrdsokban olvashat részletes tijékoztatast.




I11. Portal szolgaltatasck

1. UGYINDITAS

Az UGYINDITAS meniiben az énkormanyzat altal kézzétett Grlapok télthet8k ki, A helyi
adokrol szél6 1990. évi C. torvény és a helyi adézast szabélyozé onkormanyzati
rendelet(ek) alapjan az  6nkormanyzati adohatésdg  altal rendszeresitett
bevallasi/bejelentkezési nyomtatvanyok az OHP portalon az trlap keresében az
'Adéiigy’ dgazat alatt érhetdk el.

Az OHP portdlon megjelend (rlapokat az énkorményzat teszi kozzé a portilon. A
elintézni kivant UGggyel kapcsolatos nyomtatvanyt az tirlap keresé szolgaltatas
hasznalataval az adott énkorményzatnal tudja kivalasztani. Amennyiben nem talal az
igyhoz tartozé nyomtatvanyt, beadvanyat az e-Papir szolgaltatdson Kkeresztiil
terjesztheti be az illetékes onkormanyzat szamara.

1.1. Ugyinditas (6nkormanyzat Keresd, bejelentkezés, {irlap keresd)

ONKORMANYZAT KERESO Az lgyinditishoz ki kell

valasztani az érintett
teleplilést a keresé mezében,

Az Ugyintézés megkezdéséhez, kérjik, valassza ki szt a telepilést vagy dnkommanyzatot, amelynél iigyeit intézm
kivanja.
A megjelend listdban, a telepiilés neve mellett nyamja meg a KIVALASZT gombat, igy a jelenlegi bejelentkezés

sordn a kivalasztott dnkormanyzatndl intézhet dgyeit.

Amennyiben a kovetkezs bejelentkezéskor is az adort dnkerményzatot valasztana, tegye alapértelmezetté
kattintson az ALAPERTELMEZETTE TESZ gombra, Figyelem! Az alapérielmezett stétusz nem a jeldlés utan, hanem
az ujabb bejelentkezéskor lép érvényre.

A csillag gomb megnyomasaval & SAJAT ONKORMANYZATOK listdjéra kedvencként vehet fel onkormanyzatokat

TELEPULES:
[ ] e T A T 1 T .
| Gombl (I LCKERDEZES
Gomkba
Gombosszeg
ONKORMANYZAT NEVE:
[ (ERDEZES:
TELEPULES:
L Goriba LEKERDEZES
ONKORMANYZAT NEVE:

GOMBA KOZSEG ONKORMANYZATA

majd a megjelend listdban a
telepiilés nevére kattintva a
keresé alatt megjelenik:

- Telepiilés teljes neve

- Csillag jel 2

- ALAPERTELMEZETTE TESZ
- KIVALASZT gombok

A KIVALASZT gomb

megnyomasaval a
narancssarga cimsorban
megjelenik a  kivalasztott
onkormanyzat neve, illetve

megjelennek az adott
onkormanyzatnal  elérhetd,
alabbi képernyokép
kivagason lathaté
elektronikus ugyintézési
szolgdltatasok.

2 Gsillagjel szerepe: A jeldlt 6nkorményzat sajat 6nkormanyzatok kozé torténd felvételére szolgal.



Kérjen tajékoztatast a kivalasztott
telepillésnél folyamatban levd,
elektronikusan inditott ugyének Ggyintézési
allapotardl. A szolgaltatas
igénybevételéhez elektronikus
azenositas sziikséges!..,

UGYKOVETES

A szolgaliatas haszndlataval lehetdsége van
az On, vagy az On altal képviselt 3d6z0 egy
kivalasztott Gnkormanyzati adéhatdsaghoz
tartozo helyi addegyenlegének
lekerdezésére. A szolgaltatas
igényhevételéhez elektronikus
azonositas sziikséges! ..

ADOEGYENLEG LEKERDEZES

Elektronikus trlap kitéltésével és
bekuldésével iigyet indithar a kivalasztart
telepilésnél. Inditsa el a szolgaltatast, majd
valassza ki az ligytipust, amelyet intézni
szeretne. Az drlap elektronikus
bekildése elektronikus azonositést
kévetSen lehetséges!...

UGYINDITAS

FONTOS!

Az lgyinditisra Kkattintva az idrlap kitolthets, és lementhets a szamitégépre,
illetve sziikség esetén Kinyomtathat6, azonban az tirlap bejelentkezés nélkiil
elektroniku nem kiildhetg be!

Az online lgyinditdshoz (elektronikus bekiildéséhez) sziikség van a felhasznalé
elektronikus azonositasara, illetve elsé alkalommal az ASZF elfogadasara is. Ehhez a
jobb felsé sarokban taldlhaté * 9<% gomh hasznalatival be kell jelentkezni
még az lirlap Kitoltését megeldzéen.

—

Ggyintézés szabadon k
ugpntezés siabadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK )
AZONOSITAS

ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY.

TELEFONOS AZONOSITAS

Azonositas megszakitasa

Azonositas megszakitasa

L

Még nem regisztrait?

Elfelejtatt jolszo

Az elektronikus azonositast koévetéen az OHP jobb felsé sarkidban megjelenik a
Bejelentkezve szoveg és a felhasznilé neve.

Amennyiben az ASZF elfogaddsa mar koribban megtortént, a felhasznalé neve melletti
nyilra kattintva a kvetkezd funkciék jelennek meg:

o Felhaszndldi fiok torlése
e Kijelentkezés

Az UGYINDITAS meniiben ki kell valasztani az eljards médjat (szerepkoérok leirasat lisd.
1.2 fejezet), illetve a hasznalni kivant tirlapot. A bekiildeni kivant tirlap kivalasztasidhoz
Gsszetett keresd feliilet all rendelkezésre.



Amennyiben az eljiras méd
kivalasztott 6nkormanyzat alta

Az URLAP KERESO szabadszéve
torténd keresésre van lehetésé
barmely elemét ki lehet valaszt
teljes talalati lista megjelenik a

ges mez

ani a cimre

URLAP KERESG
|,uari
Helyi ipariizési adé bevallas, dllandé jellegii ip

Helyi ipariizési adé bevallas, dllands jellegli ip

Helyi ipar(izési adé bevallds, allando jellegli ipretiadersacsl —

arlzesi tevékenység, 2013 évre
ariizési tevékenység, 2014 évie

Helyi ipardzési adé bevalias, allandé jellegl ipariizés tevékenység, 2015, évie

ja_kivalasztisra keriilt, az URLAP KERESG minden
mezdjének alapértelemezett (lires) helyzetében az
I publikalt minden (irlap.

gombra kattintva megjelenik a

6jében az (rlapok cimében szovegrészletre

g A megjelend legordiilé meniiben szereplé ‘taldlatok’

kattintva vagy az hasznélataval a

keresés alatt.

Helyi ipar(zés1 adé bevallas, llando jellegdi i URLAP KERESG

Helyi ipar(izési ad6 bevallas, 4llands jellegti ip ipar

Helyi ipar(zés add bevallds, allandd jellegd ip

AGazaT
Helyl ipariizési adé bevalls, ideiglenes jelleg(

Minden agazat
Helyi iparizési adéelbleg-kiegészitds bevallss

Urlapok listaja (12)

v

HELYI IPAR

2013 EVRE

L

ZESI ADO BEVALLAS, IDEIGLENES JELLEGU IPARUZESI TEVEKENYSEG

HELYI IPARUZESI ADO BEVALLAS,

a onunc roires g

UGYTipus

Minden gytipus

WRCEESSNN  (RLAP KERESES

o

ALLANDO JELLEGU IPARGZES] TEVEKENYSEG,

Emellett lehet

URLAP KERESG

AGAZAT

| - Minden dgazat --

- Minden dgazat -
Adoligy
Altalanos vagy egyeb Igazgatdsi ligyek

Anyakonyvi iigyek
| Hagyatgk

| Ipar-kereskedalem

Szocialis

Telepliléstizemeltetés), vag

yonkezelési ligyek

6ség van Agazat és /vagy Ugytipus alapjan térténé trlap keresésre is.

UGYTiPUS

-- Minden tgytipus --

URLAP KERESES

1.2 Ugyinditas szerepkérok (eljaras médja)

Ugyinditashoz, minden esetben ki kell val
szerepkorben kivan eljarni a bekiildé. A ki

asztani az eljards médjat, azaz hogy milyen

valasztott szerepkor alapjan mas-mas adatok

8



megadasara van sziikség, illetve az lirlap is mas médon érkezik meg a cimzett
onkorményzat hivatali tarhelyére.

a) Vallalkozasi tevékenységet nem folytaté maganszemély
(Sajat nevemben/Mas természetes személy nevében)

Természetes személy iigyfél az UGYINDITAS meniiben az ELJARAS MODJA mezében a
'Sajat néven (magénszemélyként)’ szerepkort kivélasztva tud elektronikusan ugyet
inditani. Amennyiben az ugyfél nem rendelkezik az online ugyintézéshez sziikséges

OHP-n kitéltheti, lementheti (pdf formatumban) és kinyomtatva, postai tton vagy
személyesen is benyuijthatja.

Természetes személyek esetén, ha az rlapot meghatalmazott nyujtja be, a benyujtast
megel6zben elektronikusan vagy akar papir alapon is benyijthaté a *Meghatalmazas
onkormanyzati adéiigyekben’ c. trlap. (Papir alapt bekiildés esetén az (rlapot a
meghatalmazott és a meghatalmazé mellett 2 tantnak is al4 kell frni.)

b) Egyéni vallalkozék
(Sajat nevemben egyéni vallalkozéként/Egyéni vallalkozé nevében)

Egyéni vallalkoz6 az UGYINDITAS meniiben az ELJARAS MODJA mezében a 'Sajat néven
(egyéni vallalkozéként)’ szerepkort kivalasztva tud elektronikusan ugyet inditani. Ilyen
esetben az addészamot is kotelezs megadni. Adédiigyekben az egyéni vallalkozok
elektronikus iigyintézésre kotelezettek akkor is, ha nem egyéni vallalkozéi
tevékenységiikkel Osszefiiggésben jarnak el.3

A bekiildés KAU azonositassal torténik, az {rlap bekiildési igazolds a tarhelyre keriil
tovabbitdsra. Az énkormanyzat ezt kivetsen a tarhelyen keresztiil, elektronikus uton
kommunikal az tigyféllel.

Egyéni véllalkozé képviselete esetén g bekiildéskor nem torténik ellenérzés, azonban a
képviseleti jogot (meghatalmazas /torvényes képviselet) az onkormanyzat az Grlap
feldolgozasakor vizsgalja. fgy a képviseleti jogot az onkormanyzat felé be kell jelenteni.
Ezt az egyéni vallalkozé bejelentkezést kévetSen elektronikus Uton is megteheti az
onkormanyzati hivatali portalon, a 'Meghatalmazas onkorményzati adéiigyekben’ c.
(rlap benyujtasaval.

c) Cégek/egyéb szervezetek

Gazddlkod6 szervezet nevében onkormdanyzati hivatali portalon a Eiisztv és a E-
ugyintézési rendelet alapjan csak Cégkapu képviselettel rendelkezé ugyfél tud
online iigyet inditani.
A Cégkapun keresztiilt térténé trlap bekiildésre jogosult:
* elsésorban a cég torvényes képviselsje, aki a tarhely szolgaltatsst regisztralta,
* illetve barmely olyan tarhellyel rendelkezé maganszemély, akit erre a képvisels
feljogositott.

Amennyiben a bekiildg képviseleti joga korlatozott, dgy az adoiigyi eljarashoz a
meghatalmazast tovabbitani kell agz Adodhatésig  szamara. Cég esetén a

3 az addigazgatasi rendtartasrél szol6 2017, évi CLI térvény 36. § (6)



Cégnyilvantartisban szereplé képviseleti joggal rendelkezs személy adhat a Cég
képviseletére meghatalmazast. Ehhez az OHP-portél UGYINDITAS meniipontjaban
véalassza ki az JAdoligy”  dgazat |, altalanos nyomtatvanyok” igytipusiban a
Meghatalmazas onkormanyzati adéiigyekben arlapot. Kitéltés és bekiildés utan a
beérkezett meghatalmazast az onkormanyzat regisztrilja az ADO-szakrendszerében,

Az  lgyinditdsnal nem vizsgalia ~a  rendszer azt, hogy a  bekiildé
meghatalmazottként /képviselsként rogzitésre keriilt -e az adézé ~Képviseldi” kozt. Az
onkorményzathoz korabban benyjtott meghatalmazas tehit onmagaban nem elegends
az elektronikus tigyindftashoz, ilyen esetben is sziikség van a Cégkapu képviseleti jogra.

Amennyiben az (irlap kitsltésekor az elélapon megjelennek a bekiildé adatai, az drlap
ellenérzés soran sem érkezett hibaiizenet, mindezek ellenére az tirlap nem kiildheté
be, az alabbi hibaiizenetek érkezhetnek:

e Amennyiben a megadott Cégkapu (a megadott adészim alapjan) nem létezik, a
bekiildés gombra kattintva az alabbi hibaiizenet jelenik meg:

+A nyomtatvdany bekiildése sikertelen! A megadott {Cégkapu rovid neve} felado
szervezet nem létezik!”

e Abban az esetben, ha a Cégkapu létezik, de a feltoltést végzd felhasznald
nincs hozzarendelve, akkor az alabbi hibatizenetet kapja:

+A felhaszndlé nincs hozzdrendelve q megadott {Cégkapu révid neve} felado
szervezet postafiékjahoz!”

¢ Amennyiben a bekiildé személy kiildési jogosultsaga letiltdsra Keriilt, végzé
Ugykezeldre vonatkozé kiildési jogosultsag letiltisa esetén a kovetkezd lizenet
jelenik meg:

»A felhaszndlo részére a dokumentum miivelet nem engedélyezett a megadott
{Cégkapu révid neve} feladé szervezetnél!”

10



1.3. Urlap kitdltés (példa)

Az onkorményzat kivalasztasat és a bejelentkezést kovetéen ki kell valasztani a
bekiildeni kivant Girlapot. Cég nevében térténd kitsltéséndl meg kell adni a képviselt Cég
addszamat is,

ELJARAS MODJA: Céz neveber

Cégnév. ASP Teszt Cégkapu. adoszam: 18181816.2-41

URLAP KERESO

AGAZAT U6YTiPUS

helyi iparGzési ad

VLI (RLAP KERESES

Urlapok listaja {1) ©

HELY| IPARUZESI ADG BEVALLAS, ALLANDG JELLEGD IPAR(ZES] TEVEKENYSEG
ESETEN, 2018 EVRE

|

Amennyiben az {rlaphoz tartozik az onkormanyzat &ltal készitett KITOLTESI
UTMUTATO, ugy a gomb aktiv (szine ugyanolyan, mint a mdasik két gombé) és
rdkattintva az onkorményzat honlapjira navigal 4t az OHP. Az GRLAP ELONEZET
csupdn az (rlap megtekintését szolgalja. Az trlapok jelentds része tartalmaz a kitltétt
tartalom filiggvényében valtozé tartalmat, fgy az el6nézet elsédlegesen az trlap
beazonositasat segiti eld.

Az (irlap neve alatt az ONLINE KITOLTES gombra kattintva lehet az Grlapot kitélteni és
elektronikusan benyujtani. Az trlap betoltése kis id6t vehet igénybe. Ez idé alatt a
hattérben a kozhiteles nyilvantartasok adatai alapjan el6toltésre keriilnek a bekiildé
bizonyos adatai.

Amennyiben valamely kiilsé nyilvantartas nem érheté el, és adatai nem télt6dnek be az
trlap el6lapjara, gy a sziikséges adatok manualisan rogzithetdk.

Az (rlapkitélté felsé meniijében a kévetkezé funkciok érheték el:

o Amennyiben a képerny8 mérete, beallitdsa miatt az aldbbiakban felsorolt
funkcidk egy része nem lathatd, azokat a Tovabbi miiveletek alatt lenyilé
mentiben lehet elérni.

° Elvetés  * e
A gombra kattintva a rendszer megerdsitést kér a kilépésrél. A gomb csak
abban az esetben jelenik meg, ha az elektronikusazonositis
(bejelentkezés) megtortént
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A Kitoltés alatt all6 Grlap adatait a rendszer nem menti automatikusan.

Az elvetést kovetben visszanavigdl az frlap kit6lt§ az OHP portalra a
kordbban kivalasztott ,6nkormanyzathoz”.

Az (rlap adatainak meg6rzéséhez kilépés elstt Mentés vagy az adat XML
letoltés gombra lehet kattintani.

Feiezetvélaszté Fejezetek v > Kovetkezo fejezet

Az egyes fejezetek kozt a fejezetvalaszté gombokkal lehet valtani (Elozé
fejezet, Fejezetek, Kovetkez§ fejezet). A navigicié sordn az utoljara
szerkesztett (irlapmez6 mez6azonositéjat (poziciéjat) megérzi a program. Az
alkalmazas az adott fejezetre valé visszanavigalaskor az igy nyilvantartott
mezdre ugrik, ha idékozben annak a lathatésaga, szerkeszthetGsége nem
valtozott.

Az egyes fejezetek (betétlapok, mellékletek) lathatésagat befolyasolhatja az
lirlap egyes mezdinek kitoltése. Igy példaul az ipariizési adé {irlap esetében a
betétlapok addig nem tolthetdk ki (nem jelennek meg a Fejezetek-nél) amig a
Félapon nem kertiltek bejelslésre.

iii

Py s e Ellendrzések listdja
Ellendrzések listija

Megjelenithet6 és pdf formatumban mentheté az {irlap ellendrzéseinek listaja.
Szimpla felsorolas.

Ellendrzések futtatasa  ~ Flenoeessumietiss
A gombra kattintva lefutnak az (rlapba épitett ellen6rzések. A megjelend
hibalista egyes sorai alatt az Ugras a hibdhoz gomb a jelzett hiba sorara
navigal.

Az ellenérzések a bekiildést megel6z6en is lefutnak, igy a hibakat a
bekiildés el6tt mindenképpen javitani kell. Postai Gton torténd benyjtas
esetén viszont fontos figyelni arra, hogy csak ellendrzott trlap keriiljon
kinyomatasra.

HIBALISTA MEGTEKINTESE
Kérddiv ellentrzés hibai: 1 db

|l © ~ megadow szamlaszam hibas a CDv ellendrzes alapjan.

& Letdltések v
Letoltés (PDF-be, vagy adat XML-be)
Az lrlapot PDF és XML formatumban is el lehet menteni. A PDF az olvashaté
formdtumot biztositja, bar nyomatdsra az (irlapok mérete miatt kevéssé
alkalmas. Az XML allomany letéltése biztosftja, hogy ha a bekiildés nem
sikertil, akkor az {irlap xml 4llomanya (ugyanannal az onkormanyzatnal)
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betélthetd, és a bekiildést meg lehet ismételni. Emellett kitéltési hiba esetén a
hiba bejelentéséhez is ezen alloményokra lesz szukség.
& Adat ML feitoliese

Adat XML feltoltése
A kordbban letltott f{irlapok XML allomanya itt télthetd vissza.

] Az irlap bekUigése
Az drlap bekiildés
A kitoltott hibatlan (irlap az drlap bekiildés funkcié hasznalataval kildheté be.
Ha a gomb nem jelenik meg, nem tortént meg az elektronikus azonositas
(bejelentkezés), az {irlap online nem kiildhetd be. llyen esetben célszerii az
tirlap XML alloményat lementeni, ismételten bejelentkezni, és az Adat XML
bet6ltésnél beemelve a kordbban rogzitett adatokat az Girlap bekiildheté.
Urlap mentése & """
Ha valamilyen okbdl félbe kell hagyni az lrlap kitoltést, vagy a bekiildés
pillanatnyilag nem lehetséges, az (irlap menthets jelsz6 megaddsa mellett.
Ilyen esetben az OHP-n a Mentett (irlapok kézt az lirlap a jelszé6 megadasaval
megnyithaté majd folytathaté a kitéltés/bekiildés. A mentett Grlapokat a
rendszer 7 napig 6rzi meg, ezt kovetéen visszaallithatatlanul torlédnek az
adatok. (bévebben: 2. fejezet Mentett rlapok)
Torzsadatok O o=
A térzsadatok menii célja, hogy amennyiben valaki rendszeresen nyudjt be
maghatalmazottként tirlapot, igy a meghatalmazé adatait ne kelljen minden
esetben kézzel télteni.
Uj térzsadat a ,+” gomb megnyomadsdval régzithetd.

TORZSADATOK LISTAZASA
Tipus * Név Cim
Nincs rendelkezésre allg adat
Export  Import
TORZSADAT TiPUS VALASZTASA |

Maganézemeiy
Egyéni vallalkozo
,i;L;TW__ :: 7ﬁ Torzsadatok Székhely cim  Levelezési am Egyéb adatok
Adotanacsads
—— - Tarsssag neve

Maganszemély - =
F‘ORZSADATOK HOZZAADASA - CEG

ASP Teszt Cégkapu

Addszama kozbsseg adoszém

18181816-2-41|

E-mail cim Telefonszam




A torzsadatokndl megadhaté adatok kére a térzsadat tipusatdl fliggben eltéré.
Igy példaul cégnél nem jelennek meg a személyes adatok. A mezék kitoltését
kévetéen a MENTES gombbal tarolédnak az adatok. Célszer( a torzsadatokat
rogzitést, médositast kovetden a sajat gépre menteni az Export gombbal. [gy
ha béngészd hiba/vagy médositis miatt az adatok torlédnének, akkor az
IMPORT gombbal az adatok jbél beemelhetdek.

A létrejott térzsadat listdb6l a Bekiild6 kitoltése az trlapon vagy az
Ugyféladatok kitéltése az tirlapon haszndlataval lehet az lrlapba adatokat
atemelni.

Beklldé kitoltése az Grlapon |

[ UgyTeladatok kitbltése az Grlapon a‘

illi

Tevékenyséznaply

Tevékenységnaplo
Itt tekinthetd meg a végrehajtott tevékenységek idépontja, tipusa, és a
végrehajtasokkal kapcsolatos iizenet.

3 sigd
Sugo
A Sugd tartalmazza az (rlap kitoltéséhez sziikséges technikai informaciékat.
Itt olvashat6 az egyes (irlapelemek miikédése.

Példaul:
az Urlap (betétlap/melléklet) fejezet hozziadasara T __E'[
szolgalé ’paletta’ mitkddése allei?

[ Névjegy

Névjegy
A névjegyben lathaté az Urlapkezeld Rendszer verziésziama és az utolso
frissités id6pontja.

Urlap kitoltése / bekiildése

Az (rlap El6lapjan (bejelentkezést kdvetden!) el6toltésre keriilnek a bekiildé adatai. A
kozhiteles nyilvantartasokbél szarmazé adatok nem irhaték feliil, Amennyiben ezekben
eltérés tapasztalhatd, azt az adott adatot nyilvantarté hatdsag felé kell jelezni.

(pl: ad6azonosito jel hiba: NAV; lakcimadat eltérés: korméanyhivatal)
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A bejelentkezett iigyfél neve a Kito1t6 program jobb fels6 sarkaban lathaté:
Belépve, mint ........

Amennyiben a bejelentkezés nem tortént meg, az irlap elektronikusan nem

kiildheté be. Amennyiben az adott igyfél nem Kotelezett elektronikus

kapcsolattartasra az tirlapot letéltést és nyomtatast kévetéen postazni kell!

) N Belepve, mint ECHANTILLONS FERENG ® Hjetentiezes
L, Elverés Fejezetek s » Kovetkezd fejezer = Ellendrzések listaja & Ellendrzések futtatasa Tovabbi miveletek
i Asp
BEVALLAS a helyi ipartizési adérél ADO
o 087-2017
Teszt Onkormanyzat
Cirm: 1054 Budapest Hold utca 4. teszt, levelezési cim: 1054 Budapest Hold utca 4. teszt
Telefon; +3613275840, fax: +3613275840, e-mail: asdasdasd@kdiv.hu
Bekiildé viselt neve
titulus csaladi név utdney 2. uténéy
ECHANTILLONS FERENC
Bekiildé sziiletési neve
titulus csaladi név utdnéy 2,uténéy
[ ECHANTILLONS FERENC _]

Az lirlap el6lapja elsésorban a bekiildg személy azonositasihoz és az tirlap iktatashoz
szlikséges adatokat tartalmazza.

Az lirlapok az elélapon  kiviil legaldbb  egy lapot, vagy Félapot és
betétlapokat/mellékleteket tartalmaznak.

Alcim: minta kitoltés vagy ilyesmi
Lassuk mintaként egy helyi ipariizési ad6 bevallas kitéltésének lépéseit.

Az {irlapok miikodése feltételezi, hogy a kitéltés soran fentrsl lefelé haladva toltjiik ki a
szlikséges mezdket. Az trlapok dinamikus m{ikédését jol prezentélja az alabbi a példa.

Az lrlap Félapjan a I. blokkban kivalasztjuk a 'Bevallas jellegét’. Amennyiben ’Eves
bevallas’-t jelgliink, tgy a II. blokkban az id6szak automatikusan kitsltésre keriil (Eves
bevallds esetén a bevallott idészak napjai szdmdnak meg kell egveznie a kezdd év
hapjainak szamdval) a 1I1. blokkban pedig a Zaré bevallas benytjtisanak oka nem
tolthetd.
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BEVALLAS
a helyi ipariizési adoral allando jelleg( ipar(izési tevékenység esetén
FOLAP

2017 évben kezd6d6 adoévben a/az Teszt Onkorményzat onkormanyzat

illetékességi teruletén folytatott allando jellegl ipar(izési tevékenység utani adokotelezettségro|
52010 helyi iparizési adébevallashoz

(Benyujtando a szekhely, telephely fekvése szerinti telepllési onkormanyzat, févarasban a févarosi onkormanyzat
addhatdsagahoz.)

|. Bevallas jellege
© 1. Eves bevallas
2. Zaré bevallas
3. Elétarsasagi bevallas

LRemllomiesak e 8] - 20171231 & |

l1l. Zaré bevallas benydjtasanak oka
1. Felszamolas
2. Végelszamolas
3. Kényszertorlés
4. Addszém megsziintetése

5. Atalakulas, egyesiilés, szétvalas

Ahhoz, hogy az {rlap betétlapjait ki lehessen tolteni, ki kell valasztani a Félap IV.
blokkjaban, hogy mely betétlapokra van sziikség. A betétlapok kivalasztasanal is
beépitésre keriiltek ellenérzések, igy az A-D betétlapok kéziil értelemszertien csak egy
valaszthaté.

A betétlapok a jeldlést kovetden megjelennek a Fejezeteknél. A betétlapok a Fejezetek
kozotti ,lapozassal” ( <El6z6 fejezet; Kévetkezd fejezet >); vagy a Fejezeteknél a betétlap
nevére Kkattintva is elérheték.

I Fejezetek w I > Kovetkezb fejezet  =E Ellendrzések listaja [ Javitando hibdk: & Letbitések v L Adat XML feltoltése Q) Torzsadatok
Eldlap 16. Egyéb ok:

0| O Nem zarébevallss

A betétap

E betetlsp IV. Bevallasban szerepl$ betétlapok

fibeterap B Abetétlap: Vallalkozok nettd srbevételének a kiszamitisa

G betétlap o _— ’ . L .

’ B betétlap: Hitelintézetek és pénzigyi véllalkozasok netté arbevételének a kiszamitisa
C betétlap: Biztositok nettd rbevételének a kiszamitasa
D betétlap: Befektetési vallalkozdsok netté arbevételének a kiszamitasa

m Ebetétlap: Az eladott druk beszerzési értéke és a kézvetitett szolgaltatasok értéke figyelembe
vehetd egylittes 6sszege, kapcsolt vallalkozas adédalapja

E3 F betétlap: A véllalkozasi szintd adéalap megosztasa
B G betétlap: Nyilatkozat tilfizetésrdl
H betétlap: Onellenérzési pétlék bevallisa

I betétlap : Eves beszamold az IFRS-ek alapjan készit6 vallalkozé részére

I betétlap: a kéz6s Estermelsi igazolvéannyal rendelkezd adéalanyok és csaladi gazdasag adéalany
tagjainak nyilatkozata
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Az {rlap V. blokkja tartalmazza az ad6zé adatait. Amennyiben az ligyfél sajat nevében
nydjtja be az (rlapot, adatai az el6laprél automatikusan attéltésre keriilnek. Cég
nevében térténd bekiildésnél, ha gyakran kiildiink be az adott cég nevében firlapot,
célszerii a mar emlitett Torzsadatoknal rogziteni a cég adatait. Ha ez megtortént, akkor a
Torzsadatoknal ki kell valasztani az érintett céget és az Ugyféladatok kitoltése az
tirlapon gombbal az tigyfél adatai beemelésre keriilnek az Girlapra.

TORZSADATOK LISTAZASA
Tipus 4 Nev cim
Cég ASP Teszt Céghapu Budapest

Export  Import |

Az ligyfél adatai az (rlap minden betétlapjan megjelennek. Ezek az adatok a
betétlapokon nem médosithaték.

Az tlirlap kitoltést, mivel a Félap VII. blokkja a Betétlapokon régzitett szdmadatokra épiil,
az ,A” jelli betétlappal kell folytatni. Az A betétlapon megadott arbevétel vezérli az ,E”
jeld betétlapon kitélthetd mezéket. Ezért is fontos, hogy tigyeljiink a kitoltés sorrendjére.

I. Adéalany 2 Hiv. 39. § (6) bekezdése szerinti kapesolt villalkozis tagja

Az ”E JEIU bEtEtlap kepe 1. Adéalany neve (cégneve)  ASP Teszt Céghapu
500 millié Ft arbevétel alattmp | 2 adsazonosits jete

Adészdma minnan

1l. A Htv. 39. § {6) bekezdésének hatdlya ald nem tartozd véllalkozds esetén

1. Eladott druk beszerzési értéke (elabe) bsszesen 0Ft
2. Kozvetitett szolgaltatdsok értéke dsszesen 0F
5(5 2 rinti k i
L Addalany bty 5 {6) bekezdése szerini kapesok vaka 7. Figyelembe vehetd eldbé és a kozvetitert szolgaltatésok
1. Adéalany neve (cégnave)  ASP Teszt Cégkapu ériekeének egylttes osszege (legfeliebb 500 M Ft netto
déaz it6 jel arbevérell adéz6 esetén: (1.+2.), 500 M Ft feletti nettd 0Ft
ZAMORAE arbevétel esetén: (3.+4.+5.46.) ]
Adészama EARRRRSREEE —y —== —_— e
. A Htv, 39.5 (6} b ésének hata A 26 vallalk 2 aalfi A A
1. A Htv. (6) bekezdéséne ya ald nem tartozé vallalkozas esetén AZ ”E ]elu betetlap kepe
1. Eladott druk beszerzési értéke (eldbé) 8sszesen 0 Ft i ,
= S1y: -
2. Kdzvetitett szolgaltatasok éréke ssszesen OFt 5 00 mllho Ft arbEVEtel felett

3. Az 1. és 2. sorbdl a Hrv. 39. § (7) bekezdése szerinti
export arbevételhez kapesoldds eldbé és kbzvetiterr

szolgditatisok értéke (500 M Ft-ot meg nem haladd nettd o
arbevéreld vallalkozénak nem kell kitdltenil)

4. Az 1.sorbol a Hiv, 39, § (7) bekezdése szerinti

kézfinanszirozésban részesulé gydgyszerek

énékesitésehez kapcsoladd elibé, vagy dohany 0k

kiskereskedelmi-elldtanal a dohany bekerilési értéke (SO0
M Ft-ot meg nem haladd nettd &rbevételi véllatkozénak
nem kell kitdltenit)

5. Az 1. sorbéi a Htv. 39. § (7) bekezdése szerinti
fldgazpiaci &s villamosenergia piac Ggyletek elszamolasa
érdekében vasarolt és tovabbértékesitett, a szamvitelrsl
52616 tarvény szerinti eladott aruk beszerzési értekeként 0F
elszamolt féldgaz és villamosenergia beszerzési értéke

(500 M Fr-ot meg nem haladé netté arbevétell

vdllalkozanak nem kell kitsltenit)

6. A Htv. 39, § (4) és (5) bekezdése alapjan (savosan)

megéliapitett, levonhaté elabé és kézvetitett 17
szolgaltatasck értéke egyiittes Ssszege (S00 M Ft-ot meg 0Ft

nem haladé nettd arbevételd vallalkozénak nem kel

kitditenit)

7. Figyelembe vehetd eldbé és a kézvetitett szolgihatasok

értékénck egylittes dsszege [legfeljebb 500 M Ft nettd

drbevételd addzt esetén; (1.42.), 500 M Ft feletti nettd 0Ft
rbevétel esetén: (3.44.45 +6.))




Ezt kévetden az ,F” jelli betétlap kitéltésekor a IL. blokkban ki kell vilasztani az addalap
megosztds mddszerét. A betétlapon csak azok a mezgk jelennek meg, amelyek az adott
mddszer alapjan toltend sk (tolthetdk).

II. Az alkalmazott adéalap megosztas médszere
1. Személyi jellegi raforditassal aranyos
2. kszkézérték aranyos
O 3. AHtv. 3. szémi melléklet 2.1 pontja szerinti megosztas &
4. A Htv, 3. szamui melléklet 2.2 pontja szerinti megosztas
5. AHtv. 3. szdmia melléklet 2.3 pontja szerinti megosztas
6. AHtv. 3. szamu melléklet 2.4.1 pontja szerinti megosztas
7. AHtv. 3. szdmi melléklet 2.4.2 pontja szerinti megosztas
1ll. Megosztas
A Fblap VIl Ad6 pontjaban Az onkormanyzat illetékességi

tertletére jutd telepllési szint adoalap” szamitasahoz 066524100 %
hasznalt aranyszam

£ 1. Avallalkozas altal az adéévben - a Hty, melléklete
szerint - figyelembeveend6 dsszes személyi jellegl 12121212 Ft

raforditas dsszege
£ 2. Az 1. sorbol az onkormanyzat illetékességi teriiletén
foglalkoztatottak utan az adéévben - 4 Htv, melléklete

szerint - figyelembeveendé szemelyi jellegl raforditas 33333
Osszege

3. Avallalkozasnak az adoévben a székhely, telephely

szerinti telepulésekhez tartozo - a Hiy, melléklete szerinti - 137137137 Ft

0Osszes eszkOzérték osszege

4. 3. sorbél az tnkormanyzat illetékességi terliletén
figyelembeveends - a Htv. melléklete szerint - eszkozértek 859 595 Fr

dsszege .y

A betétlapokon megadott adatok atemelédnek a Félapra. A szamitott, vagy mas
betétlapokrol dtemelt mezék hittere sziirke, ezek kézzel nem télthetdk.

A F6lapon még hidnyzé mezék (pl. adédeléleg adatok) kitsltését kovetben célszeri
futtatni az ellendrzéseket. Amennyiben az (irlap hibat tartalmaz a Hibalista tartalmazni
fogja a hiba megnevezését, illetve egy Ugrds a hibdhoz gombot, ami az érintett mezore
navigal.

HIBALISTA MEGTEKINTESE

© A megadort szhinkram hitsks 3 COV ellendraés apiin

Bl © 4 Gbetitapon all pom 1 RGN eyt kotelesh mege Bl

. _
I. Adéalany

1. Adéalany neve (cégneve) v }

2. Adéazonosité jele
Adészama
3. A talfizetés visszautalassra 520lgalé pénzforgalmi szamlaszam

'\71777?7-17]71?!7-‘

Ellendrzések Grafuttatasa  Mentes PDF-be Ml

Hiba
Amegadolt szamizszam hivas a COV elentrzés psdgnal nincs fennalls adétartozasom.
alapjan ‘edékes helyi iparGizési adé fizetési kételezettségre kivanom felhasznalni.
0 forintot kérek visszatériteni, a fennmaradé dsszeget késébb esedékes helyiipartizési
ado fizetési kotelezettségre kivanom felhasznalni
4. Atdlfizetés dsszegébdl 0 forintot kérek visszatériteni, 0 forintot kérek mas
adc’memiﬁnﬂma}éségnél‘rl_.\,r.if\ié_!:t‘ai[?‘_tf ifjf‘\r‘tyt:esedékességﬁ koztartozisra atvezetni, a fennmarada Osszeget késSbb esedékes ipar(izési ado
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Ha az f(rlap ellengrzést kovetéen a Hibalista nem tartalmaz egyetlen tételt sem,
lehet6ség van az trlap letéltésére pdf és xml formatumban,

Az {rlap a bekiildés gombra kattintva a kévetkezs megerositd lizenet elfogadasival
nyujthaté be elektronikus titon:

FIGYELMEZTETES

Biztosan bekaldi az drlapot?

Igen  Mégse

s

A bekiildés megerésitésekor elkésziil egy PDF dokumentum, amely bedgyazva az tirlapot
xml formatumban is tartalmazza, A rendszer a hattérben ismételt azonositassal elvégzi
az Urlap AVDH*-val térténg hitelesitését.

Ezt kovetSen van lehetdség az firlaphoz csatolmdnyokat régziteni. A Csatolmanyok
hozzdaddsa ablakban elsé 1épésként feltolthetdk, majd a HITELESITES gombra Kkattintva
ezek a dokumentumok is hitelesitheték a (rendszer altal) KAU-s AVDH-val.

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

Feltoltstt fajl neve Rendszer dltal hitelesitett O

1 ugyintezes jog | Tersis

Feltonss |

CSATOLMANYOK HOZZAADASA \L _____

O

Feltoitdtt fd)l neve Rendszer dital hitelesitett

zamdra anélkiil,

1 ugyirtezes pg asice (rendszer attal hitelesitve ) 7;,‘,.,5

Feltoités
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A csatolmdnyok elnevezésében nem szerepelhetnek kiilonleges Kkarakterek,
Amennyiben a néy mégis tartalmaz kiilénleges Kkaraktert azt a rendszer a
bekiildés sorin minden esetben’_’ karakterre modositja.

Feldolgozas akar percekig is eltarthat. A bekiildés sikerességérg] vagy sikertelenségének
okarél a rendszer automatikus lizenetben tajékoztat.

FELDOLGOZAS FOLYAMATBAN

Beadvany bekuldése folyarnatban, ami akar percekig is ekarthat. Keérjuk, ezalaw ne
zarja be a bongészot ne talse Ujra 2z oldalt. varja Meg amig a bekuldés véger er.
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1.4. Urlap bekiildés

A bekiildés sikerességérél a képernyén megjelend tizenet tajékoztat.

SIKERES BEKULDE Sl

Téjékoztatjuk, hogy a bekoldatt Orlaprél mésolatot kap a tarhelyére zip formgtumban,

A kitohtétt Griapot a kbzponti elektronikys szolgaltals rendszer befogadta és gondoskodik annak tovabbildsardl a cimzett részere. Awsszaigazolé adatokat
Az alabbi tablazat tanalmazza.

BEKULDES ERKEZTETES SZAMA: 11909870620 1904252306207394

ERKEZTETES DATUMA: 2019-04-25 23.06 42

| Vissza az Onkormanyzati Hivatali Portalra |

Cég nevében torténg benyijtis esetén a Cégkapu-
tarhelyére a BEERKEZETT mappaba megérkezik a
feladasi igazolas. Az lizenet tartalmazza a bekiildés pontos
datumat, és a cimzett Hivatali tarhely révid nevét,

Az lizenet csak akkor jelenik meg a Cégkapu-térhelyen, ha a
SZURES-nél a "Kivéve rendszeriizenetek’ szlirés nincsen
bedllitva,

bgyintézés szabadon

f:(.‘HANTIl.I,I]NB FERENC

Ertesitési tarhely ra

18181816 @ I'd

BEERKEZETT [13]

Maganszemély, vagy egyéni vallalkozg nevében torténg
bekiildés esetén a feladisi igazolds a felhasznals KNy
tarhelyére érkezik.

S

gnntézés szabadon

18181816

ELKOLDOTT

TARTOS TAR

LCHANTILLONS FERENC O & LeTolres = TORLES o MOZGATAS TARTOS TARBA O CIMKEKEZELES «

MEGHIUSULASI 1GAZOLASY

Feladd Dokumentum tipus, leiras

a

ABT Feladasilgazolas | mesreren
Feladasi igazolas [ASP—?D?BDQS.km}

UZENET RESZLETE

Feladd:
Feladé ugyintézs:
Cimzett: Teszt Cégkapu

Ugyintéza:

Dokumentum tipusa: Feladasilgazolas

Dokumentum leirasa: Feladasi igazolas (ASFvZDWEDA?S.kmi

Beérkezés datuma: 2019.04,25. 23:06

Erkeztetési Szam: 018181816- 2019,04.25, 23:06- 202396

Hivatkozou érkeztetési szam: 119098706- 2019.04.75, 23:06- 202394

Megjegyzés: Feladasi Igazolas (Felado: 18181816, Dokumentum: aspDok - 11909E7052ﬂ1904252305202
394 - Cimzew: TESZT] - 2019.04.25. 23:06:41)
+ Hozzdadas -

Cimkeék:

Tarolasi hely: BEERKEZETT UZENETEK

Csatolmany

B Feladasiigazolas (58 k)
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1.5. Urlap masolat

UZENET RESZLETE! X

Felada: ASP
Feladé Ggyinteza:

Cimzetr: ECHANTILLONS FERENC
Ogylntéza:

Dokumentum tipusa: ASP

Dokumentum leirasa; Maselat - Urlap kbdja: ASP-ADO.087.2018, onkermanyzet:Teszt Varos Onkar manyzata
Beérkezés datuma: 2018.04.25. 23:06

trkertetésl szam: 706675345 2019,04.25. 23:06. 202337

Hivatkozott érkeztetési szam:

Megjegyzés: = Urlap neve: Helyl Ipartizési adé bevallas, allandg Jeegl iparvzest tevikenység esetén, 20
e 18 evre. $nkormanyzatTeszt Varos Onkormanyzata, adoazoneska:R37 7276070
Clrmhek; + Hozzdadas -
Téroldst hely: BEFRKEZETT UZENETEK
Csatolmany
[(asrs18ke)
e e
8 = Q @ o L e @ e . m- == B g
Csatomanyok X
E> o,
- @ A DOKUMENTUMOT DVGITALLS f ¥
. - . ALATRASSAL LATTA £L: ] B
e - BEVALLAS a helyi ipariizési adér Azonositdsra Visszavezetpi -
* edatanl Dokumentum Hitelesités 2008,9eRESZT
124 avohaz-55789c33 935 441 BI60-Fea . 087-2u 18
O Teszt Varos Onkormanyzata

Cim. 1234 Teszt, Fé tér 1 12.,
Telefon 061123456 7, e-mail: varos@tesztvaros.hu

A letéltott pdf Csatolmanyainal tekinthetd meg az AVDH hitelesités és az tirlap xml
formatumban.

1.6. Hivatali tarhellyel rendelkezé ligyfelek

A Hivatali térhellyel rendelkezg ugyfelek az elkészitett trlapot bejelentkezés nélkii pdf
formatumban letéltve és elektronikusan hitelesitve tovabbithatjdk az érintett
onkormanyzatok felé jelenleg Hivatali tarhelyen keresztiil a https:\\tarhely.gov.hu
cimen, vagy a sajat Iratkezel szakrendszeren keresztiil,
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2. MENTETT GRLAPOK

Amennyiben 3 bejelentkezést kovetsen egy trlap kitsltését valamilyen okbé] félhe kell
hagyni, az tirlap ,Az lirlap bekiildése” gomb segitségével, jelszé megadasival menthetd,
A mentés sikerességét rendszeriizenet igazolja.

INFORMACIOK MEGADASA MENTESHEZ

Jelsza
Jelszé ismér

Megjegyrés

INFO

Slkeres mentés,

— MENTETT URLAPOK

i

f MENTETT ORLAPOK j A s20ig8Hatas hasindiatsval m 32 elektionkus Crlaphrokes sorsn On shal mentett Griapok

- Felhhuk 2 fizyelmuxet hogy a Portaton kizérdlag a jelszé ismeretiben tudja megnyit 2 mentett Grlapor. A
Parth feluletén a menten Jrlapok 7 napig érhetsk el. ezutan sutomatikusan torlddnak! A torale Griapak
vissiasllitésdra nincs leherbség)

OGYKovETES

ADGEGYENLEG LEKERDEZES

ADOK, DIJAK. ILLETEKER ASP Eles Teszt tenant - Adatbejelentés a telekadérs)
BEFIZETESE
& MEGNVIT © Tarolas kelte: 2010, majus 13, 08:29
STAMLAK BEFIZETESE ﬁ
FIZETES TORTENET

ONKORMANYZAT KeREsG

SAJAT ONKORMANYZATOK

FONTOS!

érhet6k el, ezutin automatikusan térlgdnek! A torélt drlapok visszadllitdsdra nincs
lehetéség!

3. EGYENLEG LEKERDEZES
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Az EGYENLEG LEKERDEZES szolgaltatds csak bejelentkezést kovetéen érhets el. A
szolgaltatas keretén belii] lehetdség nyilik a sajat és a képviselt adozé(k) Adészamla
kivonatdnak lekérdezésére is.

A lekérdezés elstt mindenképpen szlikséges engedélyezni a béngészében a felugrg
ablakok hasznalatit, mert az egyenleg pdf formatumban felugré ablakként jelenik meg.

zdése alapjan 2019, januar 1. napjatél értesits helyett elegends az
adészamla és a felszamitott késedelmi pé6tiék elektronikus elérhetdségérsl szolg
tdjékoztatist kiildenij azoknak az addézéknak, akik bevallis benyijtasara, illetve
adatszolgaltatss teljesitésére elektronikus liton kotelezettek, vagy valasztasuk
szerint elektronikusan nytjtottdk be bevallasukat.

Az adéigazgatisi eljaras részletszabalyairél széls 465/2017. (XII. 28.) kormanyrendelet
22. §. (2) bekezd

A kivonaton adészamlankénti bontasban szerepel

® aszamlafejlécében az adénem megnevezése és a pénzforgalmi szdmla sz4ma

¢ azadofizetési kételezettséget megalapozé bevallasok, adatbejelentések fontosabb
adatai
onadézasos adénemek esetén a targyidészaki bevallasok kizt lathaték a korabbi
éveket érintd, de targyévben beérkezett bevallasok is
a bevallas sorok elején * jelzj, hogy az adott bevallés/adatbeje]entés az utolso
allapot

szerinti bontasban
¢ aszamla befizetd azonositéja

Az egyszeriisitett formétumi Adészimla kivonat idészakonkénti Osszesitésben
tartalmazza azokat a tételeket, amelyek kényvelése, befizetése vagy visszatéritése mar
ténylegesen realizalédott.

konyvelési és pénzforgalmi tételei, tovabba lathaték rajta a véglegesités alatt 4llg és
rendezetlen utalis analitika tételek is, amelyek a tilfizetések rendezéséhey
(visszafizetés, atvezetés) kapcsolédnak,

Konyvelési tételek (+eléiras/ - torlés) adatai:
* Esedékesség
e Valtozas kéd -a kivonat végén minden révidités Magyarazata szerepel
° Osszeg
e Ev-az adékotelezettség idGszakat jelsli
® Konyvelés datuma
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Pénzforgalom adatai
® A pénzforgalom felirat mellett szerepel az adott adénemben kényvelt utolsg
szamlakivonat datuma
® Fizetés datuma
® Szdrmazasi hely kéd- a kivonat végén minden rovidités magyarazata Szerepel
A Kivonat szima (az  6nkormanyzat bankszdmla kivonatanak szama az
egyeztetéshez)
° Osszeg

Véglegesités alatt 4116 tételek
® Az dnkormanyzathoz beérkezett bejelentések/bevallésokhoz kapcsoladé tételek
szerepelnek itt. A tételek csak a feldolgozas tényét. ¢s aktualis dllapotat tikrozik,
Véglegesitést kévetéen a tételek 4tkeriilnek a kdnyvelési tételek kizé.
Irany (eldiras/torlés)
Osszeg
Iktatészam
Megjegyzés

Rendezetlen utaldsanalitika tételek

®* Az adézé tdlfizetésének visszatéritéséve] vagy mas adénemre torténég
atvezetésével kapcsolatos, folyamatban 1évé tételek szerepelnek a listaban

e Allapot - azt jelzi, hogy a tulfizetés rendezése milyen allapotban van (a kivonat
végén minden révidités Magyarazata szerepel)

® Szdrmazasi hely - azt jeldli, hogy befizetett 0sszeg visszautalasard] van szé, vagy
korabban elgirt adg torlésébél szarmazik a tilfizetés

® Utalas kéd - a kivonat végén a hasznilt kédok megnevezése szerepel

o Osszeg

3.2. Egyenleg lekérdezés feltételei

Sajat addegyenleg lekérdezésekor » bejelentkezést kovetéen automatikusan
betéltddik a lekérdezg addéazonosité jele. Ilyen esetben az EGYENLEG Tipus
kivilasztasit kévetgen a LEKERDEZES gombra Kattintva megjelenik az Adészimla
kivonat.

A képviselt nevében torténé egyenleg lekérdezés esetében meg kell adni a képviselt
adoszamat, vagy adobazonosité jelét.

FONTOS!
Egyenleg lekérdezésre csak abban az esetben van maod, ha:
* a lekérdezg személyes adatai a7 onkormanyzat adg nyilvantartisaban
hibatlanul (a kézhitees nyilvantartisokkal megegyezden) szerepelnek
e képviselgként/ meghatalmazottként torténd lekérdezésnél az
onkormanyzathoz a képviselet/ meghatalmazsis bejelentése megtortént

Sikertelen lekérdezés esetén, amennyiben az alabbi hibatizenetek valamelyike jelenik
meg, s célszerii az onkorményzatnal adategyeztetést kezdeményezni a2 Adaligyi
lrlapok kézott taldlhaté ~Adategyezetés onkormanyzatj adétigyben” trlap online
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bekiildésével,
Az (irlap nem haszndlhaté uj meghatalmazsjs, vagy képviselet bejelentésére!

Jogosultsag hidny4hoz, Vagy személyi azonosits adatok hibsjshoz kapcsolédé
hibaiizenetek:

* LA lekérdezs Ugyfél azonositdja nem szerepel Példa Kozség Gnkorményzata Adé
szakrendszerben!”
°* LA lekérdezett Ugyfélhez nincs  képviseleti jogosultsaga Példa Kézség
Onkormanyzata Adg szakrendszerben!”
* A lekérdezs Ugyfél 4T adataj nem egyeznek Példa Kozség Onkormanyzata Adg
szakrendszerben rogzitett adatokkal)”
1996. évi XX:tv szerint a (4T)természetes személyazonosité adat 3 polgar
a) csaladj és uténeve, sziiletésj csaladi és uténeve,
b) sziiletési helye,
c) sziiletési ideje és

d) anyja sziiletésj csaladi és uténeve,

4. UGYKOVETES
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