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ELOTERJESZTES
Balatonkenese Viros Onkorminyzat Képviselo-testiiletén

2018. januar 24. napjan tartando testiileti iilésére

Ugyiratszam:
Targy: Beszamol6 az iratkezelés feliigyeletével kapesolatos 2017. évi tapasztalatokrol

Eléterjeszt6: Tomor Istvan polgarmester

Torvényességi szempontb6l megvizsgalta: Jurics Tamas jegyzé
Elokészitette: Szolga Angéla igazgatasi csoportvezetd
Melléklet: 1 pld. beszamold

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az iratkezelesi felligyelettel kapcsolatos 2017. évi beszamolé elbtetjesztésem mellékeltét
képezi.

Kerem a beszamol6t megtargyalni és dontésiiket meghozni sziveskedjenek.

Balatonkenese 8. januar 19
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Hatarozat-tervezet:
Balatonkenese Viros (")nkorménzzata Képviselo-testiiletének
...... /2018. (........) hatdrozata

a Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal 2017. évi tevékenységérol késziilt beszamolérol

1. Balatonkenese Varos Onkorméanyzatinak Képviselo-testiilete az iratkezeléssel kapcsolatos

2017. évi beszamolot elfogadja/nem fogadja el.

2. A Keépviselo-testiilet Felkéri Tomor Istvan polgarmestert, hogy a hatérozatrél az érintetteket

tajekoztassa.

Hatarido: 2018. februar 15.

Felelos: Témor Istvan polgarmester
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BESZAMOLO
Beszamold az iratkezelés feliigyeletével kapcsolatos 2017. évi tapasztalatokrol

A Balatonkenesei Polgdrmesteri Hivatalban 2017. 4prilis 4. napjén a Veszprém Megyei Kormanyhivatal
atfogo célellendrzést végzett. A célellenérzés egyik 6 teriilete az tigyiratkezelésrél, tovabba a Polgarmesteri
Hivatal altal kezelt adatok nyilvanosagarol és védelmérdl, a kozérdekd adatok nyilvanossagardl szolo

jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzése volt.
Az ellenérzés a kovetkezokre terjedt ki:

Eldadé ivek (beérkezett ligyiratok gyiijtd boritdja minden iigynek kiilon-kiilon késziil) kezelésével

kapcsolatosan a kovetkezéket allapitottak meg:

A papir alapu eladd ivekrdl, tovabba az iratokon szerepl iigyiratszamokrél megallapithato, hogy az egyes
ugyiratoknal a beérkezo irat és az arra adott vélasz/dontés egy alszamon keriiltek iktatasra. El6adé ivek nem
teljes korlien keriiltek kitoltésre. Az alszamok hianyos feltiintetése mellett sok esetben a csatolt elézmények

szam sem szerepelt az eléadoi iveken.
Az iktatobélyegzok kitsltése minden esetben hisnytalanul tortént.

Az ellenbrzés soran megdllapitottak, hogy a Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzata 2010. januar 1. napjan
Iépett hatalyba, aminek kovetkeztében szamos régi, mar hatalyon kiviili jogszabalyi hivatkozést, tovabba

mar nem érvényes megnevezést tartalmaz.

A vizsgalat megallapitotta, hogy az iratkezeléssel kapcsolatos adatok kezelése, nyilvantartasa, védelme,
valamint a kézérdekii adatok nyilvanossaga informatikai vonatkozdséban — kisebb sulyu hidnyossagoktol

eltekintve- megfelel a hatélyos jogszabalyokban és belsé szabalyzatokban, utasitasokban foglaltaknak.

A celellenérzésben feltart hianyossagokat pétoltuk az iratkezelés szabélyzatot jogszabalyok alapjan

feliilvizsgaltuk.

Balatonkenese, 2018. januar 19.

Jurics Tamas

jegyzb



