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Balatonkenese Viros Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének
2017. szeptember 28. napjan tartandé iilésére

Targy: Az Onkormanyzat Beszerzési szabalyzatanak elfogadésa
Eléterjeszté: Tomor Istvan polgarmester

Torvényességi szempontbo6l megvizsgalta: Jurics Tamas jegyzd
Elékészitette: Ignacz Melinda miiszaki {igyintéz

Melléklet: Beszerzési szabalyzat tervezete

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A mindenkori koltségvetési térvényben megallapitott kozbeszerzési értékhatirokat el nem
érd, tovabba a kozbeszerzései eljarasi kivételek ala tartozé drubeszerzések, épitési
beruhdzisok és szolgaltatisok igénybevétele esetén a Képviselé-testiiletnek kell
meghataroznia azokat az eljirasi szabalyokat, melyeket az Onkormanyzat koltségvetésének
terhére megvalositott beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kell.

A beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendrdl szolo szabélyzat tervezetét a
Polgarmesteri Hivatal a hatélyos jogszabalyi eléirasok és az Onkorméanyzat SzMSz-ének,
figyelembe vételével a melléklet szerinti tartalommal elkészitette.

Kérem a T. Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést megvitatni és a hatdrozati javaslatot
elfogadni sziveskedjen.

Balatonkenese, 2017. szeptember 20.
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Hatarozat-tervezet;

Balatonkenese Viros Gnl_tx_orménvzata Képviseld-testiiletének
) .../2017. (IX. 28.) Kt. hatdrozata
Az Onkormanyzat Beszerzési szabalyzatinak elfogadasarél

Balatonkenese Véaros Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete megtargyalta a beszerzések
lebonyolitaséval kapcsolatos eljarasrendrdl sz616 szabalyzat tervezetét és az alabbi hatarozatot

hozta:

1. Balatonkenese Véros Onkormanyzatinak Képvisel§-testilete az 4llamhéztartds
miikddési rendjérél szolo 368/2011. (XI1.31.) Korményrendeletben biztositott
Jogkorénél fogva a Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrdl szél6
szabalyzatat — az eléterjesztés melléklete szerinti formaban és tartalommal - elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelds: Tomor Istvan polgarmester



8174 Balatonkenese, Béri B. A. tér 1.
Postacim: 8174 Balatonkenese, Pf. 1.

Balatenkenese Viéres Telefon: (+36-88) 481 087
Telefax: (+36-88) 481 741
O!k.rn“ylat‘ Honlap: www.balatonkenese.hu

E-mail: hivatal@balatonkenese.hu

BALATONKENESE VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS
ELJARASRENDROL
SZOLO SZABALYZATA

Ervenyes: ..........ccocooevoeve oo



Balatonkenese Véros Onkorméanyzata, mint koltségvetési szerv beszerzési szabalyzatat

e az allamhdztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

e akozbeszerzésekrodl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.),

e az allamhaztartasrél szolé térvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)

e ¢s az allamhaztartds szamvitelérol szol6 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) eléirasai, valamint

e a Balatonkenese Varos Onkorményzata Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzata;

figyelembevételével a kovetkez6k szerint hatdrozta meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Balatonkenese Véros Onkorményzata meghatdrozza a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések altaldnos szabalyait, az eljarasi és dokumentacios
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsol6déan biztositva legyen a verseny tisztasdga és nyilvanossaga, az esélyegyenldség és
az egyenl6 bandsmod az ajanlattevok szdmaéra.

A szabalyzat célja tovabbd, hogy biztositsa a kdzpénzek hatékony és felelés felhasznalasat,
annak atlathatésagat és nyilvanos ellenbrizhetdségét, a beszerzések sorin a tisztességes
verseny feltételeinek megteremtését; biztositsa a helyi kis- és kozepes vallalkozasok
beszerzési eljarasokba valo bekapcsolodasat, &sszhangban az Orszaggyiilés 4ltal
meghatarozott kozbeszerzési alapelvekkel.

1.1. A szabalyzat hatilya

A szabdlyzat hatélya kiterjed a helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében megvalosuld, a
kozbeszerzési torvény szerinti értékhatarokat el nem érd beszerzésekre (un: kisértéki

beszerzések).

A szabalyzat hatalya kiterjed mindharom beszerzési targyra: alkalmazni kell arubeszerzésre,
€pitési beruhazas, valamint szolgéltatds megrendelése estén is.
A kozbeszerzési eljards keretében lefolytatandé beszerzések szabélyait a Kozbeszerzési

Szabalyzat tartalmazza.
Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatadlyba 1épését kovetden induld beszerzésekre kell

alkalmazni.
Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak

mellett a palyazati utmutatéban és dokumentacioban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.



Beszerzési szabalyzat

2. Ertelmez rendelkezések

Ajanlatkéré: A kotelezettségvéllaldsi szabélyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult
személy, az 6nkormdanyzat nevében torténd beszerzés esetén a polgarmester.
Ezen tulmenden a Képviselo-testiilet egyedi felhatalmazasa alapjan és nevében

eljaré személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez
gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil

megkiildi, illetve az ajénlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 arubeszerzés, épitési beruhdzas és
szolgaltatas megrendelés.

1.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras
A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitdsira vonatkozé Kbt.-ben meghatérozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya al4, abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatérozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért
a polgarmester a felelds.
A Dbeszerzési eljarast netté 500.000,- Ft feletti becsiilt érték esetén legalabb harom
ajanlattevétol torténé arajanlat bekérésével kell megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,

— e-mailben,

— faxon,

Ajanlattételre felkérhetd, de szerzodés nem kothet azzal a gazdaségi szerepl6vel, melynek a
szerz6déskotés idopontjaban helyi ado tartozasa van.

Az ajanlatok benyujtasdnak a modjat az ajanlattételi felhivasban hatdrozza meg az ajanlatkéré.

Ajanlatkeérésre az 6nkorményzat nevében a polgarmester vagy egyedi felhatalmazés alapjén a
nevében eljaré személy jogosult.

Az ajénlatkéré az ajanlattevoknek koteles ugyanazon tartalmu ajanlatkérést megkiildeni— az
egyenld esély biztositdsa érdekében —, abban adatmédositds nem végezhets. A beszerzés
targyat ugy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevdk megfelelé ajanlatot
tehessenek é€s a benyujtott ajanlatok Osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem
mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hatéridét gy kell
megéllapitani, hogy az ajanlattevoknek megfelel6 id6 alljon rendelkezésre az ajanlattételhez,
valamint az ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.




A beszerzés térgydval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

e Ajéanlatkéré megnevezését, cimét;

o a beszerzés targyanak pontos meghatdrozasat, fébb adatait (a feladat
meghatdrozasa olyan részletezettséggel kell megtérténjen, amely
alapjan szakmailag és pénziigyileg megalapozott ajanlat nyujthato
be);

e a teljesités helyét, hatiridejét, az ellenszolgaltatissal kapcsolatos
kikétéseket, feltételeket;

e az ajanlat benyujtidsanak modjat, hataridejét; mellékleteit,

e az ajanlat elbiralasanak szempontjait; az arrél valé dontésrél szol6
kiértesités rendjét,

o esetleges hidnypotlas biztositasat vagy annak kizarasat

e a szerzOdéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerzodéskotést igényel).

Nem szitkséges irasban hdrom ajénlattev6tdl arajanlatot kérni azoknal a beszerzéseknél,
melyek a Kbt. 9. § valamint 111. §-a szerint kivételnek minésiilnek. Nem sziikséges tovabba
harom ajénlat bekérése a 459/2016. (XIL 23.) Korm. rendelet 3. §-aban meghatérozott

kivételek esetében sem. Kiilondsen akkor

ha a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé e rendelet szerinti
szabalyok alkalmazasa esetén meghitisulna,

igazsagligyi szakértéi megbizas, koziizemi szolgaltatisok vagy internet szolgaltatas
megrendelése;

a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az 4ru egyediségét a
gyarto igazolja;

a beszerzés egyedi értékhatara nem éri el a netté 500.000,- Ft-ot,

a beszerzés azonnali teljesitésével anyagi kér elozheté meg, illetve az Onkorményzat
szamadra anyagi vagy egyéb el6nyokkel jarhat,

a képviselo-testiilet jogosult beszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil keretszerz6dést kotni
azokkal a gazdasagi szereplokkel, akik el6z6 szerzddésiik alapjan megbizhato
partnernek mindsiilnek, mindségi szolgaltatast nyujtottak és teljesitésiikkel az
onkormanyzat elégedett.

azokndl a beszerzéseknél, mely esetben az 6nkorményzat egyedi hatirozatdval dontést
hozott a beszerzési eljaras mell6zésérol.

Ertékhatarté] fiiggetleniil kotelezd a beszerzési eljarast lefolytatni és harom ajanlatot bekérni,
ha a beszerzés fedezete timogatasbol (akar hazai, akar unids forrasbol) biztositott.

Amennyiben nem érkezik be mindhdrom ajénlat, a polgdrmester dént a beszerzési eljaras
megismétlésérol és a beérkezett ajanlatok értékelésérdl.



Beszerzési szabalyzat

2. Bontas és értékelés

A beérkezett ajanlatok bontasat 3 fébol &allé Birald Bizottsdg végzi. A bontasrdl
jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyv a bontastél szamitott 3 napon beliili elkészitése a

munkakoéri feladatai szerinti iigyintézo feladata.

A biralé bizottsag tagjai:

a jegyz6,
a polgarmester altal kijellt, a munkakori feladattal megbizott tigyintézék.

A beérkezett ajanlatokrol a Birdlo Bizottsdg déntési javaslatot készit, melyet a bontasi
Jjegyzokonyv tartalmaz.

Tamogatasbol megvalosulé beszerzés vagy magasabb Gsszegii beszerzés (1.000.000,- Ft
feletti) vagy kiilonosen bonyolult vagy egyedi ajanlatok értékeléséhez kiilsé szakérté is

igénybe veheto.

3. Dontés

A Birdld  Bizottsig az ajanlatokrol  készilt jegyzOkonyvvel  taj ékoztatja a
kotelezettségvallalasra jogosultat az ajanlatkérésnek megfeleld legelénydsebb ajanlatrol.

A Képvisel6-testiilet a polgarmesterre atruhdzza a kovetkezé hataskoreit:

e polgirjogi szerzo6dés megkotése, kotelezettségvallalas a kiemelt eléiranyzatok erejéig
esetenként 15 millié forint értékhatarig,
e kotelezettségvallalds, eldiranyzat mddositds az altalanos tartalék terhére, 15 millié
forint osszeghatarig.
A polgarmester az truhazott hataskor gyakorlasa soran kételes figyelembe venni a Képvisels-
testiilet dltaldnos érvényl iranymutatésait, az 4truhdzott hataskorben hozott dontéseirdl pedig
a soron kovetkezd képvisel6-testiileti tilésen beszamol.
Ennek alapjan dont a polgirmester az ajanlatok értékelésérdl, az érvénytelen ajanlat
megillapitasardl, a legelénydsebb érvényes ajanlat elfogadasarol és a szerz8déskétésrol, mely
dontéseirdl koteles a Képvisel§-testiiletet tajékoztatni.
A Polgarmester sajt hatdskorben donthet arrdl is, hogy a beérkezett ajanlatokat a réluk sz61é
dontés meghozatala céljabol a Képviselo-testiilet elé terjessze. Ez esetben az eloterjesztett
ligyben a Képviseld-testiilet hoz dontést.
A gazdasagilag legeldnyosebb ajanlatot kivélasztasa érdekében a legjobb ar-érték aranyt
megjelenitd ért€kelési szempontok vonatkozhatnak kiiléndsen az aldbbiakra: (Kbt. 76. § (3)

bek)
e minlség, miiszaki érték, esztétikai és funkciondlis tulajdonsagok, valamennyi

felhasznalé szamdra valé hozzaférhetéség, hatranyos helyzetli munkavallalok




alkalmazéasa és egyéb szocidlis, kérnyezetvédelmi és innovativ tulajdonsagok,
forgalmazasi feltételek, veviszolgalat és miiszaki segitségnytjtas, potalkatrészek
biztositdsa, készletbiztonsag, a teljesités idépontja, idészaka;

e aszerz0dés teljesitésében részt vevo személyi alloméany szervezettsége, képzettsége
¢s tapasztalata, ha a személyzet mindsége jelentds hatdssal lehet a szerzédés

teljesitésének szinvonalara.

Ajénlatkéré kérheti a gyakorlati tapasztalat bemutatisat és referencia nyilatkozatot illetve
igazolast.

Amennyiben legjobb ar-érték ardny alapjan keriil a nyertes kivélasztasra, annak okét irdsban a
doéntéshozonak indokolni kell.

A nyertes ajanlat a szerz6dés mellékletét és a kifizetés dokumentumat képezi, ezeket a
szamlak mellé csatolni kell.

Az ajanlatkérd sziikség esetén — a beszerzés targyinak jellegére, bonyolultsagara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelel$ szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd
kiils6 szakértét kérhet fel kozremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség
A beszerzések el6készitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasiban részt vevé
személy, (szakért6):
— nem lehet az ajanlattevo, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevé
képviseléjének hozzétartozdja, vagy kdzeli rokona
— nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb
szerzddéses jogviszonyban,;
— nem lehet az ajanlattevo tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

A beszerzések el6készitésében és az elbiralasban részt vevd, a vele szemben fennalld
osszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni a jegyz6nek.

1L
EGYEB RENDELKEZESEK

A peénziigyi kihatassal bir6 beszerzések kapcsin a kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a
Gazdalkodési szabalyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kiséré iratokkal
(ajanlatok, indoklas) valé felszerelésérél épitési beruhdzasok és ezzel Osszefliggd
szolgaltatasok esetén a miiszaki {igyintéz$, drubeszerzés és egyéb szolgéltatds esetén a

pénziigyi ligyintéz6 gondoskodik.



Beszerzési szabalyzat

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat ............... napjan 1ép hatdlyba. A mindenkori kozbeszerzési
értékhatart elérd, vagy azt meghaladé beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat

tartalmazza.

A jegyzé gondoskodik arrél, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a
hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Kelt:

polgarmester jegyzd







